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Prezado colega de trabalho,

Seja muito bem-vindo a Oficina de Portal Modelo 3.0 elaborada para o
usuario final. Nesta oficina, o aluno contard com a participagdo de instruto-
res muito experientes, ambiente de treinamento virtual especialmente pre-
parado para facilitar sua compreensao e aprendizagem, contando ainda com
material educacional de apoio, como este Caderno de Exercicios, que per-
manecera com vocé ao final da oficina. Importante ressaltar que, além deste
caderno, disponibilizaremos uma pasta contendo arquivos digitais (Mate-
rial de Trabalho PM3) com os materiais (textos, imagens, planilhas, etc.)
a serem utilizados nos exercicios.

Este Caderno de Exercicios tem como objetivo apoia-lo na aprendizagem
das principais fun¢des do Portal Modelo na versdao 3.0 e assim cooperar
com o aperfeicoamento desta importante ferramenta de transparéncia e co-
municagdo com a sociedade. Ele estd divido em 2 partes: Na primeira parte
noés realizaremos a criagdo e edi¢do de objetos do portal. Ja na segunda par-
te, trabalharemos diretamente na atualizagdo do PM3.

A partir deste treinamento esperamos que vocé seja capaz de promover ino-
vacdes em seu Portal e compartilhe com toda a comunidade legislativa do
pais os avancos ¢ melhorias que promoveu pela pagina do COLAB na in-
ternet: https://colab.interlegis.leg.br/.

Para o bom funcionamento do portal, recomendamos sejam utilizados os
browsers Google Chrome ou Mozilla Firefox.
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1- Orientacao sobre o ambiente de treinamento

Os Portais a serem utilizados na Oficina foram criados pelo Interlegis para
oferecer aos alunos ambientes similares aos Portais que serdo fornecidos
as Casas Legislativas. Os instrutores passardo o endere¢o de acesso ao
ambiente de treinamento e fardo a distribui¢do dos portais. Pedimos que
vocé memorize o numero do seu Portal e senha e trabalhe nele até o final do
treinamento.

Outro ponto importante ¢ que para as atividades praticas, vocé utilizara
os arquivos fornecidos pelos instrutores. Esses arquivos estdo na pasta
Material de Trabalho PM3, que serdo gravadas na Area de Trabalho do
computador que vocé utilizara. Caso tenha alguma dificuldade em localizar
a pasta, pe¢a ajuda a um dos instrutores ou aos colegas da oficina.

T S A "

Antes de comecarmos a Oficina uma ultima instrucio

Este Caderno de Exercicios destina-se tanto aos alunos presentes que
utilizardo o ambiente de treinamento do Interlegis, quanto aqueles que
trabalhardo diretamente no Portal Modelo da Casa Legislativa. Neste tltimo
caso, os dados a serem registrados no portal deverdo ser reais.

1.1 - Acessando o portal como Administrador

Uma vez dentro do portal destinado ao seu treinamento, clique na aba
Acessar, que esta localizada no canto superior direito da tela, para fazer
o login (entrar) no portal como administrador. Digite o login ¢ a senha.
Se o acesso for pelo portal oficial da Casa Legislativa, o login e senha
correspondem ao que foi enviado pelo Interlegis para o seu e-mail ou o
e-mail do responsavel pelo portal da Casa Legislativa. Veja o exemplo nas
figuras a seguir:

Acessar

aa Mapa do Site @ Acessibilidade & Contato

puscarrosie [
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Nome do Usuario |admin

Senha

Esqueceu sua senha?
Se vocé esqueceu a sua senha, podemos enviar uma nova para vocé,

Ao acessar o portal como administrador, surgird uma aba verde, conforme
figura abaixo. Esta aba serd a sua “caixa de ferramentas” de trabalho daqui para
frente. Nao se preocupe com a quantidade de informagdes contidas nas abas,
pois teremos tempo para aprender sobre cada uma de forma clara e objetiva.

Acbes v Exibicio v Adicionar item... ¥ Estado: Publicado v

2 - Criacao de Pasta

Vamos criar uma pasta de nome Oficina, dentro da pasta Sobre a Camara
que se encontra no topo da lista de pastas a esquerda. Clique na pasta para
abrir as opgoes.

Sobre a Camara

0

Agora, para criar a pasta Oficina, clique na aba Adicionar item, e selecione
0 objeto Pasta.



Contetido [RYELWE EdicGo Compor Layout Regras  Compartilhamento

Actes v  Exibicio v fAdlaonarllem..v Estado: Publicado ‘v

Preencha o titulo com o nome Oficina. A Descri¢ao ¢ opcional. Clique em
Salvar.

Adicionar Pasta

Padrdow  Calegorzacio  Datas  Cradores  Configura

Descrigio
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Observe que o Estado da pasta estard por padrdo, no modo Privade. O

que significa dizer que ela aparecerd apenas para o Administrador, ficando
invisivel para o usudrio comum.

Edicio Regras  Compartilhamento Acbes v Exibicio v Adidionar item_. v Estado: Priv

As alteractes foram salvas,

Ao s

Oficina

por portaldl — difima modificagio 23/03/2015 15h11 — Hislorico

Veja que a pasta criada estard na lista de pastas da coluna a esquerda com o
nome em vermelho, refor¢cando que ela estd em Privado.

] Galeria de Audios

O Oficina

11
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Para que a mesma apareca para os demais usuarios do portal, é necessario
passar para o Estado Publicado, clicando na aba Estado, no item Publicar
(fig.1). Observe que ao mudar o Estado, aparecera Publicado (fig.2) e o
nome da Pasta Oficina a esquerda, ficard na cor azul escuro (fig.3).

;Estadn: Privado

Publicar . v Estado: Publicado w

Enviar para publicacag

Avancado. ..

y Politica local. ..
Figura 1

Figura 2

O Galeria de Audios

o Oficina

Figura 3

2.1- Inserir uma Pagina

E bom lembrar que, qualquer agio a ser feita numa determinada pasta, ¢
necessario estar dentro dela. Portanto, clique na pasta para entrar:

Regras  Compartilhamento Aches v Exibico v Adidonar lem... ¥ Estado. Publicado v

Oficina

por portall| — publicacio 2A0¥215 19028, (lima modificacio 22032015 19029 — Histirico
Abaimenie nio extem fens nessa pasia

Clique na aba Adicionar item ¢ selecione o objeto Pagina,

v |Adicionar item..]
B Arquivo

“ Link

= Pasta

E Pagina



Utilize agora a pasta Material de Trabalho PM3, gravado na éarea de traba-
lho do seu computador e utilizando o texto contido na pasta “/ - pdagina de
conteudo”, conforme caminho abaixo:

. » Material de Trabalho PM3 » 0 - Exercicios ‘» 1 - pagina de conteddo

Arquivo Editar Exibir Ferramentas Ajuda
Organizar ~ Incluir na biblioteca + Compartilhar com + Gravar MNova pasta

. Material de Trabalho PM3 & Nome Data de medificag...

. 0 - Exercici
- - | Obter o potal modelo éfacitoe <=2 04052015 19:24
1. 1 - pagina de conteddo

. 2 - album de fotos

.. 3 - fotos dos parlamentares
1. 1-Sobre aCamara B
1. 2 - Processo Legislative

Para preencher o Titulo, Sumdrio e o Corpo do texto da Pagina, entre no
texto “Obter o portal modelo ¢ facil.txt”, com um duplo clique, copie e
cole o sumadrio e o texto nos seus devidos lugares, conforme a seguir:

" Ottae o potal madals ittt - Bloco s natas

dora | Penguntas Frequentes 55 | Manusl de Uso 1 2
[pbter o Portal Wodelo @ Facil]

,. =
Tware L1vie, gesenvolyvido pelo Inter :g“s Qratuito &
om cv- zéciqos \‘Dnus disponiveis para customizagio do produta

e rio
Adicionar Pagina -
frenomados coso lone, o Portal modelo e ser obkido sem
Padrhos  Cotegorizache  Dulas  Crindorss  Configumcles oot oy et e Mo T T ‘pad
plém disso, os codigos fontes do software acompanham o produto. Isso
Tiule = ermite que a insTituigdo possa alterd-los para adaprar o Sistesa as suas

hecessidades, padendo evolui-lo ao longo do sew uso

| huem utilizar o Portal Modelo poderd contar ainda com a ajuda da
kCosunidade GITEC (Grupo Interlegis de Tecnologia) para customizar,
Sumario implantar e seinorar o sistemd.

Ueiizac nas fistagens de fans @ resultado 6o buscas

juem utiliza o Portal wodelo

o Portal Modelo, desenvolvido pelo INTERLEGIS, ¢ utilizade por centenas del
insTituigdes no Brasil e tasbéa no exterior.

L a Cazas Legislativas, o Portal modelo esti presente em
sl T Municipais em todo o pais. Também & utilizado
asemtieiac Legislativas ¢ pela assembleta MAcional Popular, da Repablica
a Guine-sissai, na Afri

Eorpechilmn oertre outras imuwi;au 5 que ucilizam o bortal Wodelo estdo prefeiteras,
Formata do Teata HTML . lissociacdos de chmaras, parlamentares o Grgios governamenta
[Estio Feresam LY P portal wadela pode ser baixado uremente gela socerner, A Tista de

ortais registrados estd dispenivel no portal colab, confir

L=
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Depois de preenchida, a Pagina devera ficar conforme abaixo:

Adicionar Pagina
Padriom Categorizacio Datas  Criack Config
Titulo =
Obter o portal modelo é facil
Sumario

Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

disponiveis para customizagao do produto

Corpo do texto
Formato do Texto | HTML v

Estilo B IEEEEESICEE "8
[ ] = ) |

Desenvalvido sob uma plataforma de softwares abertos, com softwares renomados como Python, Zope e Plone. o Portal Modelo |7
pode ser obtido sem custos e sem burocracia a partir do Colab.

Além disso, 0s codigos fontes do software acompanham o produto. Isso permite que a instituicio possa altera-los para adaptar o
sistema as suas necessidades, podendo evolui-lo ao longo do seu uso

CQuem utilizar o Portal Modelo podera contar ainda com a ajuda da Comunidade GITEC (Grupo Interlegis de Tecnologia) para
customizar, implantar e melhorar o sistema

Quem utiliza o Portal Modelo

O Portal Modelo, desenvolhido pelo INTERLEGIS, é utilizado por de gdes no Brasil e também no exterior

D lvido para Casas Legislativas. o Portal Modelo esta presente em diversas de Camaras Municipais em todo o pais. I
Também & utilizado por A bleias Legislativas e pela A bleia Nacional Popular, da Republica da Guiné-Bissau. na Africa
Mentre autras instituicies nue wtilizam o Portal Modeln astio nrefei iaciies de ci i, tares @ AMANS 3

Salvar (fig.1) e Publicar a Pagina (fig. 2 e 3), conforme abaixo:

Comentdrio da versao '\-’Eldﬂ

Informe um comentario descrevendo as alteracies que vocé fez .
Publicar
|Salva Cancelar - o
Enviar para publicacdo
Fig.01 Avancado. ..
z : Politica local.
Acoes v Estado. Publicado v

Fig.02

Fig.03



Com a Pégina pronta e salva, trabalharemos agora com a edi¢ao dos textos.

Clique no texto “Obter o portal modelo ¢ facil” (que estara abaixo da pasta
Oficina, a esquerda) e depois clique em Edicdo, conforme figura abaixo:

Editar Pagina

Padrdow Categorizaco Datas Criadores C

Titulo =

(Obter o portal modelo é facil

No Corpo do texto, localize o subtitulo “Quem utiliza o Portal Modelo”,
em seguida selecione-o passando o mouse por sobre o texto. Depois clique
no B (bold), que se localiza na barra de comandos. Ao fazer isso, notara que
o subtitulo ficard em negrito. Para finalizar, salve a Pagina, clicando em
Salvar no final da tela.

Corpo do texto

(il
]
i
|
||
il

A | Estilo. FB ==
3 & j ; i s 8§ ! w5 ﬁ

Desenvolvido sob uma plataforma de softwares abertos, com softwares re
pode ser obtido sem custos e sem burocracia a partir do Colab.

Além disso, os cddigos fontes do software acompanham o produto. Isso p
sistema as suas necessidades, podendo evolui-lo ao longo do seu uso,

Quem utilizar o Portal Modelo podera contar ainda com a ajuda da Comur
customizar, implantar e melhorar o sistema.

Quem utiliza o Portal Modelo

O Portal Modelo, desenvolvido pelo INTERLEGIS, é utilizado por centena

Desenvolvido para Casas Legislativas, o Portal Modelo esta presente em
I

15
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2.2 - Adicionar objetos de imagens

Entre na pasta Galeria de Fotos que esta no link Sobre a Cdmara e crie uma
subpasta chamada Fotos. Salve e Publique.

Dentro da pasta Fotos, crie as subpastas Album Fotografico ¢ Fotos dos
Parlamentares, sempre lembrando que para se criar uma pasta dentro de
outra pasta, ¢ necessario estar dentro dela. Entre na pasta Fotos e crie uma
subpasta de cada vez. Sua estrutura devera ficar, conforme figura abaixo:

O Galeria de Fotos

Todas as Fotos

o Congresso Nacional

O Fotos
O Album Fotografico

O Fotos dos Parlamentares

Podemos adicionar um arquivo ou uma imagem de cada vez, através do
item Imagem ou arquive, ou varias imagens ou arquivos de uma so vez,
utilizando o item Multiplos Arquivos.

Para incluir vérias imagens na pasta (upload), clique na pasta Album Foto-
grafico, selecione a aba Adicionar item ¢ depois clique em Multiplos arqui-
vos conforme figuras abaixo:

O Fotos
2 Album Fotografico

5 Fotos dos parlamentares

Edicdo  Regras  Compartilhamento Acoes v Exibicio v Arla'nv

Album Fotografico

por portaiil — publcado 240372015 15h29, Gitma modfficacio 240372015 15h29 — Historico
Nenhum album ou fotografia foi emvado ainda

= RSS



Selecione o botdo: + Adicionar arquivos ou imagens, ¢ localize a pasta:
Material de Trabalho PM3/0-Exercicios/2-Album de fotos que estd na
area de servigo.

Selecione as figuras, segurando o botdo esquerdo do mouse passando por
sobre os objetos, até que todas estejam marcadas. Em seguida, selecione o
botdo Abrir.

] + Adicionar arquivos ou imagens. .. @ Iniciar upload

] =
@ Abrir v ===
-
B . Material deTrabaiho PVE » 0- Exercicios 52 < albary da fokos [ 43 || Pesguisar 2 - atounigSfasl D
@ ) -

Organizar = Nova pasta

1. Material de Trabalho PM3 =
4 0 - Exercicios
L. 1- pagina de conteido
|. 2 - album de fotos
L. 3 - fotos dos parlamentares

4. 1-5obre 2 Camara

o]

L. 2-Processo Legislativo

4 3-Leis

1. 4 - Transparencia f
I. 1- Orcamento e financas
1. 2 - Licitacoes e contratos u

J. 3 - Recursos Humanos -

Nume:l"(amarai.jpg' “camarad jpg” “camarab jpg” “camarad jpg” I -

Ao abrir, serdo mostradas as imagens selecionadas conforme figura abaixo:

+ Adicionar arquivos ou imagens... 2 & Apagar selecionadas

e B8 camara3.jpg i
Descriptior 104,53 KB @ Iniciar | @ Cal
ol #camaradjpg o
Descriptior 20158 KB ® Iniciar

camarab.jpg
myescriptior 102.91 KB @ Iniciar

&

97.15 KB @ Iniciar |

17
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Neste ponto, ¢ possivel renomear as imagens e colocar as descri¢des das
mesmas. Altere os nomes para: Camara de Ipojuca, Camara de Anis, Cama-
ra de Batira e Camara de Jeriva, respectivamente. As descri¢des ficam a sua
livre escolha.

Ap6s alteragdo dos nomes, selecione o botdo Iniciar upload, para copiar
todas as fotos para o Portal. Caso queira fazer uma de cada vez, clique no
botdo Iniciar em cada figura.

= Adicionar arquivos ou imagens... | @ Iniciar upload
e ———

W Camara de Ipojuca
Prédic Antonio da Silva 10453 KB

201.58 KB @ Iniciar

Camara de Batia |
R K] 102.91 KB @ Iniciar |

{

T|Camara de Jeriva o
pFlendric Ver. José Antonic| 8715 KB

® Iniciar

Apos o upload, feche a janela clicando no “x”, no canto superior esquerdo
do quadro.

= Adicionar arquivos ou imagens... | @ Iniciar upload

2.3 - Alterar a visao da Pasta

As imagens inseridas poderao ser visualizadas de diversas formas, conforme
pode se verificar na figura abaixo. Para isso, selecione a aba Exibi¢ao.
Clique em cada um dos tipos de visdo para ver o efeito de cada uma. Os
tipos flowplayer, Event list, Solgema Fullcalendar ndo sdo aplicaveis neste
exercicio. Ao final, deixe a exibicdo em Visao de Miniaturas.



Compartilhamento 5 Exdbicio v
—
is30 Sumaria 1
Visdo alterada WX Tado conteddo

4 & =—p- V/isho Tabular
Album Fotografico "
por portail! — publicado 24032015 15h23, iitima modieesrid ELLIEEL ]

Mowplayer
Event Listing

—p Galleria
Solgema Fullcalendar
Selecionar um item como visdo padréo...

Visdo de miniaturas

Album Fotografico

por portald] — publcado 24372015 15h29, ditima modicacio 24/03/2015 15h29 — Histdrico

—
3 = N Camara de Batira —
Camara de pojuca Camara de Anis Camara de Jefiva

2.4 - Edicao de objetos em lote

Adicione as imagens contidas na pasta Material de Trabalho PM3\0-Exer-

cicios\3-fotos dos parlamentares, na pasta fotos dos Parlamentares, seguin-
do os procedimentos anteriores para fazer o upload. Nao renomeie as ima-

gens! Isto serd feito mais a frente.

1 T A
=+ Adicionar arquivos ou imagens. @ Iniciar upload
€ Aorir e

L —
6@.1 L. v Material de Trabalho PM3 » 0 - Exercicios » 3 - fotos dos pardamentares - i 4y ” Pesquisar 3 - fotos dos parlom.. S |

W Apagar selecionadas

Organizar » Nova pasta S (0 @

L img Z
L javascript

. fotos ltauna do sul PR

fotos oficina Unai ago 2015

. gerencia de carteira

. james CGP = IPg |
. Material de Trabatho PM3
L 0 - Exercicios

Ao 1- pagina de conteddo

). 2-album defotos

1. 3 - fotos dos parlamentares
Ji 1-3Sobre a Camara -

FEEEEE

N°m=| P ipg P P9 P ipg’ P P9 I ~ | Todos os arquivos 7]
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2.4.1 - Renomear as imagens da pasta Fotos dos

Parlamentares em lote

Para editar as imagens em lote, entre na pasta Fotos dos parlamentares,
selecionar a aba Contetido, (aba verde) marcar os nomes e selecionar o

botdo Renomear.

[o:1 - Visdo Edicdo Regras  Compartilhamento

Adicionar item... v Estado:

Fotos dos parlamentares

Ir um nivel acima

+ Adicionar arquivos ou imagens... | @ Iniciar upioad | @ Cal v

Selecionar: Todos
Titulo
"/ @ paramentar1 jpg
T4 @ parlamentar2 jpg
=] @ parlamentar3 jpg

LY

@ parlamentard.jpg

Copiar|[Recortar| [Renomear| Excluir|Alterar Estado,

Tamanho

53.6 KB

33.7KB

56.0 KB

50.6 KB

Modificado

25/03/2015 15h27
25/03/2015 15h27
25/03/2015 15h27

25/03/2015 15h27

B Apagar selecionadas

Esl

Nao altere o Nome Curto, somente o Novo titulo. Renomeie os titulos atuais
para: Vereador José Carlos, Vereador Marcos Antonio, Vereadora Margare-
te Matos e Vereadora Claudia Santos.

Depois de tudo feito, selecionar o botdo no final da tela Renomear tudo.



Renomear item

Cada item possui um Nome Curto e um Titulo que vocé pode alterar informando os novos detalhes abaixo

— parlamentar jpg (partamentart jog)
Novo Nome Curto
O Nome Curto € a parte que aparece na URL do item.

Pparlamentart.jpg
Novo Titulo

— 2jpg i tac jpg)
Novo Nome Curto
O Nome Curto é a parte que aparece na URL do item.
parlamentar2 jpg ]
LA
rdor Marcos Anténic

— parlamentard jpg ipariamentar jpg1

Novo Nome Curto
_p_iflémentala.]pg
NovoTiwlo
Vers - e

— parlamentard jpg (paramentard jog)

Novo Nome Curto
O Nome Curto & a parte que aparece na URL do item.

Novo Titulo

Apos a operacdo, os arquivos deverdo ficar como se segue:

Fotos dos parlamentares

Ir um nivel acima

+ Adicionar arquivos ou imagens. .. ® Iniciar uplo @ Cancelar upload ™ Apagar selecionadas |8

Selecionar: Todos
Titulo Tamanho Modificado Estado
& @ Vereador José Carlos 536 KB 25032015 16h09



22

Obs: Este mesmo procedimento em lote poderd ser usado para Copiar,
Recortar, Excluir e Alterar Estado dos objetos.

Copiar Recortar Renomear Excluir Alterar Estado

2.4.2 - Mover uma pasta

Neste exercicio vocé ird mover a subpasta Fotos que esta na pasta Galeria de
Fotos, para dentro da pasta Oficina. Clique nas pastas Sobre a Camara/Ga-
leria de Fotos e depois na aba Contenido. Em seguida serdo listadas todas as
subpastas hierarquicamente subordinadas a esta. Marque a subpasta Fotos e
em seguida clique no botdo Recortar abaixo.

Conteiido = Visao

Edicdo Regras Compariilhamento

Adicionar item... v  Estado: Publicado w

Galeria de Fotos

por Interlegis — titima modificag@o 18/03/2015 15h18.— Histrico

Galeria de fotos da Casa Legislativa, sessoes, parlamentares, funcionarios, eventos ocorridos,
cidadéos colaboradores, entre outros

Ir um nivel acima

+ Adicionar arquivos ou imagens... | @ Iniciar upload | @ Gane

W Apagar selecionadas
Selecionar: Todos
Titulo Tamanho Modificado Estado
3 Todas as Fotos OKB 18/09/2015 19h18 Publicado
J (22 Congresso Nacional 1KB 29/03/2016 13hd45 Publicado
[=] 1K8 03/08/2016 0807 Publicado

|Copiar||Recortar| Renomear| [Excluir |Alterar Estado

Entrar na pasta Oficina, selecionar Contetido e depois, selecionar Colar.

Apos isso, a subasta Fotos sera transferida para dentro desta, conforme fi-
guras a seguir:



Oficina

por Jose da Siva — publicado 03/05/2016 09h28, (itima modificagio 03/0S/2016 0ShS3 — Historico

Ir um nivel acima

+ Adicionar arquivos ou imagens. .. @ Iniciar upload @ Apagar selecionadas
Selecionar: Todos
Titulo Tamanho Modificado Estado
= [3 Obter o Portal modelo e facil 1KB 03/05/2016 09h57 Publicado
Copiar| Recortar| |Ranomear‘ Excluir| \Alterar Estado|
Titulo Tamanho Modificado Estado
U [ Obter o Portal modelo e facil 1KB 03/05/2016 09h57 Publicado

o <=/ 1KB 03/05/2016 08h07 Publicado

Zopiar| [Recortar| Renomear| (Colar| [Excluir| Alterar Estado|

2.4.3 - Apagar uma Pasta

Para apagar uma pasta ou qualquer outro objeto, entre na pasta imediata-
mente superior @ mesma, clique em Conteudo, marque o objeto a ser apaga-
do e clique em Excluir. Neste exemplo, apagaremos a pasta Oficina. Por-
tanto, entre na pasta Sobre a Camara, clique em Conteudo e marque a pasta
Oficina. Em seguida clique no botao abaixo Excluir, conforme abaixo:

[Sobre a Camara |

por Interiegis — Giima modificacéo 18/092015 18h18 — Historico
Secdo que contém as informacdes basicas relacionadas & Casa Legislativa, como sua histéria,
estrutura, eventos e noticias.

Ir um nivel acima

L
Selecionar: Todos
Titulo Tamanho Modificado Estado
D Acesso 1 KB 28/03/2016 16h03 Publicado
(2 Galeria de Fotos 1 KB 18/09/2015 1Sh18 Publicado
L (O Galeria de Videos 1KB 18/09/2015 19h18 Publicado
() Galeria de Audios 1KB 18/09/2015 19h18 Publicado

3 1k 030512016 0shs3 Publcado

Copiar| Recortar| \Renomeari iCoIar! EnluifliA!terar Estado
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3 - Customizacao basica da interface do Portal
Modelo

Para editar a Informagdo Pessoal do administrador, selecione o item Prefe-
réncias (fig.01) e depois, Informag¢do Pessoal (fig.02). Preencha com seus da-
dos ou com dados ficticios, conforme exemplo (José da Silva / jose@email.
com / Portalopolis). Ao final do preenchimento, clique em Salvar.

&h Mapa do Site © Acessi Painel pessoal

Preferéncias

Configuracdo do Site

Sair

Fig.01

(GG ETE LR Preferéncias Pessoais  Senha

Informacgao Pessoal

Altere suas informagdes pessoais

MNome completo
Infarme seu nome completo, por exemplo, Jodo da Silva
Jose da Silva

E-Mail=
jose@email com

Pagina pessoal
A URL para a sua pagina pessoal externa, €as0 voce possua uma

Biografia
Uma breve descrigdo sobre quem vocé é e o que vocé faz. Serd mostrada em sua pagina de autor, que é linkada nos itens que

voce criar

Local
Sua localizacdo, como cidade e pais, ou no caso de uma empresa, onde o seu escritdrio estd localizado.

[Babinopoid |
Fig.02

Obs.: A mudanca de senha também podera ser feita neste item Preferéncias,
mas trataremos deste ao final, quando veremos a Administragdo de Usudarios.

Vamos proceder agora a configuracdo do Portal. Clique na aba superior
direita José da Silva e depois em Configuragdo do Site, conforme figura a
seguir:



apa do Site © Acessi Painel pessoal

Preferéncias

Configuracao do Site

Sair

tas Frequentes | RSS Manual de Uso

Nesta tela de Configuracdo, existem dezenas de fungdes a serem exploradas.
Neste exercicio, iremos estudar apenas alguns itens.

3.1- Configuracdes do Portal Modelo

Vamos comegar com as Configuragoes do Portal Modelo na éarea de Confi-
guracgoes de Complementos, conforme figura abaixo:

Configuragao do Site

Area de configurac@o do Plone e dos produtos adicionais

Vocé ndo configurou o servidor de E-Mail ou o enderego do site. Varias caracteristicas, incluindo os formulérios de contato, notificacdes de
Va até o Painel de Cantrole de E-Mall para corrgir isso.

Configuragoes do Plone

Configuragdes de Complementos

J Configuracio do SAPL Sync & Galleria .y Politicas de Workflow
5d Configuragdes da capa ¥ JQuerylt o Social Like

] configuragdes do Portal Modelo | <:: i PloneFormGen Q) windowZ Settings

./ Defini¢des do upload ./ Ploneboard

Clique em Configuragoes do Portal Modelo e preencha o formulario utili-
zando os dados conforme ilustragdo na pagina seguinte, ou dados reais se
estiver utilizando o Portal da prépria Casa. Ao final do formulario, deixar
a opcao “Registrar no Interlegis?” marcada, para que a Casa possa ser ca-
dastrada como fonte de pesquisa no Buscaleg (buscador de informagdes nos
portais modelo das Casas Legislativas).
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Portal Modelo

Configuragbes do Portal Modelo.

Nome da Organizacdo =

Camara Municipal de Portalépolis

Tipo de Organizagdo m

Camara Legislativa -

Endereco =
Rua & de julho Lote 45

CEF m
12345-678

Cidade m
Sabindpolis
Estado m

Acre -

CNPJ / Outro Documento (descriminar) m
0001.32345/23456

Telefone (com DDD) =
27-3456.7890

E-mail m
cmsabinopolis@email_.com
Registrar no Interlegis?

Deixando essa opgdo selecionada vocé ira registrar a URL desse portal no Interlegis e cadastra-lo como uma
relagdo de Portais Modelo em uso.

Salvar|fCancelar|

3.2 - Configuracdes do E-Mail

Nas Configuracées do Plone, clique em E-Mail, na primeira coluna a es-
querda. Em seguida, preencha os campos conforme ilustracao a seguir. No
Servidor SMTP, digitar: SMTP.interlegis.leg.br, na Porta SMTP digitar:
25. Os itens Usuario ESMTP e senha ESMTP deverao ficar em branco. No
Nome do Remetente, digitar o nome da sua casa legislativa e no Endereco do
Remetente, digitar o endereco de E-mail também da casa.



Configuragoes de E-Mail
Configuragbes de E-Mail para este site.

— Configuragdes de E-Mail
Servidor SMTP =
O endereco de seu servidor local de SMTP {envio da E-Mail). Geralmente "localhost”. 3 menos que vocd use um servidor de E-Mall externa para erviar
mensagens
SITPintereges. leg br
Porta SMTP =
A porta de seu servidor local de SMTP (emvio de E-Mail), Normalmente *587° ou ‘25",
a5

Usudric ESMTP
Usuidia para autenticag 3o no seu servidor de E-Mall, Necessdrio apenas se vock estiver usando ESMTP.

Senha ESMTP
A senha para a conta do usudrio ESMTR,

Nome do ‘Remetente’ do sites

O Plone gera mensagens usando esta nome como o remetente do E-Maik
Nome da Cdmara Municl

Enderego de ‘Remetente’ do site =

Plone gera e-mails utilizando esse endereo como o endereqo de resposta. Ele tambem & utiizado como destinatario para o formuddrio de contato pag
© recursn "Enviar emall de teste®.

casa@municipio uf keg bi

3.3 - Configurac¢des do Site

Continuando na Configuracao do Site, vamos configurar agora o cabeca-
lho do Portal. Clique na opgdo Site @sw conforme figura abaixo:

Configuragdo do Site

Area de configurag@o do Plone e dos produtos adicionais

m Wock ndo configurou o servidor de E-Mail ou e site, Varas i i ;Bes de e-mail e
Controle de E-Mail para corrigirissa.

Configuracdes do Plone

4, Buscar [ Filtragem HTML M Regras de Conteldo

2 Complementos & idioma 8 seguranga

1 ConfiguragBes de Eventos ¥ Interface de Geréncia do Zope ) sindicalizagso

P Discussion [@ Manipulagio de imagem :b

=3 E-Mail ./ Manutengio & Temas

X Editar # Marcagio @ Tipos

€ Editor Visual TinyMCE T3 Navegacdo [@ Tipos de conteudo Dexterity

& Erros " Registro de Configuragdo B Usudrios € Grupos

O Titulo do site ja vem com o nome dado ao Nome da Organiza¢do na confi-
guracdo anterior “Cdmara Municipal de Portalopolis ™. Digite na descri¢ao:
“A Casa do Povo”, conforme figura a seguir:
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Configuracoes do site

Configuracdes gerais do site

— Configuragdes do site

Titulo do site s
Exibe na barra de titulo dos browsers e RSS

Camara Municipal de Sa <::

Descrigao do site
A descric3o do site fica disponivel na divulgacdo de contelddo e em motores de busca. Mantenha ela curta.

Prosseguindo na alteragdo do cabecalho, altere o logotipo do Interlegis (a
esquerda do titulo), substituindo-o pelo logotipo gravado na pasta de traba-
lho.

Este logotipo se encontra na pasta Material de Trabalho PM3 /5 — Cabeca-
lho e rodape/cabecalho, gravada na éarea de trabalho do seu micro, confor-
me figura abaixo:

Kk » Material Trabalho PM3 » 5 - Cabecalho e rodape » cabecalho

Arquivo Editar  Exibir Ferramentas Ajuda

Organizar v (2] Abrir = Compartilhar com » Apresentagdo de slides Imprimir

W Favoritos =
Bl Area de Trabalho
& Downloads ‘

in

= Locais
| SE—
background.jpg

Bl /rea de Trabalho

Obs.: Atengdo para o tamanho dessa imagem, recomenda-se 80x80 pixels,
uma vez que o portal ndo faz o redimensionamento.

Ao final da tela de configurag@o no item Imagem do Logo, selecione a opgao
Selecionar arquivo, localize o logotipo na pasta Material de Trabalho PM3
e clique em Salvar conforme figura abaixo:

Imagem do Logo
Insira nesse campo o logo do tema local

Eelacionar arquivo_ ] logotipo_png

jsplay logo in Header




Apos salvar as alteracdes das Configuracoes do Site, o cabegalho do portal
ficard conforme figura abaixo:

Camara Municipal de Portaldpolis

A Casa do Povo

3.3.1 - Configuracao do suporte a estatisticas
WEB

Da mesma forma como na configuracao do reCaptcha, para instalar o Goo-
gle Analytics ¢ necessario primeiramente fazer o login na conta Google da
casa. Abra outra aba e faga o login no Google. Em seguida, digitar analytics.
google.com/. Surgird a tela a seguir:

Comece a analizar o trafego de seu site em trés etapas

D inacrevs-eo no Google Analytcs ) Adicions um codugo e €) saitia mais sobire seu pibse-alve Comexe a usar o Goagle Analytice

seompanhaments
\ ' A\ S
4 ~
o

o r
/ [
. Inscreva-se agora. £ acil ¢ gratuite
o omew a
sl ¥

Vook s iem dhvidas? Gomeal de Anvds
Basta fomece: algumas indomi bes
blbican bS8k Gl 06 vock Bhidia ook recwberh um cociga de
montonr scompanhaments Cole-s e saas phgnas
s que o Gooqht e anhecimenia das
ViRag & e LT

Em algumas horas,

Clique em [Inscreva-se], para criar a conta e preencher os dados confor-
me a seguir:
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Nova conta

0 que vocé deseja acompanhar?

:? Website Aplicativo para celular

Método de acompanhamento

Esta propriedade funciona com o Universal Analytics. Cligue em Conseguir ID de acompanhamento
codigo de acompanhamento do Universal Analytics para concluir a configuragio.

Configuragdo de sua conta

Mome da conta cbrigatério
As contas podem conter mais de um ID de acompanhamento

|:> Dados Estatiticos da camara de (municipio)

Comeo configurar sua propriedade
Nome do website cbrigatrie
I:> Camara Municipal de (municipio)

URL do website obrigatério
—y Mwd -  wwwmunicipio.uf leg.br

Categoria do setor

|:> Leis e governo -

Fuso horario dos relatérios
—) Brasil - (GMT-03:00) S30 Paulo -

As configuragdes de compartilhamento de dados, ficardo a critério da cada
casa.

Ao final, clique em [Obter ID de acompanhamento], para ter acesso ao
codigo javascript.

:> Obter ID de acompanhamento Cancelar



Retornar ao portal e clicar em Configuracéoes do Site. Selecionar o item
Site, na terceira coluna da Configuracao do Plone.

Localizar a janela do Codigo JavaScript para suporte a estatistica web, co-
piar o cédigo gerado no Google Analytics e colar no espago em branco,
conforme figura a seguir. Insira o codigo <div id="plone-analytics”> na
primeira linha, obrigatoriamente.

Codigo Javascript para o suporte a estatisticas web

Clicar em [Salvar], no fi nal da tela. Aguardar algumas horas para que o
Google Analytics comece a colher os dados sobre os acessos ao seu portal.

Para ver os dados coletados, fazer o login na conta Google da Casa e digitar
analytics.google.com. Automaticamente o Google abrira na tela de dados
do portal, conforme ilustragdo a seguir:

£ ozt 13

Obs.: Para saber mais sobre as potencialidades do Google Analytics, exis-
tem inumeros videos no Youtube tratando desse assunto. Pesquise e veja.
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3.4 - Alteracao de Temas

E possivel modificar as caracteristicas visuais do Portal, através do uso de
Temas, que ¢ um conjunto de combinagdes de cores, fontes e diferentes
layouts. Estes temas poderdo ser aplicados diretamente no Portal com um
simples clique de mouse, selecionando-os em uma biblioteca que se encon-
tra na Configuragdo do Site conforme figura abaixo:

Configuracdo do Site

At do conbguraiiio do Plane e dos produlos adiconars

m o o configurou o envidor do £ 0 0 Gnosrog do S5, Virias Caracenisicas. mcklndo o5 formuUkirios e Contata. notiica e 00 ¢ mall o reneilizagh
‘Contrale de E-Mal para corngir a0,

Configuragoes do Plone

Buscar

4 Regras de Conteldo

& e s 09 Fusrins

 DseLsion

Ml # Manutencio

& Editar Q Tex

A Editer Visual TmCE Ty Mawagacao 13 Tipos o conteuca Dawterity
D Erros / Regatro de Configuracio 2 Usirios & Grupos

Para acessar a biblioteca de Temas, acesse a op¢ao Configuracdo do Site ¢
selecione o item Temas 4 Temas . Em seguida sera apresentada a tela
conforme figura a seguir:

Configuragoes do Tema
Voltar para as Configuragbes do Site

m Importante esta pagina de configuragiio nunca tera sua aparéncia modificada pelos temas
Temas Configuractes avancadas

Use os botdes para criar ou enviar um novo tema Diazo, ou escolha um dos temas existentes a partir da lista abaixo

| Novo tema | | Enviar um arquivo Zip | | Ajuda

IDG - Tema Amarelo IDG - Tema Azul IDG - Tema Branco
F e et I ey
Sk Y e
Tema amarelo pam ¢ Mode Tema branco para o Portal Modeio
Bnmnnde fa Lot de Dinialo hnemnsta p ooty do Disial o Eynmande, paLeankistydo. Diailal e
Ativar | | Coplar || Download | | Coplar | | Download Ativar | | Cepiar | Download
Inspecionar o tema Inspecionar o tema Inspedionar o tema

Para aplicar um Tema ao portal, basta somente clicar no botdo Ativar no
tema selecionado.

Como exercicio, vamos escolher o Tema Amarelo. Portanto, clique em Ati-
var e depois clique no logo do portal para ir para Pagina principal. Observe
que o tema aplicado alterou suas cores, layout de tela, tamanho e tipos de
fontes modificados, conforme figura a seguir:



it pora o conteisolll rpormomenu B i poraatusco B ir pars o rodops B MAPADQSITE ACESSISILIDADE CONTATO

Camara Municipal de Sabinépolis

A casa do Povo

Q

Paginainicial Bloglegislatvo  Féruns  Ouvidoria  PerguntasFrequentes RSS  Manualde Uso

CONFIGURACAD DO
(0T o Alteraghes salvas
SITE

Conflguragdes do

pone”~ Configurac¢ées do site

= 3 Busca

« @c Configuragbes gerais do site.

Retorne o portal para o tema anterior Tema Azul, para prosseguirmos com
os exercicios no mesmo padrao de visualizacdo contido nesse caderno.

3.5 - Ouvidoria
3.5.1 - Configuracao do reCAPTCHA

A fim de evitar mensagens disparadas por outros computadores ou robos
(spams), a Ouvidoria reque a instalacdo de uma ferramenta CAPTCHA.
Através dessa interface, € possivel verificar se quem esta utilizando a Ou-
vidoria ¢ uma pessoa ou um computador. Para instalar essa aplicacdo, uti-
lizaremos o reCAPTCHA do Google. E gratuito, seguro, popular e simples
de usar.

Para instalar o reCAPTCHA, necessariamente a casa legislativa devera ter
uma conta no Google. Apos fazer o login na conta do Google da casa le-
gislativa, digite: https://www.google.com/recaptcha/admin. Em seguida,
aparecera a caixa de registro do novo site, conforme ilustragao a seguir. Em
Label: digitar o nome da sua casa. Em Choose the type of reCAPTCHA,
selecionar reCAPTCHA v2. Em Domains, digitar o dominio da sua casa.
Atengdo! Ndo coloque o http: no inicio da URL. Clique no box Accept the
reCAPTCHA Terms of Service, para concordar com os termos de uso do
Google. Deixar marcado o box Send alerts to owners, para a recepgao de
avisos de deteccao de erros no site. Para finalizar, clique em [Register], para
registrar.

33



34

Regisier a new sile

bel

Camara Municipal de Sabinopolis

Choose the type of reCAPTCHA -

T e reCAPTCHA v2
WValdate reguests wath tha “T'rm fol & robot™ checkbax

Invisinie reCAPTCHA
Validate requests in the background

reCAPTCHA Androd
WValidate requests in your android app

Domains

=>'o-"e:|-r- oy} | <=

iy SARinonoks df.lea b
Atencdo: N3o colocar o HTTRLf/

no enderego do Dominio

:-f Accapl the mCAPTCHA Terms of Service,

By accassng or u-ﬂqr::ml-ﬂx APts, you agres o the Googie AFs Termis of Use . Google Terms of Use
BAd 10 T Additonal 3 Dalow. Fiakee radd Bnd undersiand B appbcatie 1eTs 300 polics bafare
BECEISING THE APIE

b mCAPTCHA Terma of Sanscs

I:bvf Send alaris lo owners |:>

Depois de configurado e registrado, o Google criara as chaves. Uma chave
do site, e outra secreta, conforme figura abaixo:

Site key

Usa this in the HTML code your site sarves to users
6Lce PAATAMARGPRHgxI0B14DTjgr5sXnNbVSHaw
Secret key
Usa thia for communication batwosn your site nnd Google. Be sur to kiep it B secrol

6LecePAATAARAAB I XaTayTgwebnbaFSXgIKw) SHwT

Apos a criagdo das chaves, volte para o portal e clique em Configuragoes
do Site, conforme figura:



?José da Silva "l" _

Paingl pessoal

Preferéncias

Configuracdo do Site

Sair

tas Frequentes | RS5 | Manual de Uso

Em Configuracoes de Complementos, clicar em ReCaptcha, conforme
ilustragao:

Configuragbes de Complementos

J Configuragdo do SAPL Sync ® jQuenylil Y Social Like

53 Configuraghes da capa / Plone True Gallery sattings _'j windowZ Sattings
J Configuragdes do Portal Modela L PleneFormGen

# Definigies do upload / ReCapicha

Copiar as chaves do Google e colar nos seus respectivos campos publico e
privado no portal:

ReCaptcha settings

erder 10 use Relapicha on y Plare tile, you Peed 88 sccourt an Mg irecapioha.net, Ga 1o hatpdirecapteha net/vbnrecoptcha e 10 croate

FPublic Key =
BLcSADUUAAAAARE DN _XPvhiFHyoxScll

Private Key =
SLeSADULAAAAABUC-NOEHZZITIZo9PCSSH

Satvar Cancelar

3.5.2 - Configuracao da Ouvidoria

Para configura-la, clique em Ouvidoria na barra horizontal abaixo do cabe-
calho:

Pégina Inicialmes Ouvidoria | Perguntas Frequentes | RSS | Manual de Uso | Cartilha TCE/RS
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Em seguida, clique em Edi¢do na barra verde, conforme abaixo:

Conteddo  Vimmsms Edicdo  Compartithamento

Agbes v Exibicdo v Adicionar item... v Estado: Publicado

N
Ouvidoria
por Interlegis — ditima modificagio 04/05/2018 19h45 -_H.;:ér-cu

Sistema Eletronico de Informagdes ao Cidadao (e-SIC), que controla as demandas dos cidadios a
Casa Legislativa, permitindo seu acompanhamento e pesquisas.

Ao clicar em Edi¢do, sera mostrado a tela de configuragdo. No quadro Tipos
de solicitagdo sera possivel alterar, excluir ou incluir novos tipos.

No quadro Areas, sera mostrado algumas sugestdes de unidades da Casa.
Como exercicio, exclua todas as areas, deixando apenas a Ouvidoria. Para
excluir, clique no sinal menos “-* a direita do quadro, conforme ilustragao

abaixo:
Areas =
Informe area, nome e email das pessoas responsaveis.
Area: *m Responsavel: * = E-mail: * =
Administracdo Nome do Responsavel pela Area nome@dominio_leg.br
Assessoria Legislativa e Juridica Nome do Responsavel pela Area nome@dominio_leg.br
Comissdes Nome do Responsavel pela Area nome(@dominio.leg.br
|:> Ouvidoria Nome do Responsavel pela Area nome@dominio.leg.br =
Secretaria Legislativa Nome do Responsavel pela Area nome@dominio.leg.br %E
Plendrio Nome do Responsavel pela Area nome@dominio.leg.br %E

Altere no nome do Responsavel para Marcos Antonio Santos € o E-mail
para marcos@email.leg.br, conforme figura abaixo. No caso real, o nome e
o e-mail deverdo ser os do servidor responsavel da Casa para responder aos
questionamentos recebidos. Ao término, clique no botdo Salvar.

Areas =
Informe area, nome e email das pessoas responsaveis.

Area:*m Responsavel: *m E-mail: * m
QOuvidoria Marcos Antonio Santos marcos@email.leg.br qp=




A Ouvidoria trabalha com dois tipos de e-mails que sdo enviados tanto para
o ouvidor como para o solicitante, que podem ser formatados. O primeiro
e-mail serd enviado apos a criagdo da primeira solicitagcdo, € um segundo
e-mail serd enviado apos a alteragdo do estado (status) do pedido.

Para customizar esses e-mails, na parte inferior da tela de configuragao, apa-
recerd a area de formatagao do primeiro e-mail. Como exemplo, digitar con-
forme figura abaixo, utilizando as nomenclaturas dos campos entre chaves:

Template de e-mail que serd enviade apés a criacho da primeira solicitacho.
Utllize as nomeclaturas: {title}, {protocel}, {url}, {name}. {email}, {address}. {city}. {state}, {postalcode), {status} para
customizar seu template.

Estilo... B I FEAMCICTE FFEE

L4 we @ 0

Caro(a) Sr(a) {name)

Informames gue recebemas o seu pedidorsolicitacio com os seguintes dados:
Tituio: {iitie}

Nimeno de protocolo; {protocol)

Eslamos lomando providéncias para o pronto atendimento do seu pedido/solicitacio. Para tanto, solicitamos
aguardar retormo

Para acompanhar a sua solicitacdo, digite o seguinte endereco: {ufl)
Grato

louvidona -

Para customizar o segundo e-mail, digitar como exemplo o template abaixo:

Template de e-mail para mensagens que serdo enviadas apos a alteracao de estado do chamado.
Utilize as nomeclaturas: {title}, {protocol), {url}. {name}. {email}. {address}, {city}. {state}. {postalcode}, {status} para
customizar seu template,

EE TR

Estilo... [l rEEEIEE
& ot wm (3 l_,

Caro(a) Sr.(a) (name}
informamos que o seu pedidorsolicitacdo encontra-se na seguinte situagdo: {status)
Para acompanhar a sua solicitacdo. digite o seguinte enderedo: {url}

Caso seu pedido seja de acesso & informagio e o mesmo tenha sido aceito, solicitamos fazer o download do documento
através do mesmo endereco {url). na sessdo Arquivos Anexados

Gralo

Quvidona
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Se os e-mails ndo forem customizados, o ouvidor/solicitante recebera ape-
nas o link para acompanhamento, conforme figura abaixo:

Acesso a folha de pagamento do més de marco de 2018 Entrada X

Nao Responda <no-reply@interieqis leg br

Acesso 4 folha de pagamento do més de marco de 2018

Para mostrar a lista de solicitagdes para os usudrios anonimos do Portal,
deixar marcada a opcao: Exibir a lista de solicitacées, no final da tela. Para
finalizar a configuracdo da Ouvidoria clique em [Salvar], conforme figura
abaixo:

m ¢ Exibir a lista de solicitagbes para os usudrios anénimos?

Salvar | Cancelar

3.5.3 - Utilizando a Ouvidoria

O cidaddo ao fazer qualquer pedido pela Ouvidoria, antes de salvar, apa-
recera no final da tela o reCAPTCHA, solicitando que seja marcado o box,
Nao sou um robd, conforme figura abaixo. Em algumas ocasides, podera
aparecer também um painel com véarias imagens, solicitando que o cidadado
faga a marcacao de figuras semelhantes, por exemplo.

Estado
Informe seu estado.

Distrito Federal b

ReCaptcha

— Nao sou um robd

‘Salvar| Cancelar



Ap6s o solicitante clicar no box e salvar a solicitagdo, o portal enviara o
primeiro e-mail tanto para o solicitante quanto para o ouvidor:

Acesso a folha de pagamento do més de margo de 2018 Eriasa

Nao Responda -no-reply@interdegis leg b

Ppara mirm  «

Caro(a) Sr(a) Jorge Pemoto

Informamos que recebemos o seu pedido/solicitar 80 com os seguintes dados

Titlulo: Acesso a foina de pagamento do més de margo de 2018

Nimero do protocolo. 20180530154315

Estamos tomando providéncias para o pronto atendmento do seu pedidossolictacdo Para tanio. soliciamos aguardar retomo

Para acompanhar a sua solicftacdo. digite o seguinte endereco’ hilp //pmiddemo inferleqis keq briouvidona/20 180530154315

Gralo

Ouvigona

3.5.3.1- Respondendo a Solicitacao na Ouvidoria

Esta solicitagcdo aparecera na tela do ouvidor numa tabela com os seguintes
campos: assunto, darea, status e a data de envio, conforme figura a seguir:

Conteddo  VisSo Ediclo  Compartilhamento

Acoes v Exibicdo v Adicionar item... ¥ Estado: Publicado w

QOuvidoria

por Interlegls — ditima modficacio 30/05/2018 16h31 — Histdrico
Sistema Eletronico de Informagbes ao Cidaddo (e-SIC), que controla as demandas dos cidadaos a
Casa Legislativa, permitindo seu acompanhamento e pesquisas.

Consultar solicitacao
Nimero de protocolo
Solicitagoes abertas
Assunto Area Status Enviado Modificado
atual
Acesso a folha de pagamento do més de margo de ouvidoria Acelto 30/05/2018 30/05/2018
2018

16h33

Clicando no assunto da solicitagdo, surgird a tela de adi¢do de respostas e
alteracdes de estado (status), conforme a seguir:
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Acbes v Exibigdo v Adicionar item... v Estado: | Pendente v

Acesso a folha de pagamento do més de margo de
2018

por admin — ditima modificasio 30/05/2018 15043 — Histérico
Criada em: 30/05/2018 15h43

Em fungdo da ndo publicacdo da folha de pagamento do més de Tipo de solicitagio: Pedido de

margo de 2018 no portal transparéncia da casa, solicito o envia do Acesso & Informagio
arquivo da referida folha, Grato Area: Ouvidoria
Protocolo: 20180530154315

:> Status atual: ©=dent
Informacao pessoal
Nome: jorge Paixoto
E-mail: Peixoto @gmail.com
Enderego: Rua S casa 10
Cidade: Sabinopalis Estado: Distrito Federal CEP: 70000000

Respostas
Ainda ndo existemn respostas para esta solicitagao.
Adicionar resposta

Procedimento:  Sem alteragdo ©

a agu: Tex in TEeBPONTA...

Apos inser¢do da resposta, o ouvidor clicara e [Adicionar], que ficard con-
forme figura abaixo:

Respostas
1

Responsdvel: admin
Data: 13/06/2018 18h51
Status: Acelto

Conforme o seu pedido, segue em Arquivos anexados a folha de pagamento solicitado.
grato
Cuvidaria

Para anexar o arquivo solicitado, o ouvidor clicard em Adicionar item, (na
barra verde), conforme abaixo:

Visdo

Conteddo Edicdo  Compartilhamento

Aches v | Exibicho w | Adicionar item... v Estado: Aceito w

W Miltiplos arquivos

Acesso a folha de pagamento de i
2018

§ Arquivo

Em seguida, digitar o titulo e selecionar Arquivo, conforme a seguir:
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Adicionar Arquivo

Permite corregar um arquive para o site.
PadrBom  Categorizacdo Datas Criadores  Configuragdes

Titulo
Folha de pagmento marco 2018

Descricio
utllizado nas listagens de ltens e resultado de buscas

Arquive =
|:> | Escolner arquivo | Folha de pag...ar_2018 xisx

Salvar Cancelar

Apds o Ouvidor responder a solicitagdo, anexar o arquivo e alterar o Estado
de Pendente para Aceito, o segundo e-mail serd disparado para o solicitante:

Mao Responda <no-repy@interegis leg or 1333 (Ha

Caro{a) Sr.(a) Jorge Peixolo
Informamos que o seu pedidolsolicitacio encontra-Se na seguinte stuagio. Aceito |

Para acompanhar a sua scictacio, digite o seguinte enderaco: htip. ipmidemo mterdenis leg, bricanidana 201

Case seu pedido seja de acesso a informagao & o mesmo tenha $ido aceito, solicitames fazer ¢ download do documento atraves do mesme endereqo
hitp pm3deme inferieqis leg briguvidoria’20180530154215, na sessdo Arquives Ansxados

Grato |

Duvidaria

Ap6s o cidadao clicar no link de acompanhamento no e-mail, aparecerd a
tela de resposta, com o respectivo arquivo solicitado. Para baixa-lo, o cida-
dao devera clicar no titulo do documento.

Acesso a folha de pagamento do més de margo de
2018

par sdmin — publicsds 3WUS/2018 16h03, ditms modificagss 3W0S/2018 16817
Criada em: 30/05/2018 15h43

Em fungao da ndo publicaca da folha de pagamento do més de marge Tips dusoliciiacho: Pedido de

de 2018 no portal transparéncia da casa, solicito 0 envio do arquive da Acesso a mmrmm
referida folha. Grato Area: Ouvidoria
Protocolo: 0180530154315

=>sutm atual Aceito
Respostas
1
Responsavel: admin
Data: 30/05/2018 16h05

Status: Aceito

Conforme o seu pedido, segue em Arquivos anexados a folha de pagamento solicitada,

grato
Quvideria
Arquivos anexados
N*  Titule Descrigio  Responsivel  Data
|:> Folha de pagmento marce 2018 admin 30/05/2018 16h17
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3.6 - Perguntas Frequentes

Neste local, a casa legislativa podera registrar todas as respostas referentes
as perguntas feitas com frequéncia pelos cidadaos, acerca de informacgdes
da casa legislativa, seu funcionamento, sobre o papel do legislativo
municipal, etc.

Para inserir as perguntas e suas respostas, clicar em Perguntas Frequentes,
no menu horizontal abaixo do cabecalho. Em seguida clicar em Edig¢do.
Marcar o texto padrao no corpo do texto e apagar. (4 figura Interrogagao,
caso queira, podera permanecer do lado direito, como esta).

Na primeira linha do corpo do texto digitar: Perguntas. Na linha seguinte,
comece a inserir as perguntas propriamente ditas. Como exemplo, digitar as
seguintes indaga¢des, conforme figura abaixo:

1 — O que faz a camara municipal?

2 - Qual é o hordario de funcionamento?

Titulo =
Perguntas Frequentes

Sumdirio

LA &G listagens de ens € resuliada de buscas
Esta & a FAQ do site, uma relagao de perguntas que sao feitas com frequéncia para a Casa
Legislativa & suas respectivas respostas.

Corpo do texto
Formato do Texto | =T L

el [Estio... He trEZam=i== 6
2 & = = 3

Perguntas

1 -0 que faz a cAmara municipal?
2 - Qual & o horario de funcionamento?

Ap6s a inclusdo das perguntas, vamos as respostas. Saltar duas linhas abai-
xo da ultima pergunta e digitar: Respostas. Em seguida, digitar novamente
as perguntas e suas respectivas respostas conforme a seguir:



1 — O que faz a camara municipal?

Sdo atribui¢oes da Camara a elaboragdo das leis municipais e a fiscaliza-
¢do contabil, financeira, or¢amentdaria... conforme artigos 33, 34 e 35 da
Lei Organica Municipal.

2 - Qual é o horario de funcionamento?

A Camara municipal funciona de segunda-feira a sexta-feira, nos horarios
de 8h as 12h e das 14h as 18h.

Apos a digitacdo das perguntas/respostas, marcar a primeira pergunta e sua
resposta com o mouse, conforme figura, e em seguida clicar na ferramenta
ancora, acima do corpo do texto.

il [sto.. e rEsamizi=x o
L T A | e “
1 - O que faz a cAmara municipal? /

2 - Qual é o hordrio de funcionamento?

Respostas

—y 1-—0'que faz a cdmara municipal?

Sao atribuicBes da Camaraa ;30 das lels municipais e a fiscalizagio contitl, financeira, orcamentaria,
conforme arbgos 33, 34 @ 35 da Lei Orglnica Mumicipal

Ap6s clicar na ancora, digite o nome: PI (pergunta ). Clicar em [Inserir],
conforme ilustragao:

Inserirfeditar ancora X

Nome da ancora: P1

Inserir Cancelar

Faga o mesmo procedimento para a pergunta/resposta 2.

Para fazer o link da pergunta com a sua respectiva pergunta/resposta, marcar
a pergunta 1 e em seguida clicar na ferramenta Corrente (hiperlink), confor-
me figura a seguir:
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Y A i v @ (D)

Perguntas

(=31 - () gue faz a cAmara munici

nal

2 = Qual é o horano de funcionamento?

Apo6s clicar na corrente (hiperlink), clicar na aba Ancora e em seguida sele-
cionar o P1 (link para ancora), conforme ilustracio abaixo. Ao final, Clicar
em [OK].

Inserir/Editar

intemo  @Ederno g Ernl::? o Ancora

|:’) Linkar para ancora
- p1

P2

Faga o mesmo procedimento para a pergunta 2. Apds o término, clicar em
[Salvar].

3.7 - RSS

RSS ¢ um recurso que serve para agregar conteudo da web, podendo ser
acessado por programas ou sites agregadores, facilitando o intercimbio de
informagdo e sua atualizacdo. Uma descricdo mais abrangente sobre essa
tecnologia esta disponivel na Wikipédia. Clicar no link RSS para obter mais
informagoes.

Por exemplo, para o cidaddo incluir o link de Noticias do portal, na aba de
Favoritos do seu navegador, o mesmo devera clicar no link Noticias.No fi-
nal da pagina aparecera o RSS, conforme figura a seguir:



Oficinas Interlegis no Tocantins retinem 13
Camaras em Porto Nacional

— por admin — dltima modificagao 12/06/2018 14h05
Primeira etapa se encerrou nesta quarta-feira; novo treinamento vai até dia 8

Leia mais...

=>G RSS

Ao clicar no RSS, surgird a tela de assinatura a seguir. Clicando em [Assinar
Agora] o link das Noticias serd salvo em Favoritos do navegador.

Assinar este feed usando Favoritos -
Sempre inscrever RSS no Favoritos.

= | Assinar agora

Camara Municipal

Casa Presidente losé Bomifacio

Encontro Regional do Interlegis leva senador Elmano Férrer a Bom Jesus
terca-feira, 12 de junho de 2018 11:09

por Debora Silva Barroso Pais — publicado 01/12/2015 16h34, Senador fala para um auditério lotado

TCE-RS entrega Prémio Boas Priticas de Transparéncia na Internet
terga-feira, 12 de junho de 2018 1107

3.8 - Manual de Uso e Cartilha TCE/RS

Apenas o administrador/operador podera fazer uso do Manual de Uso e da
Cartilha TCE/RS, para se inteirar mais sobre a utilizacdo do portal modelo
e sobre as exigéncias da lei de transparéncia. E s6 clicar nos links para fazer
o download.

Pagina Inicial = Ouvidoria * Perguntas Frequentes < RSS * Manualde Uso = Cartilha TCE/RS
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4 - Alteracao do rodapé do Portal Modelo

O rodapé do Portal se apresenta como padrao, com os mesmos links apre-
sentados na coluna esquerda do portal, as informagdes referentes a Casa
Legislativa, como por exemplo, o enderego, os numeros de telefone e Fax, o
e-mail e informagoes do expediente da Casa, conforme abaixo:

Edig3o

Institucional lade Legislativa ervh Atendimento

Boletim informativo

FAQ

RSS

Para alterar o rodapé, clique no item Edi¢do que se encontra no canto supe-
rior esquerdo do rodapé e altere apenas os itens Atendimento e Expediente,
conforme ilustragdo abaixo. Ndo modifique o restante da estrutura.

atividade Legislativa

Em seguida sera apresentada a tela, conforme figura a seguir:



Titulo =

IRodapé do Portal

Sumario

Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Contetdo editavel do rodapé do site. (atengao: este objeto nao deve ser excluido e nem tornado
privado)

Corpo do texto

[cabecainodacéia [ B I [E|ls mEmiz == =

Formato do Texto | HTML

- & CE 911 1l? Y @i g u
Institucional Atividade Legislativa Servigos Atendimento

* Acesso + Parlamentares « Transparéncia Enderego da Casa Legislativa, n° do prédio
Histd | sic Municipio, UF - GEP: 12345678

T et * Lopsatwas e Fone: +55 12 3456-7690 - Fax: (09) 8765

+ Fungioe + Mesa Diretora + Féruns 4321
Definigio + Comissbes i Dados Aberics E-mail: atendimento@dominio.leg. br

» Estutura + Regimento Intemo « Boletim

« Moticias + Lei Organcia Informativo Expediente

= Eventos Municipal = FAQ De sequnda a sexta:

* Blog * Legislagdo Municipal * RSS -manha das 8hs as 1Zhs

Faca a edicio do Atendimento e do Expediente, mas ATENCAO! Nio apa-
gue todo o contetido para depois reescrevé-lo. E recomendavel que faca a
alteracdo linha por linha, digitando-se em cima do texto original, sem usar a
tecla Enter. Este ¢ um texto formatado em HTML e caso ndo tenha familia-
ridade com este tipo de cddigo, podera ter problemas para alterar com éxito
os dois itens.

Insira os dados da sua Casa Legislativa ou sendo dados ficticios, conforme
figura abaixo.

Atendimento

Rua 5 de julho Lote 45
Sabinépolis, UF - CEP: 12345678
Fone: +27 3456.3434 - Fax: (27)

6567.8767

- tarde das 14hs as 18hs

E-mail: emsabinopolis@email. leg.br

Expediente

De segunda a sexta:

- manha das 8h as 12h
- tarde das 13h as 17
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Ao terminar, clique no botdo Salvar localizado no final da tela, e depois

clique no logotipo do portal para ir a Pagina principal. O rodapé devera ficar
semelhante ao mostrado na figura a seguir:

Atendimento

Rua 5 de julho Lote 45

Sabinopolis, UF - CEP: 12345-678

Fone: +27 3456.3434 - Fax: (27) 6567.8767
E-mail: cnsabinopolis@email.leg.br

Expediente

De segunda a sexta:
- manhd das 8h as 12h
- tarde das 13h as 17h

ATENCAO:
Nao apagar o rodapé!!!

5 - Alimentacao das Pastas e Links do menu da
coluna a esquerda

Passaremos agora para a alimentagao das pastas de informacao do Portal e
inclusao de links para outros sites. Ao todo sdo 2/ pastas, 11 links sendo 5 a
serem editados (6 links ja estdo configurados) e 2 paginas conforme tabela
a seguir:



Sobre a Camara Processo Legislativo Transparéncia

(2 Aracss ) P — Indice de Transparéncia
: ; O orcamento e Finangas

O Histéria O Legislaturas '

F O Licitacdes e Contratos

O Fungao e Definicdo ® ‘Sioca Diretora :

. o Recursos Humanos
O Estrutura

O comissées
; O parlamentares e Gabinetes
o Regimento Interno
g ] AN

(e} i Leis Atos Administrativos

Noticias

O Lei Organica Municipal B Acesso a Informagao

o Clipping

E]
= Legislagdo Municipal S aaetRe

= Agenda de Eventos

Q Legislacdo Estadual Links Uteis
O Galeria de Fotos

: D prefei ic
o Legislagdo Federal Prefeitura Municipal

o Galeria de Videos

@ piario Oficial do Municipi
: ’ o Besuisar no LexiE iario Oficial do Municipio
O Galeria de Audios

D Assembleia Legislativa
@ camara dos Deputados
@ senado Faderal

D Programa Interlegis

O material a ser usado na alimentagdo destas pastas, encontraremos também
em Material de trabalho PM3, gravado na area de trabalho do seu computa-
dor. Para cada pasta do Portal existe uma pasta correspondente no Material
de Trabalho PM3, conforme ilustragdo abaixo:

4 » Material de Trabalho PM3

1. 0 - Exercicios

1. 1-Sobre a Camara

1. 2 - Processo Legislativo
L. 3-Leis

.. 4 - Transparencia

1. 5 - Cabecalho e rodape
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6 - Alimentacao das subpastas da pasta Sobre a
Camara

A pasta Sobre a Camara é composta por 11 subpastas. Todas elas ja trazem
um objeto chamado Pdgina, onde contém sugestoes sobre o conteudo a ser
inserido nas mesmas. E preciso selecionar na aba verde o item Edicdo, para
modifica-las.

6.1 - Pasta Acesso

Entre na pasta Acesso dentro da pasta Sobre a Camara, selecione na aba
(verde) o item Conteudo e depois o item Edicdo. Exclua o texto da caixa
descrigdo e clique em salvar.

Selecione novamente na aba Conteudo, clique na pagina Acesso, selecio-
ne Edigdo e altere o titulo para “Como chegar a Camara Municipal”. No
sumario, apague o texto existente e copie (Ctr/+C/Ctrl+V) o texto da pasta
Material de trabalho PM3, conforme endereco abaixo:

1 - Sobre a Camara — 0- Acesso /texto de localizacdo da camara

A pagina ficard como se segue:

5 r -
Editar Pagina
Vocé esta editando a visdo padrdo da pasta. Caso vocé queria editar a pasta, clique aqui.

Padriom  Categorizagdo Datas Criadores Configuragdes

Titulo =
Como chegar 4 Cdmara Municipal

sumario

Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

|A Camara municipal de Sabinopolis esta localizada na Rua 5 de Julho lote 45, ao ladoda Estacao
IRodoviaria. Nossos telefones de contato sdo: (27) 3456.3434 e (27) 6567.8767. A Camara esta aberta
|de segunda a sexta, no horario de 08h as 12h e das 14h as 18h. As Sessdes ocorrem todas as

iquartas-feiras as 19h. Estamos de portas abertas para recebeé-lo! -
Corpo do texto

Formato do Texto| HTML ¥
I | Estilo.. 1B I EEIMCISE =
= & F = ) |

Agora, inclua a foto da Camara que se encontra na mesma pasta de traba-
lho. Posicione o cursor no Corpo do Texto da Pagina, clique no icone
conforme figura a seguir:



Corpo do texto

i [ estilo... MB zr==E==ici== =

B 2 - 2 weo (3 (D
@-—:;::cursor

Em seguida, clique no link Pdgina Inicial (fig.1) e depois na pasta Banco
de Imagens (fig.2).

& Interno (& Extemo Voo est aqu

Buscar no site

Vocé estd aquiz] &% Fagina Inicial Sobre a Cémara — . Acesso Sobre a Camara Processo Legislativo

Menhum item fle3ta pagina

Links Uteis Banco de Imagens

Fig.01 Fig.02

Clique em Upload (Fig.1), em seguida clique no botdo Selecionar Arquivo,
(Fig.2).

Vocé estd aqui: £% Pagina Inicial — . Banco de Imagens

lco Pinterest Clarice Lispector

= Adicionar nova Imagem

Enviar Arquivo
2 Nerh

Titulo

m

Descrigao
Jorge Amado Audio Player %
n Guimaraes Rosa

lco Flickr Fig.02

f) m

Fig.01
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Localize a imagem na pasta ...\Material de Trabalho PM3\1 - Sobre a
Camara\0 — Acesso.

Selecione a imagem (foto da camara) e clique no botao Abrir.

@ Enviar arquivo

@D-’ |. = 1-Sobrea Camara » O-Acssol v] 6,1 ' Pesquisar0- A
E - = —_—
Organizar Nova pasta =

4 |. Material Trabalho PM3 =

4 | 1-SobreaCamara

. 1 - Historia

!

|. 2 - Funcao e Definicac E—

\. 3 - Estrutura _'°t° d.a te?‘to de
camara.jpg localizacao da

. camara.bxt

>

. 4 - Regimento Interno

. 5 - Noticias

Todos os arquivos (*.*) - |
Abrir Cancelar l

Em seguida, clique no botdo Upload (fig.01). Ao abrir, aparecerdo os dados
da imagem (figura abaixo) como nome e tamanho. Caso queira modificar
o tamanho, selecione na lista o tamanho mais adequado. Em seguida, sele-
cione Ok.

Adicionar nova Imagem

Enviar Arquivo &
Selecionar arquivo-. | foto d | |
|
Titulo |
Titulo
fotodacmara.jpg
Descrigao Daacrigho L
Em linha =
Original (410x308) ~
Titulo do link

Upload =

Fig.01 Fig.02

Ao clicar em OK, a imagem sera transferida para o corpo do texto,
conforme figura a seguir.



Corpo do texto

| Estilo... B r==mmizi===2s

dlﬁ ¥ ; S 1 HlmLQlﬁ

Inserida a imagem da Camara, vamos para o proximo passo que € a inclusdo
do mapa de localizagdo da Casa abaixo da imagem. Para isso, clique na tecla
Enter, para posicionar o cursor abaixo da foto da Camara (por padrdo, ao
inserir a imagem, o curso se posiciona a direita da imagem).

6.1.1 - Inserindo um mapa do Google Maps

Utilizaremos o Google Maps para inserir o mapa de localizacdo. Impor-
tante lembrar que no caso real, podera aparecer inconsisténcias ou erros de
localiza¢dao das Camaras Municipais. Portanto, ao procurar sua Camara no
Google Maps, verifique se a localizagdo esta correta.

Primeiramente, abra uma nova aba no seu browser e digite a URL: www.
google.com.br/maps.

- = C' | & https://www.google.com.br/maps/@-15.7997326,-47.8674332

= Pesquise no Gooale Mabs ‘ r Pt -

Brasilia Shopping & Liberty Mall &
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No campo Pesquise no Google Maps, digite: Camara Municipal de Porta-
lopolis ou de sua cidade e em seguida, tecle Enter. A tela aparecera confor-

me figura abaixo:

L @
canica
= Camara municipal de portalopolis pt v lovao
A
Cémara Municipal de Sabindpolis (33) 34231031 o
Repartigdo pablica - Seja o primeiro a comentar -
s - 5
“% = o -
b Serrp c S z
o g %‘ o2l
Bar e Restaurante a o =
12 do Humberto (_Or) i~ =
ic - -
i I =
= &
Ll v Supermercado o
8 e Kit Alimentagao =y
K 7 i
- (* - o
- %’o Camara Municipal
£ 5 de Portalopolis
g “
i o
éﬂanflna =
S
o
QL
& Praga Sao
“03, ; Francisco Hotel
3 -{‘QD : 1 Casa Pinho ]
2 §* @ Mitra Diocesana -
. & & deGuanhdes i
=] <
2 g 8 o £

Proximo passo, clique no menu (trés tracos paralelos), conforme figura a

seguir:
b 2 U
cani
Camara municipal de portalopolis Pt ~ v
Pesquisar nesta area: hotéis-restaurantes

s
: =1
Camara Municipal de r w o
Portal6polis Rotas Salvar >
R. Eva Amaral, 196 &
e . Jdrante =
Portal6polis - MG (33) 3423-1031 o 8
39750-00 ©

Depois selecione Compartilhar ou incorporar mapa.

54 ________________________________________________________________________________________________________________]



Google Maps

Q e

8 Transito
Of‘o Bicicleta
iy Terreno

My Maps

Compartilhar ou incorporar mapal

9/

ﬂ Suas contribuiges
|e

=

Imprimir

E em seguida, clique em Incorporar mapa (1). Neste momento, aparecera o
c6ddigo HTML do mapa de Portalopolis ou da sua cidade. (2)

Compartilhar link Incorporar mapa < O?

Medio -

Retorne para o Portal (O cursor devera estar debaixo da foto). Clique em
HTML, localizado na barra de ferramentas acima do corpo do texto (con-
forme figura abaixo):

Corpo do texto Q
i | Estilo... EEE=E=EiC =

'y O Gl TS L Oﬂﬁ

‘i

Ao clicarem HTML ""™“  aparecera o codigo HTML da foto da cé-
mara postada anteriormente. Coloque o cursor no final do codigo e aperte a
tecla Enter duas vezes para inserir duas linhas em branco.
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Editor HTML = X

¥ Quebra automatica de linha
9898856c924022a5203b65d2d5echE™ /></p>

E;x;_gg class="image-ipnline™ Src="reaolveuid/4
S

ED <: cursor

Retorne ao Google Maps e aperte simultaneamente as teclas Crtl+C para
copiar o codigo. Volte para o Portal e aperte as teclas Crtl+V para colar o

codigo no Editor HTML. O editor ficard como na figura abaixo. Em segui-
da, clique em Atualizar.

Editor HTML = %

Editor HTML V'Quebra automatica de linha

P> <img clasa= ‘m‘ e-inline™ src="resolveuid/43271406001b4b0ed142d49fc242f4f6"
/></p>

lkp> </p>

o> </p>

FEro<iframe stc-"httpa://www.googLe.com

mpmd?pb- Iml8!imi2!1m3!1d3779.9346292972073!2d-43.0791152671813813d-
18.66692921549323!2m311£0!2£0"!3£0!'3m2"111024!'21768'4£13.1!3m3!'1m2!150xae53e658b0ddeds
PBAOx6bEE41e9895535£f4 ' 25CiC3%A2mara+Municipal+de+SabiniC3%B3polis!Sel!3m2!1apt—

R!23br!4v1443566681355™ width="600" heig}atw'-wﬁ" allowfullscreen="" frameborder="0">
/iframe></p> T e e S et RAPALPAPNEPAS

Atualizar Cancelar

Aparecera a tela, conforme figura abaixo. Em seguida, clique em Salvar.

i [Estio. s r EE=Em=== -
= LA w3 (D)

Comentario da versio
@l!{: urm comentario descrevendo as alteragoes que vocd fez,

ancavlar




Ao salvar, o mapa surgird na sua pagina de Localizacdo da Camara:

Localizagao da Camara Municipal
w@ W Twestar || 0 G4l o

B pota2 — pubiicado J0/0S/2015 15000, ultima modilicacss 30/03/2015 15600 — Hislarico

A Camara municipal de Portalopolis esté localizada na Rua 5 de Julho lote 45, ao lado da Estacdo Rodoviaria.N
3456.3434 e (27) 6567.8767. A Camara esta aberta de segunda a sexta, no horario de 08h30min as 12h e das 1

todas as quartas-feiras as 19h. Estamos de portas abertas para recebé-lo! Abaixo, foto da Camara Municipal de

L g

"
5 - ) e 2 E
Camara Municipal de Portalop.. * L "‘F
R. Eva Amaral, 196, Portaldpolis - MG Figtaz Salyar Qj&- “_q. & A
39750-000 i . < &
Seja o primeiro 8 comentar
Visuatzar mapa ampHaso Rcl
s 3
& CH
o st 5
m
o
Bar & Reslautante |
o Humberlo 2
e i
SET 5 -
‘mmﬁm' Camara N!unlflpal Bradesco DisBNoite
de Portalépolis
Praca Benedilo 2 @
Valadares  Praga 5o )
Francisca
Cosa Pinho = b §
= o, i
Coméa & Coréa: A i
Restsurante - ‘f
=
@ Supermercads Paladar || w &

+
%

e

514

Istn Aurglig

o
Geagle i g
. B2015 Boogie - Badas cartugrifices 2015 Gagg

. TermosdeUse  Infonmer e o mags

6.2 - Pasta Historia

Clique na pasta Historia, selecione a aba (verde) Conteudo e depois a aba

Edi¢do. Exclua o texto da caixa descrigdo e clique em salvar.
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Conteddo  Visdo [[LIELY Regras  Compartilhamento

Editar Pasta

Padriom  Categorizagdo Datas Criadores  Configuragdes

Titulo =

Historia

Descrigdo
utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

apagar

EDE

Selecione a aba Contetido, clique na pagina Historia, (fig.01) selecione Edi-
¢do e apague os textos contidos na caixa Sumario e na caixa Corpo do texto.

(fig.02 — pagina seguinte)

[V L) VisSo Edicdo Regras  Compartilhamento Adicionar it

Historia

por Interlegis — Gltima modificag3o 30/09/2015 15h20 —

Ir um nivel acima

+ Adicionar arquivos ou imagens... " @Cancelar upload | & Apagar selecionadas

Selecionar: Todos

Tamanho Modificado
1KB 17/09/2015 17h47
Fig.01
Titulo =
Historia
Sumario

U‘.I'IZadD nas listagens de itens e resultado de buscas

apagar
P
Corpo do texto
Formato do Texto| HTML X
HIEstw\o ﬂﬂ IEEIEC!
EeioH < we 3 I

Este e um conteudo padrao que deve ser editado pelo usuano editor do site. Para aitera-lo basta se autenbicar no portal, e clicar na aba Fdigao, que fica
llogo acima do titulo da pagina, entdo, inserir o conteido real e clicar no botdo Saivar

[Esta pagina esta dentro de uma pasta e foi selecionada como sua vis3o padro. Na pasta vocé também pode criar outros conteddos através do menu
, e conecti-os nesta pagina através de links internos com o editor visual




Abra a pasta de trabalho, no endere¢o ‘“‘Material de Trabalho PM3 / I -
Sobre a Camara — 0- Acesso / Historia” conforme figura abaixo (fig.01), e
abra o arquivo historia da camara.txt, que pode ser visualizado na pagina
seguinte (fig.02).

- - -

) !MaterialTrabalho PM3 » 1-SobreaCamara » 1 -Historia »!

Editar Exibir Ferramentas Ajuda

r j Abrir v Compartilhar com Imprimir Gravar Nova pasta

-

*  Nome Data de modificag...

ritos
=a de Trabalho . imagens da camara 22/09/2015 11:56
whnloads | I . historia da camara.txt I 27/08/201513:53

cais
Fig.01

Arquivo Edtar Formatar  Exibir Ajuda

Titulo:

Histéria da camara municipal

Sumaric:

Mo Brasil, a cémara municipal, cdmara de vereadores, ou cimara legislativa & o érgdo legislativo da administragdo
dos municipios, configurando-se como a assembleia de representantes dos cidaddos ali residentes.

Corpo do texto: . . . . . .

As cdmara mummgms do Brasil, tém un?eu nas tradicionais cimaras municipais portuguesas, existentes desde a
Idade Média. A histdria das cdmaras municipais no Brasil comeca em 1532, quando S3o Vicente é elevada a_ categoria
de vila. pe fato, durante todo o geriada do Brasil colénia, possuiam camaras municipais somente as localidades que
||tinham o estatuto de vila, condigdo atribuida pelo Reino de portugal mediante ato régio. Nesta época, as camaras
municipais exerciam um nimero bem maior de fungdes do que atualmente. Eram as responsdveis pela coleta de
1l|_1g0§t05. regular o exercicio de profissées e oficios, regular o comércio, cuidar da preservacao do patrimdnio
ublico, criar e gerenciar prisoes, ou seja, uma ampla gama nos trés campos da administracdo pablica: executivo,
egislative e judiciario.

com a Independéncia do Brasil, a_autonomia de que gozavam as camaras municipais é drasticamente diminuida. o
império centraliza a administracdo piblica através da constituicdo de 1824. A duracio da legislatura é fixada em l
quatro anos € o vereador mais votado assumia a presidéncia da camara, visto que ate entdo nao havia a figura do
||"prefeito”, a nio ser pela presente do alcaide (equivalente a prefeito, com poderes menores).
com a Proclamagdo da Repiblica, as camaras municipais s3o dissolvidas e os governos estaduais nomeavam os membros
do "conselho de intendéncia”. Em 1905, cria-se a figura do "intendente™ que permanecerd até 1930 com o inicio da
Era vargas. Com a Revolucdo de 1930 criam-se as prefeituras, as quais serao atribuidas as funcdes executivas dos
lmunicipios. Assim, as camaras municipais passaram a ter especificamente o papel de casa legislativa.
|

purante o Estado Novo, entre 1937 e 1945, as cimaras municipais sio fechadas e o Eoder legislativos dos municipios
|é extinto. com a restauragao da democracia em 1945, as cimaras municipais s&o reabertas e comecam a tomar a forma
que hoje possuem.

Fonte: http://pt.wikipedia.org/wiki/Camara_municipal_(Brasil)

Texto em TXT (fig.02)

Copie separadamente os textos (7itulo, Sumario e Corpo do texto) da pasta
Material de trabalho (Crtl C + Crtl V) para a Pagina, conforme figura a
seguir:
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Editar Pagina

Vocé esta editando a visdo padrao da pasta. Caso vocé queria editar a pasta, dique aqui

Padraom  Categorizacdo Datas Criadores  Configuractes

Titulo w

Historia da Camara Municipal
Sumério

Utifizado nas listagens de itens e resultado de buscas

No Brasil, a cdmara municipal, camara de vereadores, ou camara legislativa & o orgao legislativo da
administragio dos municipios, configurando-se como a assembleia de representantes dos cidadaos ali
residentes.

Corpo do texta

i [Estilo.. Fe r ===3[E:== B3

= ¢ . we @ D
INesta época, as camaras municipais exerciam um nimero bem maior de funcdes do que atualmente. Eram as responsaveis pela coleta de impostos,
regular o exercicio de profissdes e oficios, regular o comércio, cuidar da preservago 0o patriménio plblico, criar & gerenciar prisdes, ou seja, uma
ampla gama nos trés campos da administrag 3o publica: executivo, legislativo e judiciario.

Formato do Texto| HTML

Com a Independéncia do Brasil, a autonomia de que gozavam as camaras municipais € drasticamente diminuida O império centraliza a
administrag3o plblica através da Constituic3o de 1824. A durag3o da legisiatura & fixada em qualro anos & 0 versador mais votado assumia a
presidéncia da camara, visto que até entdo ndo havia a figura do “prefeito”, a ndio ser pela presente do alcaide (equivalente a prefeito, com poderes
menores).

Com a Proclamagdo da Repiblica, as cdmaras municipais so dissolvidas e os governos estaduals nomeavam os membros do “conselho de
intendéncia”. Em 1905, cria-se a figura do “intendents” que permanecera até 1930 com o inicio da Era Vargas, Com 3 Revolug 3o de 1930 criam-se as

nrefeitirae 3e mmie cardn atriboaidae 2 fineAse evarifivas dne minicinine Aseim a< rimarac minirinaie nasearam a ter ecnarifiramente 0 nanal

6.2.1 - Inclusao de Imagem no texto

Para inserir uma imagem no corpo do texto “Historia da Camara”,

primeiramente posicione o cursor no local onde postara a foto (o texto

devera estar em modo de edi¢do). Como sugestao, coloque o cursor ao final

do primeiro paragrafo (...legislativo e judiciario). Em seguida, clique no

icone (arvorezinha), localizado na barra de ferramentas do Corpo do
texto, conforme figura abaixo:

Corpo do texto

i [E=tio. B ri=sssE=ss=sE
*Cjzlaﬁ =t - 4 ! mm.gﬁ

Nesta época, as cdmaras municipais exerciam um nimero bem maior de fungBes do que atualmente. Eram as responsaveis pela coleta de impostos.
regular o exercicio de profissBes e oficios, regular o comércio, cuidar da preservagio rim@nio pablico, criar & gerenciar prisdes, ou seja, uma
ampla gama nos trés campos da administrag&o plblica: execLtivo, legislativo e judiciar < cursor 1

Formato do Tem| HTML ki

Com a Independéncia do Brasil, a autonomia de que gozavam as cadmaras municipais € drasticamente diminuida. © império centraliza a
administragio plblica através da Consfituic3o de 1824. A durag3o da legislatura & fixada em quatro anos e o vereador mais votado assumia a
presigéncia da camara, visto que até entdo ndo havia a figura do “prefeito”, a ndo ser pela presente do alcaide (equivalente a prefeito, com poderes
Menores).

Clique no link Pdgina Inicial, (fig.01), e em seguida selecione a pasta Ban-
co de Imagens (fig.02).

& Intemo (@ Externo

Voc esta aqui Sobre a Cimara — L Histéria

Fig.01



& intemo | (@ Externo

4 = @
Vocé estd aqui: |2 Pigina Inicial
Sobre a Camara Processo Legislativo Leis Transparéncia
Links Uteis Banco de Imagens Boletins Enquetes

Fig.02

Para localizar a imagem, clique em Upload (fig.01), em seguida clique no
botdo Escolher arquivo (fig.02).

Vocé estd aqui] £ Pigina Inicial -+ . Banco de Imagens 2ccs
I I ; =M= Adicionar novalmagem
m Enviar Arquivo
. || Escolher arguivo | Nenh...ado
'ﬁ‘ Titulo
lco Pinterest Clarice Lispector f 1 [
o e Rui Barbosa Descricdo
Jorge Amado Audio Player

u Guimarass Rosa L P
@ “
! n Upload
Rss Logo Ico Flickr =

[ vt ?l & Fig.02

Fig.01

Selecione a imagem camaral.jpg, (conforme endereco na figura abaixo) e
clique no botao Abrir:

[ . » Material Trabalho PM3 » 1 - SobreaCamara » 1 - Historia » imagens da camara

camaral.jpg camara3.jpg

Nome: camaral.jpg v ITudos 05 arquivos vl

[ Abrir ]v] [ Cancelar ]
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Em seguida clique no botdo Upload (fig.1). Conforme a figura 2, abra a lista
de posicionamento da foto e escolha Right (direita) e o tamanho da foto
Mini (200x200). Finalmente, clique no botdo Ok abaixo:

[T @ | Adicionarnovalmagem r 3 E
Enviar Arquivo
. | Escolher arquivo | Nenh...ado :

Titulo s
Rui Barbosa Titulo
- icéo copy_of_camaraljpg
- Descrigio
Right v

uimaraes Rosa

Mini (200x200) ¥

Guimaraes Rosa L 4 -
Titulo do link
Upload
M

clides Da Cunha

Fig.02

-

A imagem aparecera no corpo do texto, a direita. Clique em Salvar logo
abaixo do texto.

Corpe do texto

Formato do Texte HWTML .
FED e resa@E==ss -
= & - = D

As chmara muretipiis do Brasil, bhm ofigem ros iradicions ¢ Bmares municipas poruGiss, exisleniis desce 3 ldace Meda A Ristonia das
cdmaras municipals no Brasil comega em 1532, quando S30\icents & elevada 3 categoria de vila De faio durante todo o periodo do Brasi| Codnia,
POSSUiam CAMas municipas soments s tocalidades que BNNam 0 estatuto da wila, condigho atribuida palo Reino do Pofugsl medana ato régio.
Naata dpoca, 28 CAMATYS MUNIE FIE SvENCiAM LA nMens b maior de fncles do que atualments. Eram s responsivais pela coleta o impaatns,
regulsr o exencitio ob profissbes & oficics, regular o comércie, cudar da preseryaiBo do patnmEno plblico, thar & gerenciar prisBes. ou S&ja UMa
ampl 3 gama nos trés campos da administrag 3o plblica executivo, legislativo e |n|:x?z1c!J

Com 3 IndepenciEncia do Brasil, 3 auonomia de oue gozavam 5 cdmarss municipals & arasticamente
aminuiza. O império centraliza 3 aaministragSo piblica sravés da Coretituicio de 1824, A duacSo oa
IS EIaLED A D50 M QUATS ANGS &0 VENSAN0r MAS VoMo ASSUMI A pAesicknia 83 tAMA Visho que ¢

enithn NS0 hava 3 Agura do "prefeitn” a nlo ser pela presenle db Aitaide fequivalents a prefeds, ¢om poderes
manores ).

Com a Proclamag3o d3 REpathca, as camaras municipals 530 dssolvidss 8 06 QOVEMeE estacuals
FOMEIAT 05 MEMDIS do Conssing de inendaéntia™ Em 1905 tra-se A figura 0 IMendente” cue DETMAaneLera Atk 1930 com o inicio &y Era
Vargas Com a Revolugdo de 1930 criam-52 as prefeshias, &3 guss serdo atribuidas as funges execilivas 90s MUNCPos. Assim, &8 cmaras
municipais passaram a fer especificaments o papel de casa legislativa.

Comentério da versSo

informe um comentario descrevendo as alteragies que vogé fez

{Saivas Carc siar

A pagina Historia, ficara conforme ilustragdo a seguir:



Histdria da Camara Municipal
3 - o Tweet 0 G 0

por Interlegis — dhtirna modificagdo 05/10 2h42 — Histdrico
MNo Brasil, a cdmara municipal, cdmara de vereadores, ou camara legisiativa € o érgdo legislativo da administragdo dos
municipios, configurando-se como a assembleia de representantes dos cidaddos ali residentes

As cmara municipais do Brasil, tém origem nas tradicionais cdmaras municipais portuguesas, existentes desde a ldade Média. A historia das cBmaras
municipais no Brasil comeca em 1532, quando S50 Vicente € elevada & categoria de vila. De fato, durante todo o periodo do Brasil Coldnia, possuiam
cdmaras municipais somente as localidades que tinham o estatuto de vila, condicdo awribuida pelo Reino de Portugal mediante ato régio. Nesta época,
as camaras municipais exerciam um ndmero bem maior de fungdes do que awalmente. Eram as responsaveis pela coleta de impostos, regular o
exercicio de profissdes e oficios, regular o comércio, cuidar da preservacio do patriménio pablico, criar e gerenciar prisdes, ou seja, uma ampla gama
nos trés campos da administrag3o pablica: executivo, legislativo & judicirio.

Com a Independéncia do Brasil, a autonomia de que gozavam as cdmaras municipais é drasticamente diminuida. O
império centraliza a administragdo publica através da Constituicdo de 1824. A duracdo da legislatura ¢ fixada em

quatro anos e o vereador mais votado assumia a presidéncia da camara, visto que até entdo ndo havia a figura do
prefeito”, a ndo ser pela presente do alcaide (equivalente a prefeito, com poderes menores)

Com a Proclamacio da Republica, as chmaras municipais 580 dissolvidas e o5 governos estaduais nomeavam o5
membros do "conselho de intendéncia™. Em 1905, cria-se a figura do "intendente” que permanecera até 1930 com
o inicio da Era Vargas. Com a Revolugdo de 1930 criam-se as prefeituras, as quais serdo atribuidas as fun¢Ges executivas dos municipios. Assim, as
cdmaras municipais passaram a ter especificamente o papel de casa legislativa.

Durante o Estado Novo, entre 1937 e 1945, as camaras municipais sdo fechadas e o poder legisiativos dos municipios & extinto, Com a restauracdo da
democracia em 1945, as cAmaras municipais sdo reabertas e comecam a romar a forma que hoje possuem,

Fonre: hrepe//prwikipedia.org/wiki/Cimara_municipal (Brasil)

6.3 - Pasta Funcao e Definicao

Clique na pasta Fungdo e Definicdo, selecione a aba (verde) Conteudo ¢
depois a aba Edi¢do. Exclua o texto da caixa descrigdo e clique em salvar.

Comeddo  Visio QLUSLE Regras  Comparilhamento

Editar Pasta

Padrios Categorizagde Datas Crisdores  Configuragtes

Titulo =

Funcéo e Definicao

Descrigio

ado nas listagens de itens ¢ resuliado de buscas

Informagdes sobre as fungbes da Casa Legislativa e definigées sobre como ela funciona, bem como, sobre o
Processo Legislativo, plenario, nimero de parlamentares, entre outras.

Selecione a aba Conteudo, clique na pagina Fun¢do e Defini¢do, selecione
Edi¢do (na aba verde). Apague o Titulo e os textos contidos na caixa Sumda-
rio e na caixa Corpo do texto.

Abra a pasta de trabalho, no endereco “Material de Trabalho PM3/1 — So-
bre a Camara — 0- Acesso / Funcao e Definicao” conforme figura a seguir:
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GO;J ] + Muterial Trabalho PNB ¥ 1-Sobre s Camars b 2- Funcao  Definicac 2[4 [ pesivacz B
Arquivo  Editar  Exbir Feramentas  Ajuds

Organizar v Incluirnabiblioteca *  Compartitharcom »  Gravar  Nova pasta =~ [ @
T Favoiitos tiame. Data de modificag...  Tipo Tamanho  Data da criagio

B Area de Trabalho = | definicas da camara.bt 20/08/20151353  Documents de Te.. IKE 04/05/201519:24

& Dovmloads | funczo da camaratt 27/08/20151353  Documento de Te.

Abra o texto fun¢do da camara.txt, copie e cole o Titulo, o Sumario e o
Corpo do texto. Aproveite para enfatizar os 4 subtitulos contidos no texto:
Fungado Legislativa, Fun¢do Fiscalizadora, Fungdo Deliberativa e Fungdo
Julgadora. Para isso, marque o subtitulo (passando o mouse), abra o menu
Estilo..., na barra de ferramentas do Corpo de texto, e selecione o item Sub-
titulo. O texto ficara conforme figura abaixo. Ao final clicar em Salvar.

Corpo do texta
Formato do Texto| HTML >

il [Eztile.. FlprEzam:

|| " *

| Ciracio la Cémara Muricipal pode ser assim defirida -

¢ Subtitulo =

Viden (left} = e

o' Videg (right] 05 pOr NOrMaEvDs. S0 08 que ExtEnonzam a fungio leg . A furg 3o leg T

] \ideg DUE Dara se efetivar deva Contar Com 2 parkicipag 30 do Frefeitn.

A Lgi Organica do Municipio indica @ maiéen & de competincia legisiativa da Camara @ malénas de compeléneia legslativa do Poder Execubvo,

Processo | egisialive 4as Ieis em geral e do orgamento i

Afung &o legislativa da Cimara Municipal cuida de regular a administrag o e a conduta do Municipio no que foca aos interesses locais. A Camara
Murecipal rao administra o Municipio, mas apsnas estabelece & normias sobre 35 Quals deverd 5& paviar a administragao. Da mesma forma a
Cmara néio aecada rem a0iica a5 rendas I0cals, Gpenas Macra ou instiul 03 irtuios pertencenes A Sua Compsténcia dispondd sobre su
aplicagdo

Fungdo Fiscalizadora

A CAmara Municinal a<erce ampia Nscaizac 5o S00re as contas o1 Executive, Senco auxiliada peo Tribunal de Confas a0 Estagn. =,

Ao final, a Pagina devera ficar como se segue:

Fungodes da Camara Municipal
EER o]  wiwet o GHli 0

por Interlegis — Gftima modificagdo DE/10/2015 11h13 — Histérico
O principio de separacdo das fun¢bes impede que um dérgdo plblico exerca atribuicdo do outro. Dessa forma,
Municipal n@o governa, assim como o Prefeito ndo faz Leis.

ico

O Poder Legislativo Municipal estabelece normas para a administracdo. O Poder Executivo Municipal, através do Prefeito, pratica t
governo segundo as normas editadas pela Camara.

Numa conceituacdo mais ampla, a Cdmara Municipal € uma corporagio politico-administrativa do Municipio cujas fungSes ndo se

A dlassificacdo das fungdes da Camara Municipal pode ser assim definida:

Fungio Legislativa
Compreende todos os atos tidos por normativos. 580 atos que exteriorizam a funcdo legislativa municipal. A funcao legislativa resq
elaboracdo de leis, processo que para se efetivar deve contar com a participagao do Prefeito.

A Lei Organica do Municipio indica as matérias de competéncia legislativa da Camara, as matérias de competéncia legislativa do P¢
pracesso legislativo das leis em geral e do orcamento.

A funcao legislativa da Cdmara Municipal cuida de regular a administragio e a conduta do Municipio no que toca aos interesses la|
Municipal ndo administra o Municipio, mas apenas estabelece as normas sobre as quais devera se pautar a administragio. Da me;
ndo arrecada nem aplica as rendas locais, apenas majora ou institui os tributos pertencentes a sua competéncia dispondo sobre s

Fungio Fiscalizadora
A Camara Municipal exerce ampla fiscalizagao sobre as contas do Executivo, sendo auxiliada pelo Tribunal de Contas do Estado.



Para criar o tema Defini¢do, sera necessaria a inclusdo de uma nova Pagina.

Clicando na Pasta Funcgdo e defini¢do, selecione na aba verde Adicionar
item ¢ selecione o objeto Pdgina.

Vocé estd aqui: Pagina Inicial / Sobre a Cdmara / Fungdo e Definicdo

Edigdo Regras Compartilhamento Agbes v  Exibicio v Adicionar ftem... v Estado: Publicado w
B Arquivo

Fungoes da Camara Municipal “ Uk

EER 7] wrweet o GH 0 G

§ Pagina
¥ Window
i Mishtiplos arquivos p. 8 Camara

Restrigdes...
0 Poder Legisiativo Municipal estabelece normas para a administragdo. O Poder Executivo Municipal, at/ o

por Interlegis — Gitima madificagio 06/10/2015 11h13 — Histérico

O principio de separacdo das funcdes impede que um érgéde publico exerca atribui¢do d
Municipal ndo governa, assim como o Prefeito ndo faz Leis.

a todos os atos do

Abra a pasta de trabalho, no endereco “Material de Trabalho PM3/1 — So-
bre a Camara — 0- Acesso / Funcao e Definicao”’, abra o texto “definicao da
camara.txt”, copie e cole o titulo, o sumario e o corpo do texto na Pagina
criada, conforme ilustracdo abaixo. Ao final, clique em Salvar.

Editar Pagina
Padrdom  Categorizacio Datas  Criadores  Configuractes

Titulo w
[Composicéo e Definicdo

Sumario

Unilizado nas listagens de itens e resultado de buscas
0 Plendrio da Camara Municipal composto somente por vereadores é o gue congrega a autoridade maxima
dentro do Legislativo para as tomadas de decisdes.

Corpo do texto
o [Estio. Fle srEesam=s=s =&
b ] ¢4

Formato do Texto| HTML X

wm, () u

Em nossa Cidade a Camara & formada por 11 vereadores, ja que o municipio possul apraximadamente 105159 habitantes & este nimero respeitaa

proport 30 fixada em lei. No municipio & a Cdmara que exerce o Poder Legislativocom fungGes extremamente importantes. As duas fungdes basicas do
Legislativo sao legislar e fiscalizar.

Como a Pagina acabou de ser criada, por padrdo ela vem em modo Priva-
do, ou seja, ndo pode ser vista pelo usudrio do portal. Com isso € necessario

passa-la para o modo Publicado clicando na aba verde Estado: Privado, e
selecionar Publicar.
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Edico  Compartilhamento Acbesw Estado: Privado I'

-ﬂfomuqin As alteracSes foram salvas.
‘ Emviar para publicacso
Alteraces salvas. Avangado...

Politica local...

Pronto, a Pagina ja pode ser vista externamente.

A primeira Pdgina ja criada e editada (Fung¢do da camara), estava configu-
rada como visdo padrdo, ou seja, assim que clicasse na Pasta (link) Fung¢do
e Defini¢do, automaticamente apareceria apenas este tema. Como foi cria-
da uma nova Pdgina (Composi¢do e Defini¢do), € necessario que as duas
paginas passem a ser exibidas. Altere a visdo da pasta para Visao Sumaria.
Clique na aba verde Exibigdo e selecione a op¢ao Visdo Sumaria.

Contetido RS Edicio  Regras  Compartilhamento Agdes v [Exibicio v| Adicionar item... ¥ Estado: Publicado ¥

isdo Sumarna

bkt Todo conteddo

Visdo Tabular

Fungﬁo e Deﬁnigao Visdo de Miniaturas

A nova exibigdo ficard conforme ilustracdo a seguir:

Conteiido WUSLE Edicio  Regras  Compartilhamento Acbes v Exibicio v  Adicionar item... ¥ Estado: Publicado ¥

Funcao e Definicao
por Intariegis — Gltima madificagio 05/10/2015 11h28 — Histérico

Fungdes da Camara Municipal
0 principio de separacao das fungdes impede que um érgao plblico exerca atribuicdo do outro. Dessa forma, a Camara Municipal ndo governa, assim
como o Prefeito ndo faz Leis,

Leia mais...

Composigdo e Definigdo
O Plenério da Cdmara Municipal compasto somente por vereadores € o que congrega a autcridade méxima dentro do Legislativo para as tomadas de
decisies.

Leia mais.

6.4 - Pasta Estrutura

Clique na pasta Estrutura, selecione a aba (verde) Conteudo e depois em
Edi¢do. Exclua o texto da caixa descrigdo e clique em salvar.

Selecione a aba Conteudo, clique na Pdgina Estrutura, conforme figura a
seguir:



Selecionar: Todos

Titulo Tamanho Modificado Estado

<:‘:| 1KB 171092015 17h47 Publicado

Selecione Edi¢do (na aba verde). Apague o Titulo e os textos contidos na
caixa Sumadrio e na caixa Corpo do texto.

Abra a pasta de trabalho, no enderego “‘Material de Trabalho PM3 / 1 - So-
bre a Camara /3 - Estrutura’. Abra texto “estrutura da camara.txt”, copie
e cole na caixa Sumadrio.

No corpo do texto, vamos inserir a imagem organograma, que se encontra
no mesmo endere¢o acima. Para tanto, posicione o curso na caixa do Corpo
do texto e clique no icone @ conforme figura abaixo: (fig.01)

Corpo do texto

i [ Estilo... Flm r=EEmm=i=i=z= ==
OIERT B ~= 0
@-::,‘:-cursor

Fig.01

Em seguida, clique no link Pdgina Inicial (fig.02) e depois na pasta Banco
de Imagens (fig.03).

Vock evid agui. 8% Pagine lnici

& Interno (@ Extemo —_

Vocé esta agui & Pagi Sobre a Cdmara — . Aces: Sobre a Cdmara Processo Legislativo

Nenhum item nesta pagina —
Links Lirgis Banto de Imagens
Fig.02

Fig.03

Clique em Upload (fig.04), em seguida clique no botdo Escolher arquivo,
(fig.05), conforme a seguir:
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Voeé estd aqui: - £xPigin Inicial - . Banco de Imagens

lco Pinterest Clarice Lispector Enviar Arquivo

. || Escoiner arquivo | Menh...ado

q | Titulo
Audio Player i I

Rui Barbosa Descrigdo

&
lco Flickr ‘é

Adicionar novalmagem

~

’? Guimaraes Rosa 4
- Upload
£

Fig.04 Fig05

Localize a imagem na pasta “...\Material de Trabalho PM3\1 - Sobre a Ca-
mara\3 — Estrutura”, e selecione a imagem organograma.jpg, € clique em
Abrir, conforme figura abaixo:

@_C:)v' | » Material Trabalho PM3 » 1 - Sobre 3 Camara » 3 - Estrutura

Arquivo  Editar Exibir Ferramentas Ajuda
Organizar = =] Abrir - Compartilhar com Apresentacio de slides Imprimie Emy

-

&5 Favoritos

B Area de Trabalho -
& Downloads - e ey n
% Locais -
| 2 estrutura da organograma.jpg
« Bl Area de Trabalho camara.bt '
- [Tndas 0s arquivos ] I

IA.I:II HI Cancelar ‘

Em seguida, clique em Upload (fig.01) e posteriormente, clique em Ok
(fig.02)

=] Adicionar novalmapem:

Enviar Arquivo —
= Escolher arquivo | organ... jpg L .
- = i e e t
-l Titulo ‘
" Titubo
Rui Barbosa argENograma g
- il
Rul Barbosa Descrigao | Deserigan
& E Eminha v
%' dmarses Rosa
= Criginal | 1053545} ¥
uimaraes Rosa = = Titubo do link
n l Upload I
e :lides DaCunba

Fig 1 Y L




A imagem sera transferida para o Corpo do texto, conforme figura abaixo:

Titulo =
Estrutura

Sumdrio

Lhilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

:A Cdmara Municipal é composta pela Presidéncia, Gabinete da Presidéncia, Assessoria Técnica Censuitiva,
IAssessoria Juridica, Comunicagio Social e Cerimonial. Também é constituida pelos Servigos de Contabilidade e
Finangas, Administrativo e Legislativo e de Controladoria, conforme organograma abaixo:

Corpo do texto

i | Estilo..,
L 1 L

Feresz=scsss &

e 13 (3 ‘

Formato do Texto| HTML

ORGANOGRAMA

ASSESSORIA TECNICA CONSULTIVA |- - PRE SIDENCIA DO LEGISLATIVO

CONTENCIOSO |

Finalize a Pdgina, clicando em Salvar:

Comentario da versdo

Informe um comentario descrevendo as alteracdes que vocé fez.

Salvar Cancelar

Apds salvar, a Pdgina ficara conforme abaixo

Covrude WELY Désic  Fega  Covsarsharerta

Aghes v Embiow

Adiconar fom_ v kstade Puticaco ¥,

& Climara Municipal & composta pela Fresiénc, Gabineds da Presidéntis, Assessoria Téenra Consuiva, Assessona Juricis. Comunicaplio Socinl ¢ Cerimoniai
Tambem # consifuide pelos Seragos de Cortabiidade » Frances, Adminisiati « Lscsistin = de Controdoria. confoeme organogram absio

ORGANOGRAMA

| Assezsoma Teowea Comsurmm [ ..-l PRESDERCLA DO LEGISLATNG

- GASMETE 04 PREROENCA

|

Commmeacao Sotm

t Cmit a0 30
Ans sadm Jukieda

Cmmacmal

SEITACOS o8 CONT LI ELDEE
[ e,

ComTat maDE
Tovenman

wu_‘:'l;:?wn | e ud |
Eomtmed Puc i

N

Gt B PEI30A B A — ComTRCLE T R
pr— — B pe—
7] Lmkte st

s
oy —
cT D ALERRART B0 l_J
Miuztacad [Eep———
o
T — oI -
S it | e
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6.5 - Pasta Regimento Interno

Vamos inserir o Regimento Interno de duas formas: A primeira, inserido
0 objeto Arquivo (PDF) e o objeto Pdgina. A segunda, vamos trazé-lo do
SAPL através do objeto Window.

Clique na pasta Regimento Interno, selecione a aba verde Conteudo e de-
pois a aba Edi¢do. Exclua o texto da caixa descrig¢do e clique em salvar.

6.5.1 — Objeto Arquivo

Vamos incluir nesta pasta, um objeto do tipo Arquivo. Via de regra, o Regi-
mento Interno da Camara Municipal devera ser incluido como um arquivo
no formato PDF. Sendo assim, clique na aba verde em Adicionar item, e
selecione o objeto Arquivo. No campo Titulo, digite o texto “Regimen-
to atualizado em 20/05/2004 pela Assessoria Juridica da Casa” (o campo
Descrigdo ficara em branco). Em seguida, clique no botdo Escolher arqui-
vo, conforme imagem abaixo:

Adicionar Arquivo
Padrfom  Categorizache Dataz  Cradorez  Configursges

Regimento atualizado em 20/05/2004 pela Assessoria Juridica da Casa

Deserighn
Uniizado nas liatagens de ena ¢ resuttado de buscas

Aruive =

[Escoirer s [peerium arqu vo seteciorc

Procure o arquivo conforme endereco abaixo, e selecione regimento-inter-
no.pdf.

I b Material Trabalho PM3 # 1 - Sobre a Camara b 4 - Regimento Intemo I

- Mowva pasta

I - MNome Data de modificag...
itos

a de Trabalhe -_ regimente-intemo.pdf 27,/08/201513;53

Em seguida, clique no botdo Abrir, que se localiza logo abaixo da tela.

- [Tocios os arquivos 'l

[ Abir [+] | cancelar |




Depois de inserir o arquivo, salve-o conforme figura abaixo.

Arquivo =
| Escolher arquivo | regimento-interno.pdf

Salvar Cancelar

A exibic¢do da pagina, ficard com o formato da ilustracdo abaixo:

Agies v Exibiclo v Adicionar fem.. v Estade: Publiada v

Regimento Interno
Regimento atualizado em 20/05/2004 pela Assessoria Juridica da Casa

pOr POMAZ0 — Umn odfiacho 07110

143 regmertairmemopd — Coci-

Se inserirmos apenas o Arquivo na Pasta Regimento Interno, o usudrio ao
clicar no arquivo, fara o download deste documento para depois abri-lo.
Para aqueles que gostam apenas de visualizd-lo na tela, proceda como se
segue:

Vamos criar uma Pagina com banner (figura), e colocaremos um link neste
banner para abrir o Regimento. Para tanto, clique na Pasta Regimento Inter-

no, selecione a aba Adicionar item e clique em Pdagina.

Digite no Titulo: “Regimento Interno da Cdmara de Portalopolis”. No Su-
mario digite: “Regimento atualizado em 20/05/2004 pela Assessoria Juri-
dica da Casa”. Agora, insira o banner da capa do regimento no Corpo do
texto. Para isto, clique na area de texto e depois selecione no icone &
(arvorezinha), localizado na barra de ferramentas. Siga os mesmos procedi-
mentos conforme figuras 1,2,3 e 4 nas paginas 33 e 34. Ao clicar no botdo
Escolher arquivo, localize o banner no endereco como aparece no proximo
exemplo. Selecione “capa de regimento interno.png”, e clique em Abrir.

@'Qv! b { Material Trabalho PM2 » 1 - Sobre a Camara » 4 - Regimento Interno |

Organizar » Nova pasta
W Faveritos TEE ==
B Area de Trabalho
& Downloads -
+. Locais maEeeg “
. | capa regimento regimento-intern
B Ares de Trabalho interno.png o.pdf
4 Bibliotecas
’Todus 05 arquivos hd ]
[ Abrir IvJ [ Cancelar l
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Em seguida, clique em Upload (fig.01) e depois em Ok. (fig.02)

Rui Barbosa

limaraes Rasa

Jlides Da Cunha

Adicionar novalmagem

Enviar Arquive S- b
| Escolher arquiva | capa ....png r
Titulo Ji Barbosa

Descrigio Titule
) copyZ2_of_caparegimento...
Descrigao
naraes Rosa
4 (Emlinha v |
Upload - | Criginal (504x630) *
des Da Cunha Titulo do link
J =)
Fig.01

Fig.02

Proximo passo serd a inser¢ao do link no banner. Clique em cima do banner

da capa do regimento. Ao fazer isso, aparecerd na barra de ferramentas o
icone de Inserir/editar hyperlink =» , conforme ilustracdo abaixo. Clique
no icone.

Corpo do texto

[E=tilo.. e resss=i=x = xE

L4 _ e 3 (D)

Inserir/editar hyperlink




Em seguida, aparecerd uma imagem como no proximo exemplo, que mos-
tra o arquivo do regimento em PDF. Marque esta op¢ao e depois clique no
botdo Ok.

& intemo  @Externo (g Email ». Ancora

Vocé esth aqui: £} Pagina Inicial -+ L. Sobre a Cimara -+ L Regimento Intemo

) Regimento atualizado em 20/05/2004 pela Assessoria Juridica da Casa
Por ultimo, salve a Pdgina clicando no botdo Salvar (conforme figura abai-
xo). Nao se esqueca de publicd-la.

Comentario da verséo
Informe um comentério descrevendo as alterages que vocé fez.

[Salvar (Cancelar

O modo de visualizagdo da Pdgina criada estara como Todo conteudo, con-
forme ilustragdo abaixo.

Edicdo  Regras  Compartilhamento

isdo alterada,

Visdo Tabular
Reglmento Intemo R T—
or | — ditima modificagio 08/10/2015 10h12 — Histérico Visdo Padrdo
Reglmento atualizado em 20,’0512004 013 flowplayer

por portal2d — dlima modificach
2 regimento-interna., pdl

Event Listing

Regimento intemo da Camara de SET Y]y i Solgema Fullcalendar
»'\nr portal20 — publicads 05/10/20 50 m <3¢ 09 Selecionar um item como visdo padrio...
Regimento atualizado em ..U!D:fEﬁO-' pela Assessoria Juridica da Casa

Camara Municipal de Sabinépolis

Regimento Interno
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Para uma melhor visualizacdo do documento, vamos alterar o modo de vi-
sdo. Clique na aba verde Exibicdo, em seguida Selecionar um item para
visdo padrdo (1). Ao aparecer a janela Selecione a pagina padrdo, clique
em Regimento Interno da Camara de Portalopolis (2) e em Salvar (3),
conforme figura abaixo:

Visdo |Tro=riu I Formn il e \rRec v Fyihicio v |
|

\ Selecione a pagina padrao
Reglmentll Por favor _selecione gual item serd exibido como raﬁ. inicial da pasta.

*] 3 Regimento Interno da Camara de Sabinépolis

Regimento atualizado em 20/05/2004 pela Ass

to afl
| Jtl}z e‘ar

oria Juridica da Casa

Camara Municipal de Sabinépolis

O usudrio ao clicar no link Regimento Interno no menu a esquerda,
aparecera o titulo Regimento Interno... e a capa. Clicando na capa, abrird o
arquivo em PDF.

Reglmento Intemo da Camara de Sabinopolis

Re;wr“e ro alu..h .11 em '.l.J zf\f l|:=\ asusscna Juridica da Casa

Camara Municipal de Sabinépolis

Regimento Interno

Maiol2004




6.5.2 - Objeto Window

Neste exemplo, vamos trabalhar com o Regimento Interno que estd no SAPL.
Primeiramente abra uma nova Aba no navegador e digite: sapl.guadalupe.
pi.leg.br (ou o SAPL de sua casa). Clique no icone Normas Juridicas. Em
seguida, pesquise o 7ipo da Norma: Regimento Interno. Clique na norma
encontrada, e em seguida, clique em 7Texto Integral: regimento-interno.pdf.
Copie o link desse arquivo, conforme abaixo, e aguarde:

|:> @ Seguro | https://sapl.guadalupe.pileg.br/media/sapl/public/normajunidica/1920/214/regimento-interno.pdf

Em seguida, vamos criar uma pasta chamada Regimento Interno SAPL. Ap6s
cria¢do da pasta, clique em Adicionar item e selecione o objeto Window. No
Titulo, digite RI. No campo URL, cole o endereco copiado do SAPL. Em
Page Height (altura da pagina) digite: 1100, e clique em [Salvar], como
aparece na proxima imagem:

A Window is 8 content type that shows one URL inside an iFrame in a page of the sie
Padriom  Categorizacdio Datas Criadores Configurages
Titulo =
Descrigao
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas
URL =
:> nhittps isapl guadalupe. pileg b/media
Page Width
Enter a value for the page width. If it's not provided the page width will assumes the default value defined In the site

Setup. You may use %, px, e

Page Height
Enter a

:
=
"
=
)
o
2
z
E
&
o
E
=

Apos a criacdo da Window, vamos colocar esse objeto como sendo a visao
padrdo da pasta. Para isso, na pasta Regimento Interno SAPL, clique em
Exibicdo na barra verde e clique em Selecionar um item como visdo pa-
drdo. O objeto Window RI ja vird marcado. Clique em [Salvar]. Daqui em
diante, ao clicar no link (pasta) Regimento Interno SAPL, o regimento sera
aberto automaticamente.
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6.6 - Pasta Noticias

Nesta pasta faremos a inclusdo de contetdo sobre fatos relacionados ou de
interesse do legislativo local. Estas noticias comporao posteriormente a pri-
meira pagina do portal. Clique na pasta Noticias (fig.01), e serd mostrado o
contetdo padrdo conforme (fig.02).

Sobre a Camara Corsmio [KQER]] Fovie  Fegm  Compaimweein  Ades v Edbicho v Adcon dem v Euade Puced v

Acesso
O Histéria
] Funcdo e Definicdo

O Estrutura

e e b ity @ pubiScac e Pontal Modeia Vool pode s da o car s

O Regimento Interno

Primelra Noticla
O Netia o sl — s eocicncho 141001 12062

it & um susmplo de noticia que pode ser iads @ publicads o Portal Modslo Vocd pods sdul ds @ clar s
Eroprias eotidas Dvia-sel |

) 4
o pocin v i " " (eI —
ficacho 11001 12052 l

Fig.01 Fig.02

Apague todas as noticias padriao. Atengdo para o primeiro objeto Noticias.
Este ndo devera ser apagado, pois se trata de uma Colegdo (ao final deste ca-
pitulo, vamos explorar este objeto Colecao). Para apagar as noticias padrao,
selecione a aba verde Conteudo, e marque os quadrinhos da Primeira noticia
até a Quarta noticia, conforme abaixo:

[T visio  Edicho  Regras  Compartilhamento Adicionar tom . v Estado: Publicado v
Noticias
Dor Interieges — (HMma Modficagio 14/10/2014 12052 — MsSrce

Banco de noticias desta Casa Legislativa

Ir um nivel acima

-+ AdICIONar arquUIvos ou IMagens @ Iniciar upload @ Cancelar upload W Apagar selecilonadas.

Selecionar: Todos

Thuio Tamanho Moditicado Estado
Ul Noticias = 0 KB 14/10/2014 12h52 Publicado
Ed (=3 Primeira Noticia 1KB 14/10/2014 12h52 Publicado
- 3 Segunda Noticia 1KB 141072014 12h52 Publicado
L (3 Terceira MNoticia 1KB 14/10/2014 12h52 Publicado
- 3 Quarta Noticia 1KB 14/10/2014 12h52 Fublicado

|Copiar| [Reconar |[Renomear| | Excluir] |Alterar Estado|

Apobs marcar as quatro noticias padrao, clique no botao Excluir.

Depois de limpar a pasta Noticias, vamos inserir a primeira noticia, “noti-
ciaOl.txt” (2) e sua respectiva imagem “imagem_noticia0l jpg” (3), que
encontramos na pasta Material de Trabalho PM3(1), na area de trabalho do
seu computador, conforme ilustracdo a seguir:



s

|. » Material de Trabalho PM3 » 1 - Sobre a Camara » 5 - Noticias

- | —
Arquivo Editar Exbir Ferramentas Ajuda

Organizar = Incluir na biblioteca » Compartilhar com » Gravar Nova pasta

I Favoritos Nome

Ml Area de Trabalho || _noticia0l.ba | 2

& Downloads [5| || _noticiad2.6¢
% Locais | | _noticia03.txt
| _noticiadd.bt
B Area de Trabalho F‘j imagem_noticiall.jpg I 3
4 Bibliotecas @sj imagem_noticial2.jpg
['& Documentos @] imagem_noticial3.jpg
=/ Imagens ) imagem_noticia0d jpg

Para inserir esta noticia, clique em Adicionar item na aba verde e em segui-
da, selecione o objeto Noticia, conforme figura abaixo:

[N Visio  Edigio  Regras  Compartilhamento

Itens excluidos.

Noticias

por Imterlegis — ditima modificagio 17/09/2015 17h47 — Histérico

Em seguida, aparecer a tela abaixo, onde serdo inseridos o Titulo, Sumario
e o Iexto.

Adicionar Noticia

Lim Zumn que sari sxbiio nas iees doe notiees

Padrace  Categorizacde Datas  Crisderes  Configuragles

Tikuls =

Tikuls & nbogutens, tavse comm

Sumdric
Utilizado nas istagens de tens e resuliado de huscas

Carpa do texto

[Estiie Fle s FEINMIEIEES FiFE
o= —

Formato do Texto | HTML hud




Para inserir a noticia, abra o texto noticia0l.txt, conforme figura abaixo.
Copie e cole os textos nos seus respectivos lugares (Titulo, Sumdario e Corpo
texto), na janela Adicionar Noticia.

] noticialLtxt - Bloco de notas (Sl

Arquive Editar Formatar  Bwbir  Ajuda

Primeira etapa se encerrou nesta gquarta-feira; novo treinamento vai até dia 8

EexXTOo:

as oficinas de treinamento realizadas pelo Progra.ma Interlegis em Porto Nacional,
Tocantins, estdo sendo um grande sucesso de publico. A primeira etapa, para capacitar
os servidores na instalacdo e uso do portal Modele para internet, encerrou-se nesta
uartajgeira, 6, com a parvicipagdo de 36 pessoas, representando 13 Ciamaras Municipais
a regido.

A presidenta da Camara Municipal de Lizarda, vereadora Thaline de ¢liveira, gue £
participa do curso avalia que "ele atende as nossas necessidades, pois é muito

mporTante que a populacdo esteja informada e tenha acesso ao trabalho feito nas casas
legislativas". segundo a vereadora, através do portal, isso & possivel, além de
facilitar o fluxo da informacdo, o trabalho dos servidores “e o melhor, sem nenhum

custo para a criagdo do pPortal”.

0 curso de Portal Modelo foi ministrado pelo servidor do Interlegis adalberto alves de
oliveira que ensina aos alunos como alimentar as informacdes neceSsdrias para
cumprimento das leis de transparéncia e de acesso a mforma?éo. além de gquestdes
praticas como criar links internos e externos, ou colocar videos e audios das sessdes.
?egun?udhdﬂ berto, a ideia € que as Camaras participantes saiam com seus ja sites

nstalados.

Apos o preenchimento, a Pdgina Noticias devera ficar conforme figura abaixo:

Titulo =
|:> Em Campo Mouréo, técnicos do Interlegis ddo treinamento para

Sumario
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas
=> Alunos de cinco estados participam da Oficina

Corpo do texto

Formato do Texto HTML v
W[estlo. = [B/EZSZmEi=|=E =i
3 e v (5 D

=> Rep de oito ¢ municipais do Parana, Minas Gerais, Mato Grosso do Sul, Santa Catarina e Mato
Grosso, além do Observatorio Social oe Campo Mourdo participam desde ontem da Oficina Interlegis de Portal
Modelo em Campo Mourdo, no Parana

Claudio Morale e Adalberto Oliveira, servidores do ILB, 530 o Instrutores do treinamento gue conta com 14 alunos
vindos de Planura (MG), Ribas do Rio Pardo (MS), Erechim (SC), Colniza (MT), Roncador, Fénix, Sabaudia e
Campo Mour3o, todos do Parand. Do trei também participam do Observatério Social de
Campo Mourdo. Alguns servidores que participam do treinamento fizerem uma viagem de quase dois mil
quildmetres até local da Oficina, como foi o case dos servidores Eduardo Aparecido e Vilmar Nunes, de Colniza
(MT)

Até o final da semana, os participantes serdo capacitados para ulilizar o Portal Modelo, que possibilita a inclusio
digital das Camaras Municipais e atende as exigéncias das Leis de Acesso a Informacdo e Transparéncia e
também o SAPL. que comeca dia 11. O SAPL informatiza todo o processo leaisiativo de uma Cdmara &

Para inserir a imagem da noticia, clique no botdo Escolher arquivo ou
Browse, logo abaixo da tela. Selecione o arquivo imagem_noticia0l.jpg,
conforme figura a seguir. Clique em Abrir, no canto inferior direito da tela.



LRl | * Material de Trabalho PM3 » 1 - Sobrea Camara b 5 - Noticias

Arquivo  Editar Exibir Ferramentas Ajuda
Organizar = Incluir na biblioteca Compartilhar com « Gravar Mova pasta
¢ Favoritos |: o
B Area de Trabalho . _noticia0l.bt
& Downloads | _noticia02.txt
% Locais | _noticia03.b¢t
© | _noticia04.oa
B Area de Trabalho &) imagem_noticia0l.jpg I
4 Bibliotecas ah] imagem_noticia02.jpg
|5 Documentes &) imagem_noticia03.jpg
=] Imagens E:H_'I imagem_noticial4.jpg

Depois de selecionada a imagem, clique no botdo Salvar e em seguida,
Publicar.

Imagem
Sera exibido na listagem de noticias e na propria noticia. A imagem ¢

| Escolher arquive | imagem _noticial1 jpg

Titulo da Imagem

Comentario da versao
Informe um comentario descrevendo as alteracies que vocé fez.

Em Campo Mour3o, técnicos do Interlegis dao
treinamento para uso do Portal Modelo
S

8 poe sdmin— putiicano 22 8 14

tha
Alunos de cinco estados participam da Oficina

dhtim madificagha 22

Represents de-pit CAFmaras munidpats oo Parana. Minas Gerals, Mats Grossa
oo Sl Sant aring e Mase Grosso. além do Observatdri Social g Campa
Mhourde partiipam desde catem da Oficing Interegs de Poral Modeho em Campo
MAcur3e, po Parand

Cliuin Morale & sdabena Olivews, servidones. 0o 1B S0 0 METEDTeS do

trainamento que o 14 alunas vindos de Planura (MG) Rbas do Rl Pardo

{5C}, Cainiza (MTL. Roncador, Fenin: Sabaudia ¢ Camipo Mourdo. todos

zrantes do Observatinio Sacisl de Campo Mourdo. Alguns servidores
gu= participam do treinamenta fizerem uma wagem de quase dots mil guimetros ate lozal da Ofidna. coma fol o caso
doa servidares Ediardo Aparacdo & Virmar Sunes. de Calriza (M)

Aléa firndl da temans of panicinantes Serdo rapaciados para utdizar o Portal Modelo, que posabiita 4 inclusas digial
das Camaras Municipals e atende &5 exigingias das Lets 0 Acesso 2 Infonmac 2o & Transpardn cia & ambem o SAPL.
treipamento gue comea dis 11, O SAPL informatizs todo o processo legislatv de wma Camars, deste  insero de
dadas sobre ramILarda d2 Propostas, COMPosican da Mesa Diretora & das fom & 3 Organ
ACOMPanhAMENIo das feuniies plenaras. B Sua nova versao, Tambem dispoe paingl 2leTranics, entre Outras
funcionalidades
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Atencao: Repita esses procedimentos para a inclusdo das outras noticias.

6.7 - Pasta Clipping

O procedimento para colocagdo de contetido na pasta Clipping é semelhante
ao da pasta Noticias, ou seja, o objeto a ser incluido ¢ também a noticia.
A tinica diferenca, de acordo com a definicdo, ¢ que o Clipping se trata de
noticias de interesse do legislativo local, mas de autoria de outros veiculos
de comunicagdo, enquanto que a pasta Noticias contera matérias editadas
pela propria Casa Legislativa.

Entre na pasta Clipping e insira a noticia que se encontra na pasta de traba-
lho.

6.8 - Pasta Agenda de Eventos

Clicando na pasta Agenda de Eventos, veremos como na imagem abaixo.
Conforme pode verificar, o calendario pode ser mostrado de trés formas, ou
seja, Més, Semana o Dia. Como padrio, ela se apresenta na forma Semana.

Conteddo  Visdo Edigdo  Compartilhamento  Propriedades do calendario

Agbes v Exibigio v Adicionar item... v Estado: Publicado

{1, Exportar ical

Agenda de Eventos

por interlagis — ditima modificagdo 04/D5/2018 19%had — .Hls.:ﬁr.icol
Calendario de eventos ocorridos nesta Casa Legislativa ou acontecimentos relevantes que tenham
participac3o de parlamentares, funcionarios, cidaddos em destaque, entre outros.

(0 0 [ o] Mai 28 - Jun 3 2018
Seg 5/28 Ter 5/29 Qua 5/30 Qui 5131 Sex 6/1 Sab 62 Dom 613
Todos os dias |
|
11am | -
I
12pm |
|
1pm |
2pm |

Para inserir um novo Evento, clique na aba verde em Adicionar item, em
seguida clique no objeto Evento, conforme figura a seguir:



ConteGdo  Visdo

Edicio  Compartilhamento  Propriedades do calendério

Agbes v Exibicdo v | Adicionaritem... v | Estado: Publicado

Colecdo [, Exportar iCa
Agenda de Eventos ™ Coleg Exp ical

mmy § Evento

- = : i Pasta
por Interiegis — Gitima modificacdo 04/05/2018 19h34 — Hiszérico

Calendario de eventos ocorridos nesta Casa Legislativa ou aclisile
participagao de parlamentares, funcionarios, cidaddos em destaque:

(0 | o RSN - | Mai 28 - Jun 3 2018

Seg 5/28 Ter 5/29 Qua 5130 Qui 5/31 Sex 61 Sab 612 Dom 613
Todos os dias

Clicando em Evento, aparecera uma tela para entrada dos dados relativos
ao agendamento a ser feito. Utilize os dados dessa oficina como exemplo, e
preencha os campos a seguir. Marque a op¢ao Whole Day (o evento acon-
tece durante o dia todo). Ao final, clique em Salvar e depois em Publicar.

Eventos podem ser mostrados nos calendbrios

Padrios Datasm Categorizagdo Criadores Configuragbes

Titulo =

pﬁcina de tecnologia Legislativa em Campo Mourao
Descrigho

Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Inicio do evento =
Data e hora de Inicio do evento.

0% xSl abril - /2018 ¥ =

Término do evento =

Data e hora do término do evento,

13w | /| abril »|fl2on8y | &
|:> # Whale Day

Evento acontece durante o dia todo

O calendario de eventos podera ser visualizado de trés maneiras diferentes.
Por més, semana ou por dia. Clique na pasta Agenda de Eventos. Em segui-

da clique no Més (a esquerda e acima do calendario - [[[EJESEDED
e localize o evento digitado. Verifique como esta sendo apresentado.

Faca o mesmo, clicando em Semana ¢ depois em Dia, sempre localizando
o evento agendado, conforme figuras na proxima pagina:
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Mensal

Agenda de Eventos T

por Interlegis — Gltima modificacko 04/05/2018 19hid — Histdrico
Calendario de eventos ocorridos nesta Casa Legislativa ou acontecimentos relevantes que tenham
participacao de parlamentares, funcionarios. cidaddos em destaque, entre outros.

o | o] Abril 2018
Segq Ter Qua Qui Bex Sab Dom
1
2 3 a 5 [ T 8
a9 10 11 12 13 14 15

16 17 18 19 20 21 22
Semanal
Lily Exportar iCal
Agenda de Eventos
por Interiegis — Gltima modificagio 04M05/2018 19h44 — Histérico

Calendario de eventos ocorridos nesta Casa Legislativa ou acontecimentos relevantes que tenham
participagao de parlamentares, funcionarios, cidaddos em destaque, entre outros.

m m Abr9-152018 Més | Semana! Dia

Seg 419 Ter 4110 Qua 411 Quil 4112 Sex 413 Sab 4/14 Dom 4115

o R OO Nt |

Diaria
Ly Exportar iCal
Agenda de Eventos '
por Interlegis — Ginima modificagBo 04/05/72018 19h44 — Histérico

Calendario de eventos ocorridos nesta Casa Legislativa ou acontecimentos relevantes que tenham
participagao de parlamentares, funcionarios, cidaddos em destaque, entre outros.

(0 0 (o ] Segunda, Abr 9, 2018 Més | Semana | Dia

Segunda 4/9
| CudlecogalestvaenCempobense

Para fixar a forma de visualizar e alterar outras configuragdes do calendario,
clique em Propriedades do calenddrio na barra verde. Para altera a visu-
alizagdo, por exemplo, para Més, selecione o formato desejado na Visdo
padrdo, conforme ilustragdo a seguir:



Conteddo Visdo Edicdo Compartilhamento Propriedades do calendéario

Calenddrlos  Sub-Pastas  Cores

Subdivisio =
Definkr & duracio ém minutos para cada uma hora,

60
# Mostrar aberturas de todos os dias

Visao padrido =

Visualizacdo padrdo em que o calendario sera exibido,
) [Més v

Formato de nome curto paraodia =
Escolha o formato de nome curto para o dia (abreviado = 3 caracteres. curtas = 2 caracteres)
Abreviado *

Obs: Existe outra forma de entrar com os dados na Agenda. Clique na pasta

Agenda de eventos, em seguida clique no calendério, o dia ou més em que
o evento ocorrerd. Logo em seguida a tela de entrada de dados se abrira.
Preencha e salve.

6.9 - Alimentacao da pasta Galeria de Fotos

Esta pasta sera o repositorio de fotografias da Casa Legislativa registradas

nas sessoes e nos demais eventos da casa. Os formatos dos arquivos graficos
sdo JPG, GIF e PNG.

Obs.: Antes de armazenar os arquivos graficos nesta pasta, deve-se estar
atento ao tamanho da imagem. Recomenda-se editar as fotos para que as
mesmas fiquem no tamanho e no formato adequado.

Para iniciar a alimentacdo, atualizaremos a descri¢ao da pasta. Entre na pas-
ta Galeria de Fotos, clique na aba Contetido, em seguida clique em Edi-
¢do. Altere a Descrigdo para o seguinte texto: “Registros fotogrdficos das
atividades da Casa Legislativa”. Ao final, clique em Salvar, conforme a
proxima ilustragado:

Editar Pasta

Padriow Cotegorizagdo Datas  Criadores  Configuragdes

Titulo =

Galleria de Fotos

[Setar]cancetar

&3
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Na pasta Galeria de fotos estdo gravados a titulo de demonstragdo, quatro
objetos. O primeiro objeto ¢ uma Coleg¢do (semelhante a cole¢do de noti-
cias, so que filtra objetos de imagem) e os outros trés sao imagens.

Apague os trés objetos desta pasta. Para apagar, clique na pasta Galeria de
fotos e depois selecione a aba verde Contetido. Ao visualizar o conteudo,
selecione os objetos, clicando nas caixas laterais a esquerda do quadrante,
conforme ilustra¢dao abaixo. Em seguida, clique no botdo Excluir para ter-
minar esta operacao.

[ CL L VisBo Edigho  Regras  Compartithamento Adicionaritem... ¥ Estado:  Publicado ¥

Galeria de Fotos

par Interiegis — Ultima radificaldo 17/09/2005 17047 — Histérica

Galena de folos da Casa Legislativa, sessdes, parlamentares, funcionarios, eventos ocomidos, cidadaos
colaboradores, enire outros

Ir wm nivel acima

+ Adicionar arquivos ou imagens... @ Iniciar upload G oad ® Apagar selecionadas

Seleclanar: Todos
Tinule Tamanha Maodificada Estada
8 i3 Todas as Fotos oKe 17/09/2015 1747 Publicado
# .4 [& Plenario Camara 2614 KB 17/08/2015 17h47
£ & [ Pienarnia Senado 331.3K8 170072015 17h47
E £ [@ Congresso Nagional 1356 KB 170972015 17h47
Copiar Recoriar Renomean| Exciu | Akerar Estado

Para insercdo de novas fotos, uma vez dentro da pasta Galeria de Fotos
clique na aba verde Conteudo. Em seguida, clique na aba verde Adicionar
item e depois selecione Multiplos arquivos. Esta op¢do possibilita executar
o upload (transferir arquivos do computador para o servidor do Portal) de
mais de um arquivo numa sé operacao. Isto facilita o trabalho na adigdo de
varios arquivos na pasta.

Ap6s clicar em Multiplos arquivos, aparecera uma barra de opcdes. Sele-
cione o botdo verde mais a esquerda “+ Adicione arquivos ou imagens”,
conforme ilustra a figura a seguir:



@ Iniciar upload Bcam:ezar_uplo? . ' ecionadas

Conteldo

Galeria de Fotos

cidadaos

Galeria de folos da Casa Legislativa, sessoes, parlamentares
colaboradores, enfre outros

@ Iniciar upload

Localize os arquivos de imagem localizados na pasta *...Material de tra-

balho PM3/Sobre a camara/Galeria de Fotos’ conforme imagem abaixo.
Selecione as trés fotos e em seguida clique em Abrir.

l| Pesquisar8- Galerio de Fotos O

| Organizar v Nova pasta B @
| Material Trabalho PM3 5l I -
1. 1- Sobre a Camara
i 0 - Acesso
. 1-Historia
1. 2 -Funcac e Definicac *°°_°2!P9 | foto_S,!_pg_
L. 3 - Estrutura
L. 4 - Regimento Intemo
. 5- Notigias
1. 6-Clipping
1. 7-Agenda de eventos
. 9- Galeria de Audio
. 10 - Galeria de Videos
1. 2 - Processo Legislativo

[T

-

Nome: | fotoS jpg" “foto2jpg" “fote3;pg’ | v [Todos os arquivos () -

Ap6s clicar em abrir, aparecerdo as imagens conforme o proximo exemplo.
Neste momento ¢ possivel renomear as fotos e/ou colocar a descrigao.
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e —
+ Adicionar arquivos ou imagens... @ Iniciar upload
B Apagar selecionadas

h106.64 e e
ks Iniciar | Cancelar

B2.30 ® [~}
ke Iniciar S Cancelar

50.26 ®
KB Iniciar S Cancelar

Sendo assim, renomeie as imagens: foto2.jpg, foto4.jpg e foto5.jpg digitan-
do reuniao.jpg, sessao-solene.jpg e treinamento.jpg, respectivamente. Em
seguida, clique no botdo azul na barra superior Iniciar upload.

& Apagar selecionadas [l

106.64 ®
KB Iniciar

®

B2.30 KB s
Iniciar

®
Iniciar Cancelar

60.36 K&

Ap0s execucao do upload, as fotos ja aparecerdo com os novos nomes. Para
fechar esta janela, clique no “x” no canto superior esquerdo, como a figura a

seguir:



+ Adicionar arquivos ouimagens... | ® Iniciar upload | @ Cancelar upload

sessao-solene.,jpg82.30 KB |

reinamento.jpg 60.36 KB ]

6.9.1 - Visualizacao da pasta Galeria de Fotos

Clique na pasta Galeria de Fotos. Observe que as imagens inseridas vao
mudando automaticamente. Este tipo de visualiza¢do ¢ chamado de Galle-
ria. Existem outras formas de visualizar esta pasta. As aplicaveis a pastas de
imagens sdo: Visao Sumadaria, Todo conteudo, Visdo de Miniaturas e Galleria
(padrdo), conforme as proéximas imagens:

Contetido Edicdo Regras Compartilhamento Agbes v Ex

Visdo Sumaria
(11 =L Visdo alterada.
SR Todo contetdo
Visdo Tabular

Ga]eria de FOtOS Visdo de Miniaturas

por Interlegis — Gitima modificacdo 28/10/2015 09h12 — RVT=TeR=ETs | ¢=1s]
Registros fotograficos das atividades da (

flowplayer
Event Listing
Solgema Fullcalendar

4 Selecionar um item como visdo padrao...
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Visao Sumaria:

Galeria de Fotos

por interiegs — uktima modifi :.3._:.;_-, JEAQr2015 05h1 2 — Misthrico
Registros fotograficos das atividades da Casa Legislativa

Todas as Fotos

Lista de todas as fotos armazenadas dentro desta pasta.

Leta mals...

reuniao.jpg

Leia mais...

sessao-solene.jpg

Leia mais...

Todo Conteudo:

Galeria de Fotos

por Interlegic — ditima modificagio 2811002015 08h1 2 — Histdrico

Registros fotograficos das atividades da Casa Legislativa

Todas as Fotos

par Interiegis — ditima modificagde 17/09/20715 17h47

Lista de todas as fotos armazenadas dentro desta pasta.
Lela mais...

reuniao.jpg

por josé da Silve — Oitima modificacdo 281072015 D3n36




Visao de Miniaturas

Galeria de Fotos

por Interiegis — ditima maodificagdo 28/10/2015 09h12 — Histdrico

Regqistros fotograficos das atividades da Casa Legislativa.

&) Todas as Fotos — por Interlegis — Gltima modificac3o 17/09/2015 17h47
Lista de todas as fotos armazenadas dentro desta pasta.

Visao de Galeria

Sessdo plenaria
i2fox/p0s8

e i 19

Para visualiza¢do de grandes quantidades de fotografias, recomenda-se o
uso da Visao em Miniaturas.

6.9.2 - Organizacao da pasta Galeria de Fotos

Para as Casas que apresentam uma grande quantidade de registros fotogra-
ficos de suas atividades, recomenda-se a criacdo de subpastas para uma me-
lhor organiza¢@o o que implicard também numa melhor visualizagao.

Importante: Esta mesma organizagdo podera valer para outras pastas que
venham a ter inumeros objetos armazenados.
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Como exercicio, vamos trabalhar com mais dois niveis de pastas, que cha-
maremos de subpastas. Uma subpasta para o ano e dentro dela, subpastas
para os meses. Crie uma subpasta com o titulo: 2018, e dentro crie outra
chamada: agosto e transfira as fotos para esta ultima. Para isto, basta clicar
na pasta Galeria de Fotos, em seguida, selecione a aba verde: Adicionar
item. Clique em Pasta, conforme ilustragao abaixo.

Edicio  Regras  Compartihamento Aghes v Exibigdo v Adicionar item.. v|

% Colego
Galeria de Fotos ¥ Embedder
o Inseriegis — Glinma modificaglo ZEM02015 0591 2 — Histdrico E Imagern
Registros folograficos das alividades da Casa Legislativa . Link

b MAGHEpdoE arquieas

Restrigdes. ..

A | PR

Ao abrir a nova pasta, digite no Titulo: 2018 e deixe em branco a Descricao.
Salve e publique a pasta. Dentro da subpasta 2018, clique novamente em
Adicionar item, agora para a criagdo da subpasta com o titulo agosto. Salve
e publique.

Observando a pastas no lado esquerdo, a estrutura da pasta Galeria de Fotos
devera ficar como se segue:

— Galeria de Fotos

I:’ 2018

o

agosto

Agora que vocé criou as subpastas, transfira as fotos que estdo na pasta
Galeria de Fotos para a subpasta agosto. Para fazer isso, clique na pasta
Galeria de Fotos, selecione a aba verde Conteudo. Marque os quadrinhos
a direita das trés fotos a serem transferidas e clique em Recortar, conforme
figura a seguir:



Selecionar: Todos

Titulo Tamanho Modificado
(] & Todas as Fotos 0KB 17/09/2015 17h47
V<= @ reuniac,jpg 104.1 KB 28/10/2015 08h36
<— [@ sessao-solene.jpg 80.4 K8 28/10/2015 08h36
V<7 @ treinamento.jpg 58.0 KB 28/10/2015 08h36
O 32015 1KB 28/10/2015 09h53

ICopiar]I[Racortameenumear] [Excluir) [Alterar Estado]

Apos recortar, clique na pasta 2018, nesta mesma janela, e depois clique
também na pasta agosto.

Titulo Tamanho Modificado

A O agosto | <=3 18 28/10/2015 10h24

[Recortar| [Renomear| [Colar| [Excluir| [Alterar Estado|

Agora dentro da pasta agosto, clique em no botdo Colar.

Outubro

por josé da Silva — pubiicado 28/10/2015 10h24, Gitima modificacdo 28/10/2015 10n24 — Histérico

Ir um nivel acima

+ Adicionar arquivos ou imagens... | ® Iniciar upload | @€ancelarupload | & Apagar selecionadas [l

Essa pasta ndo possui itens visiveis. Para adicionar conteldo, pressione o botdo adicionar, ou cole conteldo a partir de outro local

[Caai]| <=

Apos a colagem, a pasta agosto devera ficar como na imagem a seguir:
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por José da Silva — publicado 28/10/2015 10h24, Gitima modificacdo 28/10/2015 10h24 — Histérico

Ir um nivel acdima

+ Adicionar arquivos ou imagens... @ Iniciar upload |N@Cancelarupload™| & Apagar selecionadas

Selecionar: Todos
Thwle Tamanho Meaodificado
i# [l [@ reuniao.jpg 104.1 KB 28/10/2015 08h36
8 E [@ sessac-solene.jpg 80.4 KB 28/10/2015 08h36
g O [@ treinamento.jpg 58,0K8 28/10/2015 08h36
(Copiar] [Recortar] (Renomear] (Colar| Excluit] {Alterar Estadol

Clicando na pasta Galeria de Fotos, a visdo em Miniaturas ficard como a
figura abaixo:

Contetido Edicdo Regras Compartilhamento Agbes v Exibicdo v

Galeria de Fotos

por Interiegis — Gltima modificagao 28/10/2015 09h12 — Histdrico
Registros fotograficos das atividades da Casa Legislativa.

2015(3)

@ Todas as Fotos — por Interlegis — tltima modificagdo 17/09/2015 17h47
Lista de todas as fotos armazenadas dentro desta pasta.



6.10 - Alimentacao da pasta Galeria de Videos

A pasta Galeria de Videos ja traz em seu contetudo varios videos (arquivos
MP4, Embedder e links) gravados. Existe também uma pasta chamada Vi-
deoaulas de Portal Modelo com links para videos no Youtube, que ensinam
também a utilizar o Portal Modelo e recomendamos que sejam assistidos
para maior fixacao do conteudo de aprendizagem. Observe que tanto a pasta
Videoaulas de Portal Modelo quanto o link Adesdo a Rede Legislativa de
TV e Radio, se encontram em privado. Isto se faz necessario, pois estes dois
objetos interessam apenas ao Administrador do site. O usudrio final ndo os
visualizara.

Dentre os videos desta pasta, temos arquivos de videos em MP4, links de
videos que estdo gravados nos servidores do Interlegis e conexao através do
embedder com videos que estdo armazenados no Youtube e no Vimeo. O
embedder ¢ um objeto utilizado para facilitar o procedimento de incorpora-
¢do de um video, um dudio ou uma apresentacao de slides no portal. Para a
ferramenta funcionar € preciso que o video ou o dudio estejam hospedados
em sites como Youtube ou Vimeo, por exemplo. Portanto, o que ficara arma-
zenado no portal serd o codigo em HTML que executara o video.

Obs.: Atengdo para o caso de armazenamento de arquivo de video em MP4
€ necessario que o video seja bem editado, para mostrar somente o que
de fato interessa. Arquivos MP4 podem saturar as unidades de armazena-
mento dos servidores, em fun¢do de seus tamanhos. Recomenda-se sempre
que possivel, usar objeto Embedder para executar videos armazenados no
Youtube ou no Vimeo.

Para iniciarmos o exercicio, comecaremos pela organizacdo dessa Pasta.
Clique na pasta Galeria de Videos, depois clique na aba verde Edi¢cdo. Al-
tere a Descri¢do para: Acervo de videos de eventos desta Casa Legislativa.
Em seguida, clique no botdo Salvar.

Insira na pasta Galeria de Videos uma subpasta com o nome Videos Inter-
legis. Clique na aba verde Adicionar item e selecione o objeto Pasta. Digite
no Titulo Videos Interlegis e clique em Salvar. Publique a Pasta.
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6.10.1 - Recortar e copiar objetos da Galeria de
Videos

E possivel trabalhar com varios objetos a0 mesmo tempo, ou seja, copiar,
recortar, renomear, excluir e alterar estado (publicar ou tirar a publicacdo)
no modo de visualizacdo Contenido. Neste exercicio, trabalharemos com os
itens Recortar e o Colar.

Criada a subpasta Videos Interlegis, passaremos todos os objetos de video
que estdo na pasta Galeria de Videos para a subpasta Videos Interlegis, (com
exce¢do do objeto Agregador/Colecdo Galeria de Videos - @ caleria de videos ).
Clique na pasta Galeria de Videos, depois clique na aba verde Conteudo.
Em seguida, marque os objetos a serem transferidos (quadrinhos a esquer-
da) e depois clique em Recortar, conforme figura a seguir:

# [ @ caleria de Videos s 0KB 17/09/2015 Publicado
0 17hds
E | ¥| O videocaulas de Portal Modelo 1KB 17/09/2015 Privado
17hd6
[ D Adesdo 3 Rede Legislativa de TV e Radio 1KB 17/09/2015 Privado
17h46
# | @] © Rede Legislativa de TV Digital 1KB 17/09/2015 Publicado
17hd6
M1 @ pominio leg.br 1KB 17/09/2015 Publicado
17h46
#| @ oPortal para o Legislativo Brasileiro 1KB 17/09/2015 Publicado
17h46
i | & D Portal Modelo Proporciona Transparéncia para o 1KB 17/09/2015 Publicado
Legislativo 17h48
¥] @ Por que utilizar o Portal Modelo? OKB 17/09/2015 Publicado
17h46
M1 @ Municipio Brasil 0KB 17/09/2015 Publicado
17h46
vl %) 968.7 KB 17/09/2015
Todas as Casas Legislativas podem ter um site na 17h46
Internet
M| @ como acessar os sites do Legislativo 120 MB 17/09/2015
17h46
[l 2 videos Interlegis 1KB 04/11/2015 Publicado
11h21

Copiar||R }Renomear| [Excluir] [Alterar Estado|




Apos clicar no botdo Recortar, clique na subpasta Videos Interlegis, € em
seguida clique no botdo Colar. Pronto, os objetos mudaram de pasta.

6.10.2 - Renomear titulo de objeto da Galeria de
Videos

Para renomear objetos no modo Contetido, altere o nome do objeto (Cole-
cao/Agregador) Galeria de Videos para o nome Todos os Videos. Clique
novamente na pasta Galeria de Videos, e clique na aba verde Conteudo.
Marque o objeto Galeria de Videos e depois clique no botdo Renomear,
conforme a proxima figura:

Galeria de Videos

por Interlegis — Gitima modificagio 17/09/2015 17h47 — Histdrico

Acervo de videos da Casa Legislativa sobre eventos ocorridos, sessoes legislativas, promocionais,
informativos, entre outros, em formato MP4 efou streaming de servicos muitimidia pela Internet.

d | & Apagar selecionadas

Ir um nivel acima

+ Adicionar arquivos ou imagens... | ® Iniciar upload |"@ Cancele

Selecionar: Todos
Titulo Tamanho Modificado Estado
@ Galeria de videos oka 17/09/2015 17h47 Publicado
] 2 videos Interlegis 1KB 04/11/2015 11h04 Publicado
N i | 1
Copiar| [Recortar]|R )| Excluir| [Alterar Estado]

Ap6s clicar em Renomear, altere o Novo Titulo - Galeria de Videos, para To-
dos os Videos. Caso necessite, vocé€ pode renomear varios objetos a0 mesmo
tempo. Apds alteragdo, clique no botdo Renomear Tudo, conforme ilustra-
¢ao abaixo:

Renomear item

Cada item possui um Nome Curto e um Titulo que vocé pode alterar informando os novos detalhes
abaixo

— Galeria de Videos (agregador)

Novo Nome Curto
O Nome Curto é a parte que aparece na URL do item.
agregador

Novo Titulo

Galeria de Videos === Todos os Videos

Rénomear Tudo hmceiﬁ
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Pronto, o objeto estd renomeado, conforme figura abaixo:

Titulo Tamanho Modificado Estado
B & Todos os Videos 0KB 04/11/2015 12h26 Publicado
B (3 videos interlegis 1K8 04/11/2015 11h04 Publicado

[Copiar| [Recortar| [Renomear] [Excluir| [Alterar Estadol

6.10.3 - Inserindo videos Embedder do Youtube
na Galeria de Videos

Antes de inserir um video Embedder na Galeria, assim como foi feito na
pasta Galeria de Fotos, criaremos uma subpasta chamada 2018 com a se-
guinte descricdo: “Videos gravados em 2018”. Dentro dela criaremos outra
de nome agosto. A estrutura (menu lateral esquerdo) devera ficar como se

segue:

in Galeria de Videos
I:' 2018
5

— agosto

o Videos Interlegis

Agora iremos adicionar os videos na subpasta agosto. Para isso, clique nela
para comegar a alimentacao.

Dentro da subpasta agesto, selecione a aba verde Adicionar item e clique
no objeto Embedder para inclusdo do codigo HTML do video, conforme
figura abaixo:

Regras  Compartilhamento
Acdes v Exibicdo v Adicionar ltem... v Estador Publicado »

Edicdo

§ Arguivo

agosto S
por admin — publicada 14/06/2018 01h20. (ftima modificagBo 1470652018 g
Aualmente ndo existem tens nessa pasta =Tk
® RSS & pasta

s Muitiplos arquivos

Restrices...



Abra outra aba no navegador (fig.01) e digite www.google.com.br no espago
de endereco no topo do navegador (fig.02).

€ & cuncponallintedegizlegb/ pmlll poralinstitucionalivideos/ 201 S/ eutubea/ + ~ sdd -4

2% Camara Municipal de

A Casa do Povo

Fig.01

B - 3 -

Ihtt[:s:---.~.--.~.--.~.-.goog|e.com.br- I -

Fig.02

Ao pesquisar no Google, digite a frase “video Interlegis Youtube”. Localize o
video (www.youtube.com/watch?v=CfqoEn88yv0), conforme figura abaixo:

* L geogiecombs

G-‘U gle witisgs (IOreges youtube = E

Interiegis - YouTube
wirw youtube comwaich Py=CigoEnBayv

Execute o video, clicando no play e logo em seguida clique em pause. Co-
pie o link (URL) no espago de endereco no topo do navegador (selecione o
enderecgo e aperte as teclas Ctrl + ¢ para copiar), conforme a seguir:
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© Interlegis - YouTube x—
€ |& ntps//www.youtube.com/watch?v=CfqoEn88ynd Q:

You (1) *

- e N

Retorne para a aba anterior — outubro (SERA NECESSARIO ALTERAR
AS IMAGENS ONDE CONSTA OUTUBRO, POIS A PASTA CRIADA FOI
AGOSTO) — Camara Municipal, na tela Adicionar Embedder. Clique no es-
paco em branco do primeiro item Multimidia URL ¢ em seguida, tecle Ctrl
+ v para colar ou clique no botdo direito do mouse e selecione Colar. Em
seguida, aperte o botdo abaixo Carregar. Neste momento, sera carregado o
codigo e outras informagdes do video. No titulo digite: “Video Interlegis”™
e na Descricdo, digite: “Video institucional do Programa Interlegis, criado
pelo Governo Brasileiro e executado pelo Senado Federal, com o objetivo
de integrar e apoiar a moderniza¢do das Casas Legislativas brasileiras.”

A tela ficard como se segue:

Adicionar Embedder

Padrdom  Categorizagdo Datas  Propriedade

Multimidia URL

A URL do seu arquive multimidia. Pode ser uma URL do YouTube, Vimeo, SlideShare, SoundCLoud ou outro dos
principais sites de multimidia.

https://www.youtube.com/watchv=CfqoEngi

ideo Interlegis

Descrigdo

Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Video institucional do Programa Interlegis, criado pelo Governo Brasileiro e executado  +
pelo Senado Federal, com o objetivo de integrar e apoiar a modernizagao das Casas -
Legislativas brasileiras.

Largura = Altura =
459 344

Codigo HTML a incorporar m

Codigo HTML para renderizar a midia embarcada

<iframe width="459" height="344" src="https://www.youtube.com/embed
/CfgoEng8yvo?feature=cembed” frameborder="0" allowfullscreen></iframe>

Posigdo do player m
Top -

Imagem de pré-visualizagio
Imagem a ser usada em listagens.




V4 ao final desta tela e clique no botdo Salvar. Em seguida, publique. Como
nas figuras abaixo:

Edicgo Regras Compartilhamento Acgbes v Estado: Privado |wj

= Publicar
tem gt Enviar para publicac3o
- 2 Avang¢ado...
Video Interlegis politica ocal..
Video publicado

Edicdo Regras  Compartihamento Agtes v Estado: Publicado w

Video Interlegis

Video institucional do Programa Interlegis, cnado pelo Governo Brasileiro e executado pelo Senado
Federal, com o objetivo de integrar e apoiar a modernizag o das Casas Legislativas brasileiras

por josé da Silva — publicado 051 1/2015 11h44, ditima modif ;n-;jg 061172015 10643 — Higtorco

Interlegis

6.10.4-Inserindo Video MP4 na Galeriade Videos

Para inser¢do de videos no formato MP4, clique nas Pastas Galeria de Vi-
deos, 2018 e agosto. Selecione na aba verde a op¢ao Adicionar item, clique
no objeto Arquivo. Digite no Titulo: “Solucdo Web Interlegis” e na Des-
cricao “Sua Casa Legislativa na internet. Fdcil, rapido e seguro!”. Clique
no botdo Selecionar arquivo. Localize o arquivo seguindo o caminho: ‘...
Material de Trabalho PM3/1 — Sobre a Camara/9 — Galeria de Videos/...
Selecione o arquivo solugcdo-web-interlegis.mp4 e clique no botdo Abrir.
Conforme ilustragao a seguir:
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@Qv | » Material Trabalho PM3 » 1 - Sobrea Camara » 9 - Galeria de Videos

QOrganizar = Nova pasta

L Masterisl Trabalho PM3 -
L. 1-Sobre a Camara

- Acesso

- Historia

- Funcao e Definicao

= Estrutura

- Regimento Interno

- Moticias

ke
&

videos.tit

= Clipping
- Agenda de eventos
|. B- Galea de Fotos

|

TR Fateis de Rridie

J

L T T

Neme: solucas-web-interegis.mpd - !"lodos o8 srquives (*.7) -

e

Retornando para a tela Adicionar Arquivo, clique no botdo Salvar (fig.01).
Ap6s salvar, a pagina ficard como na (fig.02).

Obs.: E necessario que o Adobe Flash Player esteja instalado.

Adicionar Arquivo
Permite carregar um arquiva para o site ‘N ek ot A

Padriom  Categorizagio Datas Criadores  Configuracbes m e

Titulo Solugdo Web Interlegis

Solugdo Web Interlegis e o ol o et A, ok e

Descrigdo

Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Sua casa legislativa na internet. Facil, rapido e seguro!

™ Solucaoweb
Interlegis

Sua Camara Municipal na Internet.
Facn, * gratuitn.

Arquivo m
Selecionar arquivo. | solucao-nebinterlegs mpd _

Fig.01 Fig.02

A exibi¢do da subpasta agosto dependera dos tipos de objetos nela gravados.
Se os objetos forem apenas arquivos mp4, a melhor visualiza¢do sera
Exibicao Flowplayer, porém, se tiver algum objeto Embedder, o mesmo
ndo aparecera neste tipo de exibi¢cdo. Desta forma, o que mais se adequa,
tanto para os arquivos mp4, quanto para os videos embedder ¢ a exibi¢ao
Todo contendo. Na subpasta agosto, clique na aba verde Exibi¢do ¢ em
seguida selecione Todo conteudo.

Pela diversidade de tipos de objetos armazenados da pasta Galeria de
Videos, ¢ para relembrar, as exibi¢des poderao ficar da seguinte maneira:



Pasta Galeria de Videos — Exibicdo — Visdo de miniaturas
Subpasta Videos Interlegis — Exibi¢do — Sumaria
Subpasta 2018 — Exibi¢do - Visdo de miniaturas

Subpasta agosto — Exibi¢do — Sumaria

6.11 - Alimentaco da pasta Galeria de Audios

Na pasta Galeria de Audios j4 vém gravados como exemplo, dois dudios em
formato mp3 e dois /inks de dudios. Assim como foi feito na Galeria de Vi-
deos, criaremos uma subpasta com nome Audios Interlegis e transferiremos
esses quatro objetos para a mesma.

Clique na pasta Galeria de Audios, em seguida clique na aba verde Con-
teudo, depois em Adicionar item e selecione o objeto Pasta. Como Titulo,
digite: “Audios Interlegis” e na Descri¢io, digite: “Galeria de dudios Inter-
legis”. Clique em Salvar e depois em Publicar a pasta. Como na ilustragdo
abaixo:

Adicionar Pasta

Padrdom  Categorizacdo Datas (Criadores  Configuracdes
Titulo =
Audios Interlegis

Descrigdo
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

IGa]en’a de audios Interlegis i

[Cancelar

Clique em Conteudo e depois no link Ir um nivel acima (pasta imediata-
mente superior) para retornar a pasta Galeria de Audios, conforme figura a
seguir:
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(LLICHE L  Visdo  Edicdo  Regras  Compartilhamento Adicionar item... v Estado: Publicado v

r
Audios Interlegis
por José da Silva — publicada 09/11/2015 12h29, Gitima modificagdo 09/11/2015 12h29 — Historica
Galeria de audios Interlegis

Ir um nivel acima

+ Adicionar arquivos ou imagens...

@ niciar upload | @ Cancelarupload | & Apagar selecionadas

Na pasta Galeria de Audios, selecione os dois arquivos mp3 e os dois links,
marcando nos quadrinhos a esquerda e em seguida, clique no botdo Recor-
tar, como na figura a seguir:

Tiwle Tamanho Medificado Estado
] & Todos os Audios 0KB 17/09/201517h47  Publicado
[t7 *.| Campanha para o cidaddo usar o dominio leg.br 938.8 KB 17/09/2015 17h47
¥ Jg Solugio Web Interlegis 588.5KB 17/09/2015 17h47
# |¥ @ sobreodominio.leg.br 1KB 17/09/201517h47  Publicado
£ |¥] @ Hino Nacional Brasileiro 1K8 17/09/201517h47  Publicado
g [0 (O Audios Interlegis 1KB 09/11/201512h29  Publicade

Depois de recortar os objetos, clique na subpasta Audio Interlegis e em se-
guida, ja na subpasta, clique em Colar.

CLICTLLRY Vis3o  Edig3o Regras Compartilhamento Adicionar item... ¥ Estado: Publicado w

r
Audios Interlegis
por josé da Sitve — publicado 09/11/2015 12n29, ditima medificaco 09/11/2015 12h29 — Hisedrico
Galeria de audios Interlegis

Ir um nivel acima

& - ——— ” ™ .
+ Adicionar arquivos ou imagens... @ Iniciar upload @ Cancelar upload” | & Apagar selecionadas

Essa pasta ndo possui itens vishets. Para adicionar contelds, pressione © DotSo adiconar, ou cole conteddo a partic de outro local

e



Nesse momento, os quatro objetos serdo transferidos para a subpasta Audio
Interlegis.

Retorne para a pasta Galeria de Audios e adicione outra subpasta com o
nome 2018 e salve. Dentro desta pasta crie mais uma subpasta com nome
agosto. Nao se esqueca de publica-las. Clique na aba Exibi¢do, dentro da
subpasta 2018 e selecione Visdo Sumadaria.

Obs.: Caso precise relembrar, vide procedimentos de criagdo de
subpastas no item 6.9 - Organiza¢do da pasta Galeria de Fotos.

Dentro da subpasta agosto, clique na aba verde Adicionar item e selecione
o objeto Arquivo. Digite no Titulo: Solugdo para Inclusao Digital, ¢ na
Descrigdo digite: Audio sobre solugdo de internet para casas legislativas.
Clique no botdo Selecionar arquivo e procure o objeto: solu¢do-web-inter-
legis.mp3 que se localiza na pasta ““...\Material de Trabalho PM3\1 - Sobre
a Camara\10 - Galeria de Audio...”. Salve o arquivo. Veja a figura abaixo:

Adicionar Arquivo

Permite carregar um arquivo para o site.

Padrdom  Categorizagdo Datas Criadores  Configuragdes

Titulo
Solucao Web

Descricdo
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Audio sobre solugido de internet para casas legislativas

Arquivo =

Selecionar arquivo_ | solucao-web-interlegis. mp3

Ap06s salvar, a pasta ficard conforme figura a seguir:

por admin — publicado 14062018 00 h20. wtima modificagsoe 140602018 01 hdl — Histdrico
Schafic para
Inclusla Digital
o
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7 - Alimentacao das subpastas do Processo Le-
gislativo

Esta pasta pode ser alimentada de duas formas. Alimentagdo direta com a
inclusdo de parlamentares, legislaturas, mesa diretora e comissoes, ou in-
direta, buscando as informagdes no SAPL — Sistema de Apoio ao Processo
Legislativo, através de inclusdo de janelas (window). A forma de alimenta-
¢do dependera se a Casa Legislativa adotara ou ndo o SAPL.

Primeiramente vamos fazer a alimentacao direta. Posteriormente, incluire-
mos objetos Windows com informagdes do SAPL.

7.1- Alimentacao da subpasta Parlamentares

Os dados para alimentacao da subpasta Parlamentares estao no ‘... \Material
de Trabalho PM3\2 - Processo Legislativo\l — parlamentares\ Lista de par-
lamentares.txt...”

Para cadastrar um parlamentar, primeiramente clique na pasta Parlamen-
tares em seguida clique na aba verde Adicionar item e selecione o objeto
Parlamentar, como aparecera na tela a seguir:

Adicionar Parlamentar

Padriom  Configuraces

Nome =

Home completo =

Aniversitio =
1| janpen

Biografia
i [Estila B FEEIWRESIEE =
- :

e we 3l 3

Retrato

Escolher anguivo | Nenhum amuive sedecionado
E-mall

Site

Endereco =

CEP u

Teolelone =

Fillagbo partidirin_w

Partido "= Data de filiagac s "Data de desfillagio
01« { jonero v / 3005 v @ J- -

Salvar, (Cancetar



Preencha os espagos como se pede, observando os campos obrigatorios
marcados com o sinal vermelho = .

No campo Biografia, digite um pequeno texto resumindo os feitos do parla-
mentar. No campo Filia¢do partidaria, digite tantos quantos forem os par-
tidos pelo qual o parlamentar passou, nao deixando de preencher a data de
desfilia¢do, caso ja tenha acontecido. Nao deixe de postar o retrato do par-
lamentar, pois se trata de um dado importante neste cadastramento, apesar
da ndo obrigatoriedade. Observe a padronizacao do tamanho da foto (talvez
3x4) para harmonizar o dlbum fotografico. E que nenhuma fotografia venha
se sobressair as demais.

Repita a operagdo de inser¢cdo como todos os parlamentares da casa. Depois
de preenchido, ndo se esqueca de Salvar e Publicar.

Obs.: Como ainda ndo fizemos a subpasta Legislatura, os parlamentares re-
gistrados ainda nao estardo visiveis na subpasta Parlamentares.

(5] Edcic  Fegas  Compatibarnero Agles v Estads: Publcade v
Aitarazhes salias

josé da silva

Joae da Silva Peixoto
Partide: PHTE
K

miver

Entergor Rua 5 Casa d
CEPR TR ERATAT

Siuagho: ratey
FillagAa pariidria
Partido * Dt die Fillag3o * Data de destiliaghs |
PUTB DAT/20%

7.2 - Alimentacao da subpasta Legislatura

Proximo passo agora € criar a Legislatura. Clique entdo na pasta Legislatu-
ra e em seguida na aba Adicionar item, selecionando o objeto Legislatura.
Preencha com os dados da atual legislatura conforme (fig.01), para depois,
selecionar os parlamentares ja cadastrados clicando em Browse (fig.02) a
seguir.

Localizando-os na pasta Processo Legislativo/Parlamentares, marque cada
parlamentar e clique em Add para registrar.
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Adicionar Legislatura Browse for items
M Press Cirl fo select multiple items
Padréow  Configuragbes

TRy
Niimero =
20 5 Agenda de Eventos
Descrigao i
Vigésima Legislatura — Galeria da Folos
Data de iniclo. = = Galena de Videos
0y janem v (303 v |@ ;
Data inal 2 Galeria de Audios
51 v/ Gezembeo v |/|20%6 v @
Membios S sessoes

= Calandario das Sesstes
Salvar Cancelar -
= ~ Processo Legislativo
Fig.01 — Parlamentares

& josé da silva
= Legislaturas

Fig.02

Acrescente um a um até o ultimo parlamentar. Depois Salve e Publique.

O quadro ficaré assim:

Conteudo [RUET) Edicio  Regras  Compartihamento Agbes v Exbiclo v Adicionar flem... v Estado: Publicado ¥

Estado do item alterado
20 (2013 - 2016) (Atual)

por portali) — publcado 11/05/2015 22058, Glima m
Vigésima Legislatura

;i

Data de inicio 01/01/2013
Data final 31/12/2016
Membros

MNome compieto Home Partido Sinuagho

Jose da Silva Peixoto josé da silva PMDB Ativo

Apos inclusdo da legislatura atual, vocé também poderd incluir as legisla-
turas anteriores, sempre se lembrando de adicionar primeiramente os parla-
mentares pertencentes as suas respectivas legislaturas.

7.2.1- Inclusao de Sessoes

Cada Legislatura é composta de quatro Sessoes Legislativas. Para a compo-
sicdo da Mesa Diretora, serd necessario criar as Sessoes. Clique em Legisla-
tura, em seguida, no nimero da legislatura (no nosso exemplo o numero 20).
Na aba verde Adicionar item, selecione Sessdo, conforme figura a seguir:



Agbes v Exbicdo v  Adicionar ilem... ¥

20 (2013 - 2016) (Atual)

por portal20 — publcado 11/05/2015 22h58, Glma modificagdo 1 1UD5/2015 22hS8 — Histbrico
Vigésima Legislatura

Digite o niamero 3, selecione o intervalo correspondente a um ano. Em se-
guida, digite o nome curto (nome parlamentar), quando selecionar o item
Mesa Diretoria no quadro Mesa diretora — Membro, exatamente conforme
cadastrado (cuidado com os acentos, espagos em branco entre os nomes,
caixa alta ou baixa, etc. Se digitar o nome diferentemente como foi cadas-
trado, podera ndo sair o nome do cargo abaixo da foto). No campo da frente,
digite o cargo ocupado ou a ser ocupado pelo parlamentar. Para colocar os
demais membros da Mesa, clique em + no final do campo para acrescentar
novo campo.

Adicionar Sessao

Uma sessio lepisistiva
Padrios  Configuragbes
Numero =

Descrigho
Terceira Sessao Legislativa

Data de inicio =

01 /| janeio v /(2015 | @

Data final =

3 v |/|janeire v [f[2015 Y | @

Mesa diretora

|Membro “» Cargo *m

|dosé da Silva Presidente =

Salvar| Cancelar

Ao final, Salve e Publique, ficando o quadro, como na figura seguir:

("B Edcio  Regras  Compartihamento AgBes v Estado: Publicado

Estado do item alterado
33

por partal20 — publeads 11/05/2015 2320, idima modifieagBo 11052015 2330 — Histirko
Terceira Sesséo Legislativa

Data de inicio 01/01/2015

Data final 31/01/2015
Mesa diretora

Nome completo Home Partido Cargo

Jose da Silva Pemole José da silva PMDB Presidente

Para ver os membros da Mesa Diretora, clique em Mesa diretora no menu a
esquerda (fig.01), conforme (fig.02).
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Processo Legislativo

Membros da mesa diretora

D Padameﬂtams Legislaturas | 20 (2013 - 2016) (Atual) *

Sessoes legislativas | 3* (2015 -2015) v

o Legislaturas

D Mesa Diretora

Fig.01 T Rigo2

7.3 - Alimentacao da subpasta Processo Legisla-
tivo -SAPL

A primeira coisa a fazer nesta subpasta ¢ colocar seus objetos em privado,
para depois inserir o objeto Window.

Entre na subpasta Processo Legislativo e clique na aba verde Conteudo.
Marque as caixinhas localizadas na lateral esquerda correspondente a cada

objeto e clique no botdo Alterar Estado, conforme quadro abaixo:

Selecionar: Todos

Titulo Tamanho Modificado Estado

(3 Parlamentares 1KB 17/09/2015 17h47 Publicado
i Legislaturas 1KB 17/09/2015 17h47 Publicado
Q Mesa Diretora 1KB 17/09/2015 17h47 Publicado
D Comissées 1KB 17/09/2015 17h47 Publicado

@E [Recortar] Renomear| {Excluirﬂwem Estado]l

Em seguida, no item Alterar estado, marque o item Retirar ¢ clique no bo-
tao Salvar, conforme figura que segue:

Alterar estado
Selecione a transicdo que sera usada para modificar o estado deste item.

) Sem alteracdo

) Enviar de volta

[Sabvar] Cancelar




De acordo com a ilustracdo abaixo, os objetos agora estdo em estado
Privado, o que significa dizer que s6 aparecera para vocé Administrador a
partir de agora.

Titulo Tamanho Modificado Estado
] (2 Parlamentares 1KB 16/11/2015 12h56 Privado
i} O Legislaturas 1KB 16/11/2015 12h56 Privado
[ QD Mesa Diretora 1KB 16/11/2015 12h56 Privado
il (D Comissges 1KB 16/11/2015 12hS6 Privado

Ainda dentro da pasta Processo Legislativo, clique na aba verde Adicionar
item ¢ selecione o objeto Window.

(iU Visdo  Edicdo Regras Compartilhamento icionar itemn... v Estado: Publicado ‘v
E Arquivo
I LW Estado do its Iterado.

i Pasta

Processo Legislativo
por Interiegis — Gltima modificagdo 17/09/2015 17h47 — Histdrico Window

Segdo que contém as informacdes relacionadas a atividade I
atual e anteriores

B pagina

\a Multiplos arquivos ares, legislatura

Restriges...

No Titulo digite: Legislaturas, e na Descri¢ao digite: Legislaturas da Ca-
mara Municipal de Portalopolis.

Logo abaixo da Descricao, tem o campo destinado ao endereco dos parla-
mentares (legislaturas) no SAPL, também chamado de URL. Para obter este
enderego, utilizaremos o SAPL de teste. Portanto, para acessa-lo, abra outra
aba no browser e digite: sapl.teste.df.leg.br (sem o www.) e clique em Par-
lamentares, conforme figura abaixo:

Obs.: Utilizar o SAPL de alguma casa legislativa como no exemplo.

Camara Municipal de Sabinépolis

©000

Mesa Diretora Comissbes Parlamentares Pautas das
Sessdes
0
B
Sessao Plenaria Matérias Hormas Juridicas Relatorios

Legislativas
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Ao clicar em Parlamentares copie a URL na barra de navegacao conforme
abaixo:

C' | @ https//sapl.teste.df.leg.br/parlamentar/

Inicio Institucional ~ Protocolo ~ Documentos Administrativos

Camara Municipal de Sapelopolis
Sistema de Apoio ao Processo Legislativo

Sapeldpolis

Retorne para o Portal e cole este endereco no campo URL. Atencio para
néo repetir o http:// no inicio do endereco. Para que apareca apenas a ja-
nela com os parlamentares, sem as demais informagdes contidas na tela do
SAPL, digite ao final da URL, sem espaco, o seguinte codigo: ?iframe=1I.

URL =

hitps.//sapl teste df leg br/parlamen..

https://sapl.teste.df leg.br/parlamentar/Q2iframe=1 | A—
b |

A altura da janela ir4 depender da quantidade de parlamentares de cada casa.
Nesse exemplo, usaremos 3700. Verifique a figura abaixo:

Titulo =
|:> Legislaturas da Camara Municipal de Portalépolis

Descricdo
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

URL =
:> |https lisapl teste df leg br/parlamentar

Page Width
Enter a value for the page width. If it's not provided the page width will assumes the default value defined in the site setup.
You may use %, px, em, etc.

Page Height
Enter a value for the page height. If it's not provided the page height will assumes the default value defined in the site
setup. You may use %, px, em, etc.

|:> 3700

Ao final, clique no botao Salvar e depois Publicar. A janela ficard conforme
ilustracdo a seguir:



Camara Municipal de Sabindpolis

Utilizando os mesmos procedimentos, insira mais quatro Windows (Mesa
Diretora, Comissoes, Matérias Legislativas e Sessdo Plendria) na pasta
Processo Legislativo.

Caso a altura da janela ndo seja suficiente para mostrar toda a informagao,
faca a edicdo para alterar a medida. Por exemplo, no caso da Window Maté-
rias Legislativas, ¢ importante que toda a tela de pesquisa apareca dentro da
janela. Caso esteja cortando na parte de baixo, entre nesta subpasta (Maté-
rias Legislativas) e clique na aba verde Edi¢do. Nas opgdes logo abaixo da
URL, altere a Page Height para 1500. Em seguida clique no botao Salvar.

8 - Alimentacao das subpastas Leis

Nesta pasta iremos adicionar trés tipos de objetos. Um arquivo PDF, uma
Window e um link. Os links Legisla¢do Federal e Pesquisar no LexML ja
vem configurados por padrao.

8.1 - Alimentacao da subpasta Lei Organica
Municipal

Para alimentacdo desta subpasta, siga as instru¢des dadas no item 6.5 — Re-
gimento Interno, utilizando os arquivos que estdo no enderego: ‘“...\Mate-
rial de Trabalho PM3\3 - Leis\I - Lei Organica”
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8.2 - Alimentacdao da subpasta Legislacao
Municipal

Esta subpasta serd alimentada por uma Window. Assim como foi feita na
pasta Processo Legislativo, é necessario abrir o SAPL de Erechim e utili-
zar o item Normas Juridicas. Veja o item 7.3 — alimentacio da subpasta
Processo Legislativo.

8.3 - Configuracao do Link/Window Legislacao
Estadual

Este link sera substituido pelo objeto Window. A Legislag¢do Estadual estara
ou no portal ou no SAPL da Assembleia Legislativa. Usaremos como exem-
plo 0 SAPL da AL de Rondénia. Primeiramente substituiremos o objeto
Link pelo objeto Window.

Obs.: Poderemos utilizar também, como exemplo, a legislagao do seu Esta-
do, editando o objeto Link.

Entre na pasta Leis, clique na aba verde Conteuido, selecione o quadro ao
lado do link Legislagdo Estadual e clique no botdo Excluir. Em seguida,
abra a aba verde Adicionar item e selecione o objeto Window. Digite no
Titulo: “Legislacdo Estadual” e na Descri¢do: “Leis aprovadas pela As-
sembleia Legislativa de Rondonia”.

Abra uma nova aba no browser e digite o enderego: sapl.al.ro.leg.br. Sele-
cione no menu o item Normas Juridicas. Copie o enderego da URL.

Retorne para o Portal Modelo na pagina Adicionar Window, e cole o ende-
reco no campo URL. Ao final deste enderego digite &iframe=1, sem espago
e atencdo para ndo repetir o termo http:// no inicio. Para ndo cortar as in-
formagdes na janela, digite 600 no campo Page Height. Ao final, clique no
botdo Salvar e mude o Estado para Publicado.



9 - Pasta Transparéncia

Esta pasta talvez seja uma das mais importantes do Portal. Nela estardo
contidos todos os relatérios de orcamento e finangas, licitagdes, contratos
e convénios, gestao de pessoas, parlamentares, atos administrativos, dentre
outros, que deverao ser atualizados periodicamente. Assim como foi feito
nas pastas anteriores, ¢ necessario organizar as subpastas para que o usuario
localize com facilidade os arquivos de transparéncia. Nestas pastas poderdo
conter a principio dois tipos de objetos: O Arquivo (.PDF, .DOC e .XLS) e
os Dados Tabulares. No primeiro caso, o objeto Arquivo além de ndo apare-
cer a visualizacdo direta dos dados do arquivo, (somente o nome deste ficara
visivel), o cidaddo s poderd fazer o download do arquivo no formato em
que ele foi gravado. Ja no caso dos Dados Tabulares, além de propiciar uma
visualizacdo direta da informag¢do no formato de tabela, o mesmo podera ser
baixado (download) em cinco formatos a seguir: CSV, JSON, XLS, HTML
e TXT.

Nestas subpastas deverdo constar informagdes sempre observando a Lei da
Transparéncia e a Lei de Acesso a Informagao. Os dados deverdo estar sem-
pre atualizados e disponiveis, possibilitando ao cidaddo, fazer o download
dos mesmos em varios formatos de arquivos. Os dados passiveis de serem
representado através de tabelas ou planilhas deverdo sempre estar no pa-
drao Dados Tabulares. Facilitar a localizagdo desses dados também ¢ de
fundamental importancia. Sempre que possivel, utilizar paginas com links,
conforme mostrado no exercicio anterior.

9.1 — Pagina inicial

Para facilitar o acesso as subpastas de transparéncia, foi criada uma pagina
com menu de acesso aos dados. No corpo dessa pagina, foi inserida uma
tabela com icones e links para as respectivas subpastas. Esse mesmo método
podera ser utilizado sempre que necessitar fazer links para outros objetos
(pastas, arquivos, etc.), conforme ilustragdo:
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Transparéncia
Sumirio

Utilizado nas ktagens de tens & resultads de buscas

Secao que contem os dados relacionados a transparéncia da Casa Legislativa, como as prestagoes de
contas, publicagao de editals e licitagoes, formularios e links para o acesso a informacao e atendimento
ao cidaddo.

Corpa do vexts

i [ Subtiouio e rEEamiz == =&
!'\L. LE+=hat ‘m“ﬂn

-0 2

Formate do Texte HTML v

Orgamento @ Finangas Licitagoes e Contratos
Receilas & despesas da Casa Legialativa, suprimanto de Imm-!nﬁnummmﬂo
fundos. relatdrios do gestio Escal o outros ¢ pela Casa Logi

Em cada célula da tabela foi inserido uma imagem com respectivo texto
explicativo, e no titulo foi inserido um link interno, conforme se ilustrag@o

a seguir:
el | subtinulo He srEEaamisi=x &
gl #L> WY @a-~-a 0
$ [l'_i
|—_-:> Orgamento e Finangas Licitagoes & Contratos
Receitas & despesas da Casa Legislabiva, it Info Bes relativas a todas as modabdades da
de fundos, rdnémdageﬂoﬁsulam beitagho e contratos firmados pela Casa
dermnansiratreos Legislatraa
T ACeE
“' aA'A'a
Gestdo de Pessoas Parlamentares e Gabinetes
Informagdes sobra servdorss atvos, aposentados, Informagdes sobra os recurses ublizados pelos
concursos, lerceinzados, estagidnos. pensionisias e parlamentares no exarcicio do mandalo
colaboradores eventuas.
E"/ PI=
ol — B
Atos Administrativos Dados Abertos
Dados sabre planejamento & gestdo da Casa InfarmagBes em formato de dados aberas
Lagmhﬁra.mm disponivess neste site, ulilizdveis por gualquar
istrativio & demais alos administrativos. [(E550a & PROCeSSIVels Pof MAqUinas

Esses links se conectam as subpastas correspondentes, conforme a seguir:



Inserir/Editar ®

£ Imterna il Exteeno [ Ema o Ancora

Wood ekl sgs £ Tiule
= Ovcamants o Financas Degamants & Financas
= Licitagfes o Contralos Descricio

) Hlocu Prestagao de contas d:

Titulo do link

Abrir nesta janala‘quadio v

9.2 - Arquivos CSV e Dados tabulares

Antes de iniciarmos a alimentacdo das pastas de Transparéncia, falaremos
primeiramente sobre o objeto Dados tabulares e arquivo com formato CSV.

Dados tabulares, sao objetos do portal modelo que permitem a apresenta-
¢do de uma tabela ou planilha no formato “XLS” de forma clara. Importante
frisar que esse objeto permite que a tabela ou planilha apresentada, seja
baixada (download) nos formatos CSV, JSON, XLS, HTML e TXT. Os Dados
tabulares so aceitam importar arquivos no formato CSV.

Arquivo CSV significa (Comma-Separated Values). Formalmente, o CSV ¢é
um formato de dados delimitado que possui campos (colunas) separados por
caracteres de virgula e registros (linhas) separados por caracteres de quebra
de linha. Campos que contém caracteres especiais (virgula, quebra de linha
ou aspas) devem ser envolvidos em aspas. Portanto, se uma linha contiver
uma Unica entrada que seja uma cadeia vazia, ela também pode ser envolvi-
da por aspas. Se um campo contiver um caractere de aspas, ele ¢ discernido
posicionando outro caractere igual logo em seguida. (wiki.inetweb.com.br)

Assim, para inserir uma planilha Excel no formato Dados tabulares, ¢ ne-
cessario que se faca a conversao do formato XLS para o formato CSV.

9.2.1 - Conversao de arquivos XLS em CSV

Conforme foi dito, os objetos Dados tabulares s6 podem importar arquivos
no formato CSV. Vamos mostrar como se faz essa conversao.
Transforma-remos o arquivo despesas 2018.xls, (que se encontra na pasta
de trabalho) em despesas 2018.csv.

115



Utilizaremos a planilha de célculos do OpenOffice, uma vez que o Excel da
Microsoft Office ndo faz essa conversao (separar as colunas com virgulas).
Para isso, recomendamos que vocé faca o download e instale em seu com-
putador a suite de aplicativos OpenOffice. Ele ¢ gratuito, e pode ser utiliza-
do sem violar nenhuma lei, como acontece com softwares pagos.

Abra o OpenOffi ce e carregue o arquivo no formato XLS. Vamos utilizar
o arquivo Despesas 2018.xls como exemplo.

&

Eschewrs  Editss  Ver [nserd  Formatar  Ferramentas  Dados  Janela  Ajyda

B-@--n @2 B8N FE KL @bk MEe@EEA @
B caeri Ml Flwirs exzam axvuN ee O-@-A-|
a1 | R E = [rinalidade

LLa o i [ e 1 v | & [ & | & | & | |
WFinalidade  lian Fay Mar Abr Mal Jun Jul lAgo

_% |Materlal de Expediente — RS300.00 RS30L00 R$302,00 RS303.00 RSI0400 RSIOS00 RASI0G00  RS3I07.00
3 |Material de Limpesa RS200,00 RS201,00 RS202,00 AS203,00 RSZ04,00 RS20500 AS206.00 RSE207,00
4 |Pagamento de Didrias  RS1.500,00 R$1.501,00 RS0,00 A$1.503,00 R30.00 R$1.505,00 R30.00 R51.507,00
5 Combustivel RSBE0.00  RSB51,00 RSB62,00 RSS63.00 RSE64,00 RSE6S,00 ASS66.00 REB67.00
& Pagamento de Agua REZO0,00  RS20A,00 REI0Z00 RS203,00 RSIO400 RSHE00 RSI060N R5207.00
7 _|Pagamento de Luz RS340,00 RS341,00 RS342.00 RS343.00 RSIL4,00 RSIAS00 RS346.00  RS3AT.00
& [Telelone RSS70,00  R5571,00 RS57200 RSS7I.00 RSS574,00 RS575,00 RSSTE.00 RES77,00
% [Intemnet R5100,00 RS100,00 RS102,00 RS103.,00 RSIOA0D0 R3L05,00 RAS106.00 RSE107,00
10 |Maniten;io Autemivel RSSOLO0  RSO00  RSOOO  RSOOD  RSO00 ASI0600  RS0.00
11 |Computadodes RS350,00 RS0,00  RS352,00 RS0,00  R5354,00 RS0,00  RSISE0N  R33ST.00
12 jtotal RS4 430,00 R54.973,00 RS2.936,00 ASL.094.00 R52.952,00 R34.110,00 RS3.A74.00 R54.423,00
13 |

Ap0s abrir a planilha, clique em Ficheiro e em seguida em Salvar Como,
conforme abaixo:

1B pespesan 200 Tustse - OptnOMice Cake
|:>f_|rh¢i\cl Edfar  Wer niere - Fgomatar  Feramenias  Dodos  Janela  Apda

[ tove S KRR @@L ky A2

& apre oeito NS mEae ANVLEN ee O3
Diyment o4 reteftid [ -
(K, assishenbes " e

e L » | & | # | & | M
[ Fegha Fere Mar Alr Mai [ Il

Sravai wier BOOO MS3I0LO0 RS302.00 RS302.00 MSIOA00 RSI0S00 RSINE00

C)E Gawrcomo.  Chleshites: bO0O  RMS201,00 RSI0ZO0 FS20300 RS20MD00  RSIOS00  RS205.00

I — T 000 RSLS0LO0  RS0.00 RELS0S.00  RSO00 RSLS0S.00  RS000

0,00 RSES100 RSE6200 R5E6300 ASEGA00 RSEE500  RSBG6,00

Iﬂ Rgcamege P:].III RE201,00 RSHZO0 RS203,00 RS20400 RSHS00 RS206,00

pridie P-IZI,I!ISII AS341.00 RSI4Z00 RSI4Z00 ASIL400 RSSO0 RSA4ED00

Selecione o tipo Texto CSV (.csv)



T =
Tipo: [Fotha de cilculo OOF Lods) v
Fatha te célulo COF ]

Wigdela de fothe de ciloule OOF Lot
Felta de céiculo do DpenOfice.ong XML 1.0 [mx]

Modele de fotha de caliule do DperCifice ceg XML 1.0 (48]
Data Interchange Formst | 44)

dBASE [dbf)

Whictiaa Encel 772000000 {xh)

Mhzdele di Masnesadt Bl GT7200000P (20}

Whcicaah Exced 98 (i)

Wiat | Modelo do Meeseft Evgel 53 (i)

Macroseft Exced 5.0 (xi)

S Modele do Mecresoft Esced 509 ()

SLK (sl

: | Docwmento HTRIL (OpenOffice Calc) {htm)
| KM do Wcrozoft Evcel 2003 {aml]
| Fcia de cibculo d_q Undfied Cthoe Forrmat 2 {uosh

Ap0s a selegdo, surgird uma caixa de confirmacdo. Clique em Manter for-
mato atual, e desmarque a pergunta que vem no rodapé da caixa, conforme
figura a seguir:

WU MAOPUARS RS AR RASISA  RATAAR  MASOUAL  RAJSLAAT  RSUIULLA
00 R5106.00 RS107.00 R5108.00 R5S10900 A5110.00 R5111L.00 R31.266.,00
oo R | : : ; : : T
o R 8,00

0o Ry Este detumento pode conter farmatacka au comteddo gt nio pode .00
0 sef graradn no farmata de fcheiro Testo CSV, Cuer, mesmea atsim,
qgraar o docunens neste fosemato?

usdize o formate de ficheire ODF mats recente @ centifigoe-se que toda
8 formatagio & conteddos 580 coametamente gravados.

|:> hdanter formato atual | Grawvar em formato ODF

|:>|:|Eerpulur %6 quer gravar em formato OOF

¥

Na proxima caixa, em Conjunto de caractere, selecione Unicode (UTF-§).

Exgactar ficheiro de texto X

Opgdes de campo
E\,::) Lonjunto de caraclers

B Gravar conteids da célula coma masirads
Dtlfwl dié colana foca

Ap6s a selegdo, deixar o Delimitador de campo com virgula e o Delimita-
dor de texto com aspas. As caixas Aspas em todas as células ¢ Largura de
coluna fixa, deixar desmarcados.
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Oppies de campa

Aceftar
Conjunta de caractere | Unicade (UTF-8) ~
Caneelsd
E> Delimtador ¢e campo >
|:> Delimtador de et * w Auda

[ azpas em jodas as células de tetn
4 Gravar contetdo da célula como mostrado
[ Largyra de coluna fica

9.3 - Alimentacao da subpasta Orcamento e Fi-
nancas

Nesta pasta deverdo constar os registros detalhados de receitas, repasses ou
transferéncias de recursos financeiros com respectiva origem, detalhamento
de despesas, balancos anuais com as respectivas demonstragdes contabeis e
relatorios de execugdo or¢camentaria, gestao fiscal, dentre outros.

9.3.1 - Inclusao de Dados tabulares - Despesas

Primeiramente crie na pasta Or¢amento e Finangas subpasta denominada
Despesas, e publique.

Selecione o item Dados Tabulares,digite no titulo: Despesas 2018 e clique
no botdo Escolher arquivo ¢ localize o arquivo em formato CSV (campos
separados por virgula) “despesas 2018.csv”, na pasta Material de
Trabalho PM3 localizado na area de trabalho no endereco: _“...\Material
de Trabalho PM3\4 - transparencia\l - Orcamento e finangas
\desvesas 2018.csv”.

Contelddo. Visdo  Edigdo  Compartihamento

Orgamento e Financas

PO INTEES — uEsTl Mmoafea b (0TS 1 @ral — Hagpdnicn
Prestacio de contas das receilas, despesas, repasses & ransferéncias dg
ITHemo

n Cov ps do controle

Titulo Raitor Tipo Modificado

¥ Despesas 2017 josédaSiva  Dadostabulares  D60S/2018 12ha2

o RES



Em seguida, clique em salvar.

Adicionar Dados tabulares

Dados em CSV
Titulo =

Despesas 2018

Descrigao

Link
Link para fonte da informacdo
Inicio do periodo

- )= -Ja
Final do periodo

V- -] -]@

=>Arquivn CSV =
Escolher arquivo | Despesas 2018.csv =

A tabela ficard conforme figura a seguir. Observe que a planilha podera ser
baixada nos formatos CSV, JSON, XLS, HTML e TXT.

Despesas 2018

por admin — dltima modificagéo 25/09/2018 17h42 — Histérico
Metadados
* Arquivo original: Despesas 2018.Csv — text/csv. 1.8Kb
 Numero de registros: 12

Download
. . [N . .

["CSV I JSONI xS W HTMLI TxT

Dados
finalidade jan fev mar abr mai jun jul ago set out nov
Material de R$500,00 R$501,00 R$502,00 R$303,00 R$304,00 R$505,00 R$ 506,00 R$50/,00 R$308,00 R$309,00 R$510.00
Expediente
Material de R$200,00 R$201,00 R$202.00 R$203,00 R$204,00 R$205.00 R$206,00 R$207.00 R$208,00 R$209,00 R$210.00
Limpeza
Pagamentode  R$1.500,00  R$1.501.00  R$0.00 R$1.503,00  R$0,00 R$1.50500  R$0.00 R$1.507.00  R$0.00 R$1.509.00  R$1.510,00
Diarias
Combustivel R$860.00 R$861,00 R$862.00 R$863.00 R$864,00 R$865.00 R$866,00 R$867.00 R$868.00 R$869,00 R$870.00
Pagamentode  R$200,00 R$201,00 R$202.00 R$203.00 R$204,00 R$205.00 R$206,00 R$207.00 R$208,00 R$209,00 R$210.00
Agua
Pagamentode  R$340,00 R$341,00 R$342,00 R$343.00 R$344,00 R$345.00 R$346,00 R$347.00 R$348,00 R$349,00 R$350.00

Lus

9.3.2 - Inclusao de Dados tabulares - Receitas

Crie na pasta Or¢amento e Finangas uma subpasta denominada Receitas, ¢
publique.

Insira no objeto Dados tabulares o arquivo receitas_maio_2018.csv com o
Titulo Maio 2018 localizado na area de trabalho no enderego: ... \Material
de Trabalho PM3\4 - Transparencia\l - Orcamento e financas\ receitas_
maio_2018.csv’”.

Insira também na subpasta Receitas os arquivos: Receitas — 2018.pdf, Duo-
decimos — 2018.pdf utilizando-se do item Multiplos arquivos..
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9.4 - Alimentacao da subpasta Licitac6es, Con-
tratos e Convénios

Nesta pasta devera conter registro das licitagdes (em andamento ou conclui-
da), registro de procedimentos de inexigibilidade e de dispensa de licitagao,
editais de licitagdes, todos os documentos relativos a licitacao e divulgagao
dos resultados entre outros. Registro dos contratos celebrados, descri¢ao do
objeto do contrato, indica¢do do procedimento licitatério que deu origem ao
contrato, termos aditivos, entre outros. Registro de convénios celebrados,
data da celebracao, objeto, conveniados, termos aditivos, entre outros.

Criar uma subpasta denominada: Contratos e Convénios, ¢ nesta nova
subpasta, adicionar o item Dados Tabulares com o titulo: “Contratos DT”.
Escolher arquivo: Contratos dados tabulares.csv e clique em [Salvar| ¢
depois Publicar.

Adicionar Dados tabulares

TRulo &

Contratos DT

DR aa

Ikl o pei izt
- - - @

Fmal do pericds
- - =@

Arguevs CFY ®
Epcol siguieg  Conmranos ded  sheoleesy 0w B

Adicionar item Pdgina com o titulo Contratos e Convénios Assinados. No
corpo do texto, inserir uma tabela com uma tunica célula (I1x1). Clicar em
[Inserir].

Inseririmodificar tabela -

Gaial  Avangade

Clanss
Eorels Sacrain L

Coburnds  Linhis
B =
|:> o

avhari Cancuine




Na pasta de trabalho: “...\Material de Trabalho PM3\4 - Transparencia\2
- Licitacoes e contratos”, abrir a planilha Excel Contratos, marcar toda a
planilha e copiar (Crt/+C), conforme ilustragao:

A B 5 o £

NUMERD  SITUACAO OBIETO CONTRATADA VALOR
! |011/2018  Vigents  Sendcos de limpers, conservaclio e higlenizaglo do prédio Umpa Tudo Lida 167.000.00
| |030/2018  Vigente  Recarga e reteste de extistiees de incbndic com famcimenta de bens, ‘Apaga Fogo Ripida Lida. | 8:500,00
| |009/2017 Vigonte  Contrataclio do Emeresa para de tntermet Do PFie  Redes do Tolecomunicacoes Lida | 6531720
i |o0Bf2017  Vigente  Aquisicho de Materlaks e Equipsmentos Para a Tv Cimara Luz Camera Aglio B Cla Ltda | 530900
i |007/2017  Vigante  Empensa especializada na dras de Contabilidade Piblica Senvican Contibeis Tero Porcento Lida | 52800
' 0062017 Vigente  Empresa especialicada : técrica de equi de Informiticn.  Hardware & Software Comarcia Lida | 228000
| |pos/2017 Wigente mfmmmamumw | Edevadores 58 Sobem Lida | 2720412
| 0042017 WVigeats  Congultoris técrics na dras de softwmme di wma de al i D shimanto de Seftware Lida | 413188
0|003/20116 rong o geral do ajan do Pridia do Poder Leglslative Edward M3os do Tesoura Lida 7.300,00
1 |oa2/a015 4o <0 dos servigos de ag: do usthglos pars estud Fundagha Estodantes Lida 230000
2|o01/2016  E do Locaclo de dois boxes do gasagem pars o veiculos oficiais Mireio Goenas Garagem Lide 5.400.00

Retornar para o Portal e clicar dentro da célula criada no corpo do texto:

Corpo do texto

CabegaihodaCella -8B I EEAMEEE £ 2
= GHE FF S wE-~a 0

Formato do Texto HTML L

Colar a planilha (Crt/+V) dentro dessa célula, conforme figura abaixo. Cli-
car em [Salvar], e depois Publicar:

Corpo do texto
Formato do Texto | HTML b
i [Estio... "B I EEAMIESE -
[ LH] Fdas WY BE-20
NUMERD  SITUAGAC  OBJETO CONTRATADA VALOR
ONZ0ME  Vigente Servicos de limpeza, consenvacio e Limpa Tudo Ltda 167.000,00
higienizago da prédia
0102018 WVigente Recarga & refeste de exintores de Apaga Fogo Rapide Lida 8.500,00
incéndio com fomecimanto de bens
02017 Vigente Contratagio de Empresa para Redes de Telecomunicacoss 65.317.20
Fomnecimento de Intemet Dedicada com Lida

IP Fixo

Alterar a visdo da pagina Contratos e Convénios Assinados, como Visdo
Padrdo da pasta Contratos e Convénios. Entrar na pasta Contratos e Con-
vénios ¢ clicar em Exibi¢cdo na aba verde. Clicar em Selecionar um item
como visdo padrdo... conforme imagem a seguir:
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Conteddo

Visdo  Edigdo  Compartithamento

Ach sy Exibicio w

Cont-ams e CD“Vén : Visdo Sumaria

Todo conteddo

i hoa - subilicats BTSS0S 14RE, Gt
par josé g8 Siva — publicado 07/D6201E 14h3d, uitima visho Tabular
Titilo fa Vis3o de Miniaturas

= Contratos DT

J Contratas e Convénios assinados

) Contrato 011_2018

) Fullcahemdar

s BSS — SSIECONST UM [teM Como vis3o padrio...

Aparecerd uma caixa “Selecione a pdgina padrdo”, com a pagina Contra-
tos e Convénios assinados marcada. Clicar em [Salvar], conforme figura
abaixo:

Selecione a pagina padrao
Por favor. selecione qual tem serd exlbido como pagina iniclal da pasta
atd '™ 3 Comtrates e Convénios assinades ‘

Salvar, Cancelar I

Criaremos dentro da pasta Contratos e Convénios outra pasta referente ao
Contrato n°011/2018, e posteriormente faremos um link interno do contrato
contido na planilha com esta pasta.

Ainda na pasta Contratos e Convénios, clique em Adicionar item e crie uma
nova Pasta, conforme ilustragdo abaixo:

ConteGdo  Visdo  Edicdo  Compartithamento

Acfes v Exibiclko ¥ | Adicionar item.. ¥ | Estade  Publicado

Contratos e Convénios

'l

PO |05 8 SV — puDRCESD 0T/DLO01E 14n34 Gloma mod fu:a,'.\:iT;L:-:"E TAn4E — MRS & Lirk
Titulo Autor Tipe
2 Contratos DT e da Sikva Dados tabulares

B contratose Cornvénios assinados Josedasiva  Pagina



Digitar no titulo desta pasta: Contrato 011_2018. Clicar em [Salvar] ¢ Pu-
blicar. Nessa subpasta, adicionar o item: Multiplos Arquivos. Adicione os
arquivos: Contrato, Projeto Basico e Proposta que estdo em ...\ Mate-

rial de Trabalho PM3\4 - Transparencia\2 - Licitacoes e contratos/Contra-
to_011”, conforme ilustracdo a seguir:

por josd da SEve — publicads 07/06/2018 15811, Gltima modificaclio 07/06/2018 15n25 — Histdrica

Contrato 011_2018

Titule Autor Tipe Modificado

3 Contrato n®011/2018 José da Silva Pagina 07/06/2018 16h47

28 Contrato.pdf José da Silva Arquivo 07/06/2018 16h36
|2 Projeto Basico.pdf José da Silva Arquivo 07/06/2018 16h36
& Praposta.pdf José da Sitva Arquivo 07/06/2018 16h36

(2 Primeiro Termo Aditivo José da Silva Arguivg 07/06/2078 16h53

Ainda nesta pasta, insira objeto Pdgina, com o titulo: Contrato n°011/2018.
No corpo do texto, inserir uma tabela com uma unica célula (1x1). Depois
clicar em [Inserir].

Imserir/modficar tabela "

Geial  Aedngade

Cland

Erocls dadrets L]

_1l:n_ﬁ.|r|n Linhss
gy il

Easris Cancalis'

Copie o conteudo da planilha Contrato 011 _2018, ¢ cole nesta célula. Ao
final, teremos a seguinte pagina:

Contrato n° 011/2018
D =3 o

o Jask 0 S — puinii s 07V 15, Gerrm mocHicagha (VOG04 15033 — Mandoco

Contrato n® 011/2018

MimeroiAnD: 012018

‘Situaghe: Vigente

Objeto; Servigos de limpeza, conservagio e higienizaglo do prédio
Contratada:  Limpa Tude Ltda

Vighncia: GBAO2/I0TE 2 702N

Assinatura: O7/0212078

Publicagie 10/02/2018

Documentos:

Texto da Contrato
Projeto Basica
Praposta

Primuiro Termo Aditive
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O proximo passo ¢ fazer os links internos dos documentos da Pagina com os
respectivos arquivos PDF que estdo na pasta Contrato 011_2018, conforme
imagem a seguir:

Pagina
Contrato n° 011/2018
=0 2

por José g8 58w — publicado 07082008 15040, uivny modificaria 07062018 16047 — Migtdrin

Centrato n® 011/2018

NumercfAno: RR PR

Situacha: Vigente

Objeto: servigos de limpeza, conservagio ¢ higienizacio do prédic
Contratada: Limpa Tudo Ltda

Vigéneia: DEFOZ/Z0TE A OO/ 2019

Aszinatura: orro2/2018

Publicagio: 10/02F 0018

Documentos: [Para download)
Contrato

Projeto Basico

Proposta

e Primeire Termo Aditive

Pasta
Contrato 011_2018
E‘_"]DS!dd Siva — putdcado 0TAG20M0E 15N TT, Oftma mod .l'ﬂiﬂ:l'J.'- DAI018 15h2% —'F.S[“fl'_lLD
Titulo Autor Tipo Madificado

3 Contrato n® 01172018 José daSiva Pagina 070620 E 16h4T

& Contrato.pdf José da Siva Argquivo 07062018 18h36
2 Prajets Bisico,pai José dasiva  Arquive 7/06/20M8 16036
&3 Proposta pdf José da Sikva Arquio 07062018 16h36

&8 Primeine Termo Aditiva José da Sihva Arguig OF/082018 16h53



Para fazer um link interno, entrar na pasta Contrato 011 2018, entrar na pa-
gina Contrato n° 011/2018. Clicar em Edi¢ao na barra verde. No corpo do
texto, marcar com o mouse o documento Contrato, ¢ em seguida clicar no

icone Inserir/editar hyperlink (corrente), conforme a proxima figura:

Corpo do texto
Formato do Texte

el | Estilo... i=
—3 =
Assinatura: 07/02/2018
Publicacdo: 10/02/2018

Documentos: (para download)
(mmme} Conrato

Projeto Basico

Proposta

Primeiro Termo Aditivo

Ap6s clicar no icone do link, selecionar a opcao Contrato.pdf, ¢ em segui-

da, clicar em [Ok], conforme ilustragao:

£ Interno | (@ Extemo [ Email & Ancora

Buscar no site 4 [ Upload

tos — _« Contraios e Convénios — . Conirato

Woce esta aquic 5% Pagina Inicial — . Transparéncia — . Lictagdes e Coniratos

B _TH%Contrato n° 011/2018
=> * Contrato pdf
Projeto Basico pdf
Proposta pdf

Primeiro Termo Aditivo

Utilizar os mesmos procedimentos para os demais documentos (Projeto Bd-
sico, Proposta e Primeiro Termo Aditivo). Observe que na medida em que
sdo feitas as correspondéncias dos links, os mesmos ficardo na cor azul. Ao

final clicar em [Salvar], conforme exemplo a seguir:
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Corpo do texto

i | Estilo... B zEssEsiZi= =E
ﬁda SdgE N Y e l_,
Assinatura: 07022018
Publicacio: 10/02/2018

Documentos: (para download)
Contrato

Projeto Basico

Proposta

Primeiro Termo Aditivd

Comentario da versio
Informe um comentario descrevendo as alteracdes que vocé fez.

= [Savar (Cancelar

a) Colocar a pagina Contrato n° 011/2018 como Visdo Padrdo da pasta

Entrar na pasta Contrato 011 _2018 e clicar em Exibi¢do na barra verde. Cli-
car em Selecionar um item como visdo padrao..., conforme figura abaixo:

Conteddo  Visdo Edicgdo  Compartilhamento

Acimmmmp Exibicio v

Contrato 011_2018 el

Todo contetido
por José da Silva — publicado 07/06/2018 15h11, ditima NSRS I

Titulo Autor Vis3o de Miniaturas
@ Contrato n® 011/2018 José da Silva  RUEELERETIED]
flowplayer
[&] Contrato.pdf José da Silva
Visdo de Galeria
[2 Projeto Basico.pdf José daSilva - Listing
[& Proposta.pdf José daSilva  EBlEERERIEIELEN

[ Primeiro Termo Aditive  J05é da by Selecionar um item como vis&o padro...



Surgird uma janela “Selecione a pdagina padrdao”, com a pagina ja marcada.
Clique em [Salvar], conforme ilustragdo abaixo:

- r = —
Selecione a pagina padrao
Por favor, selecione qual item sera exibido como pagina inicial da pasta.
® [3 Contrato n° 011/2018

Salvar| [Cancelar]
P [Salvar Cancela
= |

ntratg

Agbes v Exibigio v ﬁdi_cmnar

b) Colocar um link na planilha principal (pasta Contratos e Convénios)
para conectar com a pasta 011_2018.

Entrar na pasta Contratos e Convénios. Observe que a pagina Contratos e
Convénios assinados se abrird automaticamente pelo fato de a mesma ser
a visdo padrao dessa pasta. Clicar em Edigdo na barra verde. No corpo do
texto da pagina, na tabela de todos os contratos, marque o numero 011/2018
(na primeira coluna), conforme ilustragdo abaixo:

Corpo do texto

Formato do Texto HTML v
I | Estilo... B I ESE=E=E=E= == i=
Be o Y[ FF LY @mE-0 D
NUMERO  SITUACAC  OBJETO CONTRATADA VALOR
: 011/201 Vigente Senvicos de limpeza, conservacdo e Limpa Tudo Ltda 167.000,00
higienizac&o do prédio
010/2018 Vigente Recarga e reteste de extintores de Apaga Fogo Rapide Ltda 8.500,00
incéndio com fornacimento de bens

Clicar no item Inserir/Editar hyperlink (corrente) e selecione o item (pasta)
Contrato 011_2018, em seguida clicar em [Ok], conforme figura abaixo:

Linterna @ Ederno  [gJEmail & Ancora

Buscar no sits 4 [ Upload
Voot msts squic 2 Pagns Insisl — o Trarspacieria — o Listeghes = Corfrstos — o Corestos = Gomenios Titulo
|:> * (3 Confralo 011_2018 Contratp 011_2018
3 Contratos e Convénios assinados Descrigio
Titulo'do link

Abrir nesta anslaiquadre. ¥ |

Estllo C88

— Ok
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Ao fi nalizar a operagdo do /ink interno da pasta, clicar em [Salvar] a
Pagina Contratos e Convénios assinados.

Testar os links de pastas e de documentos, conforme abaixo na ilustragdo:

Contratos e Convénios assinados
ot

por José da Silva — publicado 07/06/2018 14n50, Gitima modificacdo 08/06/2018 12h29 — Histdrico
NUMERO SITUACAD OBJETO CONTRATADA VALOR

Vigente Servigos de limpeza, conservagio e Limpa Tudo Ltda 167.000,00
higienizagdo do prédio

010/2018 Vigente Recarga e reteste de extintores de incéndio Apaga Fogo Rapido Ltda 8.500.00
com fornecimento de bens.

Contrato n° 011/2018
o

por José da Silva — publicado 07/06/2018 15h40, Gltima modificagao 08/06/2018 11h56 — Historico

link

Contrato n® 011/2018

Numero/Ano: 011/2018

Situagao: Vigente

Objeto: Servicos de limpeza, conservacgao e higienizagao do prédio
Contratada: Limpa Tudo Ltda

Vigéncia: 08/02/2018 a 07/02/2019

Assinatura: 07/02/2018

Publicagdo: 10/02/2018

Documentos: (para download)

: Contrato I

Projeto Basico

Proposta

Primeiro Termo Aditivo

CAMARA MUNICIPAL DE SABINOPOLIS

link

Comtrato n.” 0112018

Tele prescute insmumento. de um lado CAMARA MUNICIPAL DE SABINOPOLIS.
doravante denaminada CONTRATANTE. neste ato represcotada por seu Tresidente JOSE
FERREIRA, hrasileiro, separada, @enico cm enfermagem | inserilo no CPF ns 122122
TH,oono RG0S 22,222.22-6 $51YE1 © a cmpresa, LIMPA TUDO L'IDA com nome fantasia
Tostal Sto-Miguclense, cmpresa Individual com scde sirvada 4 Rua Olimpio Franga do




9.5 - Alimentacao da subpasta Recursos Huma-
nos

Nesta subpasta devera constar registro mediante planilha consolidada con-
tendo remuneragao ou subsidio dos agentes politicos; servidores efetivos/
comissionados ou terceirizados, lotagdo e cargo; registo detalhado dos auxi-
lios; verbas indenizatérias; ajudas de custos, jetons e quaisquer outras van-
tagens pecunidrias, relatorio mensal da despesa com pessoal, registro de
proventos de aposentadoria e pensdo. Publica¢do de informagdes relativas a
concessao de diarias de viagem, nome do beneficiario, cargo, destino, perio-
do, atividade desenvolvida, nimero de diarias e valor pago, base legal para
concessao e respectivo valor fixado (lei municipal autorizativa). Registro de
concurso publico, edital de concurso, andamento do processo, divulgagdo
dos recursos e decisdes, divulgacdo do resultado e atos de nomeacao.

Inserir os arquivos contidos no endereco “'...\Material de Trabalho PM3\4 -
Transparencia\3 — Recursos Humanos ”, utilizando-se das op¢des Adicionar
item\Dados Tabulares.

9.6 - Alimentacao da subpasta Parlamentares e
Gabinetes

Nesta subpasta devera constar principalmente o registro detalhado dos dis-
péndios realizados com o recurso “verba de gabinete”, dentre outros.

Inserir os arquivos contidos no enderego “...\Material de Trabalho PM3\4
- Transparencia\4 — Parlamentares e Gabinetes”, utilizando-se das opcdes
Adicionar item\Dados Tabulares.

9.7 - Alimentacao da subpasta Atos Administra-
tivos

Nesta subpasta devera constar dados sobre planejamento e gestdo da Casa
Legislativa, estrutura administrativa, organograma, boletim administrativo
e demais atos administrativos.

Inserir os arquivos contidos no enderego “...\Material de Trabalho PM3\4
- Transparencia\y — Atos Administrativos”, utilizando-se das opcdes Adi-
cionar item/Multiplos arquivos.
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9.8 - Inclusao do link para Lei de acesso a infor-
macao

Na pasta Transparéncia clicar em Adicionar item/Link. No titulo digitar:
Lei de Acesso a Informacdo. Em outra aba, pesquisar a Lei 12.527/11.
Copiar o endereco e colar no campo URL do objeto Link. Atengao para ndo
repetir o http://. Ao final, salvar e publicar.

10 - Alimentac3o das subpastas Links Uteis

A pasta Links Uteis vem alimentada com trés sugestdes de /inks e trés links
jé& configurados: Camara dos Deputados, Senado Federal e Programa In-
terlegis.

Portanto, os links da Prefeitura, do Diario Oficial do Municipio e da Assem-
bleia Legislativa deverao ser configurados.

10.1 - Edicao do link Prefeitura Municipal

Entre na pasta Links Uteis. Clique na aba verde Conteiido e clique em Pre-
feitura Municipal, em seguida clique na aba verde Edi¢do. No item Descri-
¢do, atualizar para: “Prefeitura Municipal de Portalopolis”. No item URL,
altere para: http.//www.portalopolis.mg.gov.br, e clique no botao [Salvar].

10.2 - Edicao do link Diario Oficial do Municipio

Entre na pasta Links Uteis. Clique na aba verde Contetido ¢ clique em Did-
rio Oficial do Municipio, em seguida clique na aba verde Edig¢do. Via de re-
gra, quando o municipio ndo tiver Diario Oficial, coloca-se o link do Didrio
Oficial da Assembleia Legislativa do Estado. No Titulo do link, altere para:
“Diario Oficial Estadual” e na Descri¢do: “Site do diario oficial da Assem-
bleia Legislativa”. No item URL, altere o enderego do site para: http://www.
almg.gov.br/consulte/ arquivo_diario_legislativo/. Ao final, clique no botao
[Salvar].




10.3 - Edicao do link Assembleia Legislativa

Entre na pasta Links Uteis. Clique na aba verde Conteiido e em seguida As-
sembleia Legislativa. Logo ap6s clique na aba verde Edigdo. Altere a Des-
cri¢do para: “Portal da Assembleia Legislativa”. Na URL, altere o endereco
para: http://www.al.ro.leg.br/. A seguir, clique no botao Salvar.

10.4 - Inclusao do link para Tribunal de Contas
do Estado

Entre na pasta Links Uteis. Clique em Adicionar item/Link. No titulo di-
gitar: Tribunal de Contas do Estado. Abra outra aba, pesquise o portal do
Tribunal de Contas do Estado. Copie o enderego e cole no campo URL do
objeto Link. Atencao para ndo repetir o http://. Ao final, salve e publique.

11 - Configuracao de Portlets

Portlets do lado Portlets do lado

Defini¢ao

Portets por definicdo, conforme
descrito no Manual para Gestores
de Conteuido, sao pequenos aplica-
tivos do Portal Modelo que podem
ser adicionados as colunas laterais
do site. Sdo exibidos como pequenas
caixinhas que realizam fungdes es-
pecificas, que vao desde a adi¢do de
um simples texto, objetos para nave-
gacdo e até mesmo para formularios
mais avancados, como os que estao
em destaque nos exemplos ao lado.

esquerdo da tela

direito da tela

Sobre a Camara

O Acesso

O Histéria

] Funcéo e Definicdo
O Estrutura

3 Regimento Intemo
O Noticias

O Clipping

3 Agenda

O Galeria de Fotos
O Galeria de Videos

O Galeria de Audios

2 oficina

TV Leglslativa

{BRASIL

0y AW S

Mais vidsos.

Radio Legislativa

Pnre.

Pasquisa da Opiniag

Gostou do novo portal?

Sim

! Naa

Pode melharar
bl

Total de wotos 0

11.1 - Inclusao de Portlets

Para inserir um Portlet, clique no link “Gerenciar portlets”, que esta loca-
lizado ao final da coluna do lado direito da tela, como aparece no quadro a
seguir:
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Gerenciar portlets

Na tela de gerenciamento, vocé pode verificar os portlets existentes, listados
tanto do lado esquerdo, quanto do lado direito da tela. Neste ponto, vocé
podera editar/configurar os portlets existentes ou incluir novos portlets na
primeira pagina utilizando a caixa de selecdo no topo da coluna: Adicionar
portlets, conforme figura abaixo:

Adiconar portie.. -
Fortiels que esiio ABUIGoS Gerenciar porﬁgts para "“Pa'.gina Inicial™ Fartlets que estio atribuidos

agul aqui

Bloguearidesbloguear portlets Bloguesr/desbloguear portiets
Pitieds 0% NHEE SUDenes: WOCE e Bl 00 08 POrTETS 13 W30 PRCh 30 08 M3 a5 250 (LeiE Eeentlar os Brats 0 FLES SRS

portiets do pasta, dligque aqul,
Wi Dlograsar> P bloguear =
45 CofunGs oS POTTRES Sl RriMSiTaNBnTE O HOMTISES Spliciments defindos Hste comaa, Urlze os

botbes e cads porfiet para mavimentsr, esciul ou edttar, Pars-adicioner ums hovo portiet ubitze 2 st de Bermers
salegan no tapa desta (okina.

Sobre a Cimara

Frotesse Legsiative

Midkiaz Sociais
Castwped decale blodusar ou destiloauear porlets. uilize as Caxes o seleclo. Rortiets que forem inchidos
e Eosta i serda listacos lopa abanm da respectha cale o sukdn. iAo
Transparéncia Firlo Legniative
Links Uteds

Fortiet de votagio
Fortiets de grupo: =
Uniizar 25 configuragBer do nhal supseiar =
! naur:
PAOITiEs oe oo 08 [ortel; Fortiet de axsinstura de Boletm

Utiizar 2 configuragBer 00 nhal fugsriar =

{Babiar confguiaglis|

Buscar no Bustaleg

Foetiets de o

Unlizar a5 conPiguragti 80 il SLparke =
PoeTiars o Tipg de fonkd

UElizar a5 configuragti 4o nivel SLperkr v

|Batwar configuredis]

Inclua o portlet Pesquisar no LEXML na primeira pagina do portal. Clique
no link Gerenciar portlets no final da coluna da direita. Na caixa de selecdo
Adicionar portlet no topo da coluna, selecione: Buscar no LEXML. Apare-
cerd no topo o portlet incluido, conforme (fig. 01). Retorne para a pagina

principal, clicando no logo do cabecalho e aparecera o portlet para pesquisar
conforme (fig. 02):

Adicionar portlet... - Pesquisar no LexML
Portlets que estéo atribuidos

aqui L LE x Lf"e:#ifﬂ

Buscar no LexML Ocultar x

|Buscar no LexhL

Bloquear/desbloquear portlets
Portlets dos niveis superiores:

Buscar

Ndo bloguear »

Banners
Midias Sociais Acesso a

' . Informacao
TV Legislativa ,\-—/

Radio Legislativa

Fig.01 Fig.02



11.2 - Gerenciar Portlets

Para gerenciar/editar os portlets que aparecem em todas as pastas (em ver-
melho) selecione o link clique aqui, (em azul), como figura abaixo:

Adicionar portlet... - = Adicionar portlet...

Portlets que estao atribuidos Gerenciar port]ets para "“Pagma Inicial”™ Portlets que estao atribuidos
aqui Retarnar i

Bloquear/desbloquear portiets =

portlets da pastadique saui
3o blogquear = -

As colunas dos portiets exibirdo primeigymente os portiets explicitamente definidos neste contexto, Utilize os. Bloquear/desbloquear portiets
Sobre a Cimara botBes em cada portiet para movimenfaiexcluir ou editar. Para adicionar um novo portet, utiize a lista de R
selegio no topo desta coluna, ;
Processo Legislativa N3 bloguear =
Casovoct deseje bloquear ou desbloqliEsr portlets utiiize a5 caixas de selegBo. Portlets que forem incluidos
Lol desta maneira serio listados loge abaixo da respectiva caixa de selegdo. Banners
S <= Midias Soclais
Links Uteis Iviepiatin
o e s Radia Legislativa
ilizar iguragd nivel s L
Utiizar 25 configuragdes do nivel superios I:l: R
Portiets de tipo de conteddo
Utilizar a5 canfiguragdes do nivel superior = Eventos
Sahvar configurag Ses! Portlet de assinatura de Boletim
Buscar no Buscaleg

Portiets de grupo:
urilizar a3 configuragdes do nivel superior
Portiets de Uipo de contedde:

Utilizar a3 configuragdes do nivel superior

Ao clicar neste link, (clique aqui) aparecera, além das opg¢des de edicao dos
portlets, a possibilidade de troca da ordem de exibi¢@o e ocultar e/ou apagar
0s ja existentes, conforme exemplos abaixo:

a4 v —Clicando nas setas, o portlet sera deslocado para cima ou para
baixo.

* Ocultar — Clicando nesta funcdo, o portlet ndo aparecera no portal, mas
ficara disponivel para edicao.

* x — Clicando no “x”, o portlet seréa excluido.

11.3 - Editar Portlets

Para exercitar, oculte o portlet da Assinatura de Boletim e exclua o portlet
da Radio Legislativa.

Para esta execucdo, va para a primeira pagina do portal, clique em Geren-
ciar portlets, clique no quadro de Informagdo no link (clique aqui) para
editar os portlets da visdo padrao da pagina:
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Gerenciar portlets para "“Pagina Inicial”™

Retornar

portlets da pasta| clique aqui.

Viocé esta editandp os portlets da visdo padrao de uma pasta. Caso queira gerenciar os ‘

Em seguida, clique em Ocultar no Portlet de assinatura de Boletim (1), e
depois clique no “x” do portlet Radio Legislativa para excluir (2). Como na
figura abaixo:

TV Legislativa A ¥ Ocultar x

(2)
Radio Legislativa 4 'V Ocultar

Portlet de A ¥ Ocultar x

votagdo

Eventos A ¥ Ocultar =
1)

Portlet de Ay x

assinatura de Boletim

Continuando a edicao de portlet, vamos alterar o portlet das Midias Sociais.
Este portlet permite que os usuarios acessem as redes sociais da Casa Le-
gislativa, através de links (externos) embutidos nos icones das redes. Neste
exercicio, vocé ira apagar os icones do Linkedin {JJ , Youtube [ e Flickr

@ . e colocara links externos nos outros dois icones (Facebook e Twitter).

Ainda no modo de Gerenciamento de portlets, clique em Midias Sociais,
conforme (fig. /). Em seguida se abrira o editor de contetido estatico (fig.2).

Editar o contelido estatico deste portlet

Adicionar portlet... ¥ U portiol gue pode axiic conoudo HTML estilico
Portlets que estao atribuidos aqui et ores -
TIIulo do Porthat
Calenddrio ¥ Ocultar » L'I;uhw:w s
Temto w
O Imade que werd muibics
. [ [inrwwmEms=Essries
Midias Sociais A Y Ocultar = & -3 0
HODB0
Fig.01 Fig.02



Selecione os trés icones a serem excluidos e aperte a tecla Delete.

Agora vocé colocard um link externo no icone do Facebook [i . Antes de
colocar o link, se faz necessario localizar a URL (endereco) na internet.
Como exemplo, utilizaremos o endereco do Facebook do Interlegis. Abra
uma nova guia no seu navegador e digite facebook interlegis. Ao localizar
a pagina, clique nela e volte para o Editor de conteudo estdtico do Portal,
clique para selecionar com o botdo direito no icone n , € em seguida,
clique na “corrente” na barra de ferramentas do Editor. No quadro se-
guinte, apague o link externo ‘‘facebook.com/facebook”, retorne a guia do
Facebook do Interlegis e copie a URL (endereco). Retorne ao Portal e cole
o enderec¢o (do Facebook Interlegis) no link Externo, e no Titulo do Link,
digitar “Facebook do Interlegis” como mostram as figuras 1 e 2 a seguir.
Para finalizar, clique no botao OK.

. és:r:emc- &Enamo g8l Email do

4 Intema o Externo | gl Email 3z Ancora

) 3 Link Extemo i
Link Extema r hitps ! | ipt-br Facsboak com/intedagizonling
htips:/* * | facebook comifacsbook Titule do link
Tirubo do link Facebaok di Intedagls
Facsbook

Fig.01 Fig.02

Para inserir /ink no icone g Twitter siga 0 mesmo procedimento execu-
tado anteriormente. Digite no /ink Externo o endereco: twitter.com/interle-
gissf, e no Titulo do link: Twitter Interlegis. Ao final desta edic¢do, clique
no botdo OK.

& intemo | @ Externo  [@Email o
Qintere @@ Exiemo GEmal  fp ] —
Link Extema P_ultps " twitter com/interlegissf
hitps: /1 v | twdtter comtwitter Titulo do link
Titulo do link . Twitter do Interlegis
Tudttesr
v
Fig.01 Fig.02

Apos editar os links externos das Midias Sociais, clicar no botao [Salvar]
ao final da tela do Editor de Conteudo Estdtico.
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Nao exibir a borda do portlet =

Selecione este ltem caso queira exibir o texto sem titulo, borda

Rodapé do Portlet
Texto para ser exibido no rodapé

Link de detalhes

Caso fomecida, titulo & rodapé terdo link para esta URL

Salvar|Cancelar

Nao esqueca que vocé ainda esta na edi¢do de Portlet. Portanto, clique no
botdo [Salvar configuragdes], que ¢ o ultimo item abaixo do lado direito,
conforme figura a seguir. Para que todas as alteracdes feitas no gerenciador
sejam salvas.

Buscar no Buscaleg A Ocultar =

Bloquear/desbloquear portlets
Portlets dos niveis superiores:

M&o bloguear =

Portlets de grupo:

Utilizar as configuracdes do nivel superior =
Portlets de tipo de conteldo:

Utilizar as configuracdes do nivel superior «

Salvar configuragdes

Agora retorne para a Pagina Inicial, clicando na Logomarca do Portal, no
canto superior esquerdo da tela.

Verifique as alteracdes do gerenciamento. Os portlets deverdo estar na
seguinte ordem: Pesquisar no LexML, Acesso a Informagdo os icones do
Facebook e do Twitter nas Midias Sociais, TV Legislativa, Pesquisa de
Opinido e Pesquisa no Buscaleg.

Os Portlets Radio Legislativa e Acompanhe a Cdmara, nio deverdo
aparecer.

Clique nos links das Midias sociais ¢ observe se os enderecos estdo corretos.



12 - Criacao de Pesquisa de Opiniao

A criagdo de uma Pesquisa de Opinido e sua colocacdo no Portlet de Vo-
tagdo segue um caminho proprio, diferentemente de alguns portlets cuja
producdo e edi¢do se faz dentro do Gerenciamento de portlets. Esta criagao
sera feita na pasta Enquetes, ja criada por padrao na estrutura principal do
Portal Modelo e que aparecera nos portlets da lateral direita. Depois de
criada, podera ser configurada no Gerenciamento de portlets.

Para inserir uma Enquete no portal volte para a pagina inicial. Em seguida
clique na aba verde em Contenido onde aparecera uma tabela com toda a
estrutura de objetos disponiveis no portal. Localize a pasta Enquetes, como
figura a seguir:

oGNP Visdo  Regras  Compartilhamento Adicionar item..

Portal Modelo

ultima moedificagido 14/10/2014 12h51 — Histérico

+ Adicionar arquivos ou imagens... @ Iniciar upload Wil Apagar selecionadas [l

Selecionar: Todos

Titulo Tamanho Modificado Estado
o 52 Pagina Inicial m 0KB 09/02/2015 16h53 Publicado
o 21 Rodapé do Portal 1.7 KB 14/10/2014 12h52 Publicade
] 03 Sobre a Camara 1KB 14/10/2014 12h52 Publicado
|} 3 Processo Legislativo 1KB 14/10/2014 12h52 Publicado
o D Leis 1KB 14/10/2014 12h52 Publicade
o (3 Transparéncia 1KB 14/10/2014 12h52 Publicado
o (3 Links Uteis 1KB 14/10/2014 12h52 Publicado
() 0 Banco de Imagens 1KB 14/10/2014 12h52 Publicado
L 2 Boletins 1KB 14/10/2014 12h52 Publicado
o 0 Enquetes 1KB 14/10/2014 12h52 Publicade

Em seguida, clique na pasta Enquetes. Ao abrir, selecione na aba verde a
opgio Adicionar item ¢ em depois clique no objeto[EF=F"8 . Observe
que a pesquisa de opinido, “Gostou do novo portal?” ¢ a mesma que
aparece na coluna (portlet) a direita do site, na pagina inicial, pois, 0
Estado da enquete aparece como “Aberta”. Como vemos na fi gura a
seguir:
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138

Conteido Adicionar item... ¥ Estado: Publicade v

Enquetes

por Inferiegs — dfima modificacio 14/10/2014 12052 — Historico
Pesquisas de opinido feitas pela Casa Legislativa

Ir um nivel acima

+ Adicionar arquivos ou imagens. .. '@ Cancelar upioad

Selecionar: Todos
Tituio Tamanho Modificado Estado
| Gostou do novo portal? 0KB 14/10/2014 12h52 Aberta
|Copiar| Recortar| |Renomear [Excluir| Alterar ést_a_du'

= RSS

Antes de prosseguir, pratique um pouco aplicando o exemplo abaixo para
uma nova pesquisa de opinido:

Pergunta: O que vocé acha da Reforma da Previdéncia?
Descricao: Previdéncia Social
Opcdes disponiveis:

* Favoravel

e Contrario

¢ Indiferente

Ao clicar no objeto Enquete, aparecera a tela Adicionar Enquete.

Preencha de acordo com o pedido. Observe que a inclusdo das Opgées dis-
poniveis devera ser feita uma de cada vez, clicando no botdo Add, a direita
de cada uma. Ao final, clique em Salvar.

Adicionar Enquete
Uma enquete
Titulo =
|:> O que vocé acha da reforma da previdéncia?
Descrigio

Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas
Previdéncia Social

¥ Permitir voto anénimo
Permite que usuarios n3o autenticados votem. A pasta de nivel acima desta enquete deve ser publicada antes da enquete ser aberta,

¥ Mostrar resultados parciais
Mostrar resultados pardiais, ap6s o usuario j& ter votado.

Gréfico m
Formate para mostrar os resultados

Grafico de barras ¥

Opgbes disponiveis m

sou a favor C_{ b 4
sou contra C_{ b 4

indiferente
—y s

:> Salvar| |Cancelar|




Apos salvar, aparecerd o quadro conforme figura abaixo. Se por acaso a pes-
quisa ndo tiver uma data definida para o encerramento, basta apenas colocar
o Estado em Aberto. Caso contrario, selecione o item Avancado.

visdo Edigdc  Compartihamento

Aghes w  Estades Privado w

O que vocé acha da Reforma da Previdéncia?
por admin — Glome modificaciic 23082018 1405

Opcoes disponiveis:

& Sou s favor

= Soucontrs
* Indiferente

Neste exemplo, a pesquisa sera finalizada em 20/12/2019, as 12h0Omin.
Ao deixar a data de publicagdo em branco, o sistema subentende que estara
aberta assim que for salvo. Preencha como se pede, na figura abaixo:

Em Alterar estado, no final do quadro, clique em Aberto. A seguir, salve a
pesquisa, clicando no botio (Salvar).

Processo de Publicagio

0 estado do item (lambém chamado de estada de revisdo) detarming quem pode védo. Oulra forma de controlar a visibilidade de um lern
& pela sua Data de Publicagéio. Um item nio fica disponivel publicamente para busca antes da sua data de publicagio. Isso ird previnir
gue o ltem apareca nos porllets ou listagens das pastas, entretanto o lfem estard dispanivel caso acessado diretamente pela sua URL.

Contaido afetada
Titule Tamanho  Modificado Estadn
L |= O gue voxé acha da Reforma da Frevidéncia? OKB 230802018 14h31 Privade:

Data de Publicagio
A 0303 qUand O Item 58rd pulricads, Se nenhiuma data for seleconada o Item serd publicado imediatamente

T if|e- T @l |- T
Data de Expiragio

& data quando 0 item sxpira, Isso i automaticamente tomar o tem imasvel para o outros na data informada. Se nenhuma data for escalhida, o item nunca ira

expirar.
:> (2013 v |/ dezembro v (120 [@ [12¥ (o0 *
Comentarics
Sera adicionado ao historico de publicacio. Caso multiplos itens forem selecionados. esse comentario sera ansxaco a todos ele.

Alterar estado
selerione 3 transicdn que serd usara para madificar o estado daste ftem

Zem alterag o
= + awri

submeter para abertura

Saivar Cancedr|

Apos salvar, a tela aparecera conforme figura seguinte:
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O que vocé acha da reforma da previdéncia?

Previdéncia Social

Vote

sou a favor
sou contra
indiferente

Votar
Total de votos:

o

Clicando no logo do Portal (para voltar a pagina inicial), a pesquisa apare-
cera no Portlet, (coluna da direita) sobrepondo automaticamente a
pesquisa anterior, conforme (fig.0/). E possivel substituir a enquete a
qualquer momento por outra existente. Para isso, clique em Gerenciar
portlets, depois selecione o Portlet de votagdo, e posteriormente escolha
outra pesquisa. Depois disso, clique em [Salvar] para validar (fig.02).

Vocé estd aqui: Pagina Inicial
Pesquisa de Opinido

. — Modificar portlet
O que vocé acha da reforma —_—
P H Cabecalho do portlet. Deixe em branco para ndo exibir um cabecalho.
da previdéncia? = : :
Pesquisa de Opiniao
S0U a Tawaor
Enquete =
sou contra Qual enguete mostrar no portlet.
indiferante Ultima enquete aberta v
Ultima enquete aberta
@ 0 gue vocé acha da reforma da previdéncia?
Gostou do novo site?
Exibir enquetes encerradas =
Total de votos: 0 Caso nio exista nenhuma enquete aberta o portlet exibird o resultado.
# Adicionar link a enquete =
F1g01 Salvar||Cancelar

Fig.02

13 - Layout e Composicao da Pagina Inicial

Dentro do item “Noticias”, vamos quebrar a sequéncia de alimentagdo das
pastas e trabalharmos com a formatagdo da Pdagina principal (Capa) para a
inclusdo das noticias. O portal j& vem com uma configuracao de diagrama-
¢do (layout) padrao.

Clique no logotipo, no texto do cabecalho ou no link Pdgina inicial do menu
horizontal abaixo do cabecalho, para ir a Pagina principal. Na barra verde,
clique em Layout.



Contetido @WIELM Edicdo Compor Layout Regras (Compartilhamento

Acdes v Exibicdo v Adicionar item... ¥ Estado: Publicado v

Apague toda formatagdo clicando na aba verde Layout, em seguida clique
nos “X” que se encontram no canto superior esquerdo dos retangulos
ponti-lhados, e depois em [Salvo].

Contetdo  Visdo Edigde Compor REVIUS Regras  Compartilhamento

mEm SIS g = @ 0EE = 00O

Banner Bésico Carrossel Colecho Corpodetexto Embed Arquivo Lista TexmoRico FormGen Embedder Poll Tile

i

[Tile de carrossel ﬁ
Tile de colegao o
Tile de texto rico o
& ' -
Tile de embed o [Tile de embed a
- -

Exportar este layout Salvo

Apos apagar o layout anterior, clique no logotipo (cabecalho) para voltar a
Pagina inicial. A parte central aparecerd vazia conforme ilustragdo abaixo.
Para que ela reapareca, ¢ necessario criar um novo layout.

Cémara Municipal de Sabinépolis

St s Cltiarn Cotoie (TN Foglo  Compor  Lajst  Regas  Compariibamenn Midias Socisis
Ages v Emblo v Adconw dem v Estado Pusiad ¥
- =
e Goneao
Marona
T Legisiativa

S iBRASIL

i ‘T’
Clippang

3 Agenda de Evenios M iduoe

i Gabera e Foton Ridio Logislativa

SREDEHS EXE—

3 Gaberss e husion '™

Processa Leghistivo Pesquisa do Oplnido
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13.1 - Criacao de Layout

Na aba verde, selecione o item Layout, conforme figura a seguir. Temos
nesta tela, alguns #iles que sao mddulos de visualizacdo disponiveis para
a atualizagdo da Padgina Inicial como Carrossel, Cole¢do, entre outros. E
também dois botoes: Linha e Coluna. Durante o treinamento, detalharemos
mais cada um dos objetos.

Conteide  Visdo  Edicio  Compor WELTH Regras  Compartilhamento

B = e = 30

ooo ==
Banner Basico Carrossel Colecdo Cofpodefexls Embed Arquive Lista  Texto Rico

i

Exportar este layout Salvo

Para comegar a criar o Layout, primeiramente clique no botdo Linha, segure
o botdo esquerdo do mouse e arraste-o para o meio da tela. Insira trés linhas.
A tela ficard agora com trés retangulos pontilhados, quase invisiveis.

Conteudo  Visdo Edigdo Compor ENINE Regras  Compartilhamento

mE 2SS g E E @0%s = 00

Banner Bisica Carrossel Colegdo Corpodetexto Embed Arquive Lista TextoRico FormGen Embedder Poll Tile

(]

=
=
=

Exportar este layout Save
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Uma vez desenhado o layout da tela, trabalharemos com trés tipos de tiles:
o Carrossel e a Colecdo que veremos logo a seguir, e o tile Texto Rico, que
configuraremos mais ao final do nosso Caderno de Exercicios. Veja as defi-
ni¢des de cada um abaixo:

1. O tile Carrossel apresenta uma sequéncia de imagens das Noticias
com seus respectivos Titulos e Sumarios, possibilitando o link para o texto
da noticia;

2. O tile Colegdo permite que sejam escolhidos os tipos de itens ou
objetos nela exibidos, por meio de filtros como “Local do item” e “Tipo do
Item” inclusive determinando o tipo de ordenacao. (Vide exemplo de Cole-
cdo de Noticias a seguir).

Editar Colecao

Vocé esta editando a vis3o padro da pasta. Caso vocé quena editar a pasta, clique
Colecdo de informaciio buscavel
Padriow  Configuragbes  Categonzacde Datas Cnadores

Titulo =
Noticias

Sumério
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas
Banco de noticias desta Casa Legislativa.

Termos de busca
Defina os termos de busca para os itens que vocé deseja listar. A lista de resultados sera atualizad:
Tipo v||E ¥ | Remover inha | Rensa
Selecionar... N
ampo Selegao

Campo String

Campo Texto

Pagina de agradecimento

Imagem

Attached image

Legislatura

Link

 laminho relativo ¥ | Remover inha | kensa

Ordenar | Data de efetivacdo ¥ | ¥ Ordem inversal

| o |

3. O tile Texto Rico disponibiliza a insercao de texto, que pode ser
alterada pelo visitante, permitindo configuragdes de paragrafo, inser¢do de
link, alteracdes de fonte e outras. Permite que o gestor de conteudo faca
edigdes como se este fosse um objeto do tipo Pdgina. E possivel, por
exemplo, definir o estilo e a cor da fonte, relacionar imagens, incorporar
videos (embedder), relacionar links, criacdo de tabelas e todos os outros
recursos possiveis de se fazer com um objeto do tipo Pdgina. (Vide
proxima figura).
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Editar Tile de texto rico

Um tile gue exibe um campo de texto nco.

Texto =
Formato do Texto | text/htmil v
o [es/Esmm=i== -*s
A ﬁ J wm 5 u
[Salvar| Cancelar

Clique nos objetos contidos na parte superior da tela de Layout (Carrossel,
Colecdo e Texto Rico), um de cada vez, segure-os com o botdo esquerdo do
mouse e os arrastem para dentro dos retangulos. Coloque o Carrossel no pri-
meiro retangulo, a Cole¢do no segundo e o Texto Rico no terceiro,
conforme fi gura abaixo. Finalmente, clique em [Save], para salvar o novo
layout.

Conteddo  visdo  Edigdo  Compor WELTE Regras  Compartihamento

eS| I ES(EHEE & B D&

Banner Basice |CarvoassiiCalacial Corps e rews Embed Arguiva Lawa [Teas Rico| FormGen Embeddsr Pall Tie

| \YAR
|Carrossel v

[colecsn

||| -

i‘l’e:m Rico

-

Exportar este layout

Pronto, vocé acabou de criar um novo layout para o centro da Pdgina Prin-
cipal. Na criagdo de um layout, é preciso ter bom senso para que a pagina
inicial ndo fique inadequada. Por isso mesmo trabalharemos apenas com
esses trés tipos de tiles.

Uma vez criado o layout o proximo passo serd colocar as noticias dentro dos
tiles Carrossel e Colecao.



13.2 - Adicionar noticias no tile Carrossel

Para inserir noticias no Tile de Carrossel, selecione a aba verde Compor.
Em seguida, aparecera o botdo Adicionar conteudo, no lado superior a di-
reita.

Conteido  Visdo Edicdo Nyl Layout Regras Compartilhamento

Adicionar contetido

Q carrossel esta vazio; clique em adicionar contetdo e faca 0 drag and drop de alguns itens aqui.

Editar
Arraste e solte uma colecdo aqui. L

Ao clicar neste botdo, aparecerdo todos os objetos gravados no portal na
ordem dos mais recentes para os mais antigos. Caso as noticias ndo estejam
no topo da lista, vocé€ podera ir diretamente a pasta Noticias clicando em
Arvore de Conteiido / Sobre a Camara / Noticias, conforme figura abaixo.

(

Itens rEC> Arvore de contetdo
Editar
ltrar ilens

O carrossel estd vazio: dique em adicionar conteddo e faca o drag and drop

Camara Municipal de Registro
Pagina Imicial

Editar

#Arraste e solte uma colegdo agui. 2 Rodape o Portal

:> 2 Sobre a Camara

Transfira as duas primeiras noticias da lista para o tile Carrossel (fig.01).
Clique, segure e arraste, uma de cada vez (fig.02).

m Tei fecentes  Arvore de coniedoo

( Fatrar Hens |

Conteade  Wisde  Edigdo  Comper  Layput  Compartihaments
Cémara Municipal de Regsirn — Sobre & CAmara — Katicias

9 noticias

Editar = Em Campo Meurde, téonices dointerlegis dio tranamente para wso do
0 carmossel estd vazio chque em adicionar monteido @ faga o drag snd dop da algun

Fortal Models
<: 2 Tem inicra, erm Brasilla, Oficna ge S4PL 3.1

23 Camara d= Havo Hamburga sedia Oficine irterlegis de Marcss juridices

Edlita 2 Em ganville servidores de varias Cidades partdparam de Oficing imenegnsﬁ
itar
Arrasic ¢ solte uma colegde agui, cerimaniol

& Interiegis realizs Encontro € Dfitnes em Corrente Pl

2 Moticias dios versadares

Fig.01
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»

Conedde Vide EGGR  Compwr  Layout  Compardhamento [
ILens recentes Arvore de cormeddo

Camara Municipst de Registra — Sebre a Camara — Motisias

8 Moticies

ampo Mourdo. temicos oo Interegis ddo trainaments para uso oo
12l Modelo

lia. Oficins de SAPL 3.1

Ecitar
Arraste £ salte uma cobepin agul

& Cicing Ineerlegis de Marco:

53 Em joenville, servideres de virias cidades participaram de O

cerimanial

Fig.02

Depois de “arrastadas” as noticias para o tile Carrossel, a pagina inicial
ficard como na figura abaixo:

Em Campo Mouréo, técnicos do Interlegis déo treinamento para uso do Portal Modelo

Observe que se a imagem do carrossel estiver desfocada (como na foto aci-
ma), significa que o tamanho da imagem configurada no carrossel estd di-
ferente da imagem postada. Para melhorar o foco, clique em Layout, em
seguida na “engrenagem” gy que esta localizada no canto superior direito
do retangulo do Carrossel, conforme figura abaixo:

Tile de carrossel




Altere o tamanho da imagem para large 768:768 (fig.01) e clique em Salvar.
Em seguida, clique em Salvo para salvar o Layout (fig.02).

Configurar Tile de carrossel

Uentie que xibe um carroset e magens [ oo I e e R
= &m @@=

@ Numero de itens a exibir Posicdo Banner Hisicn Camossel Cakglo

@ Titulo Tag HTML H2 »

@ Descrigdo ﬂ

@ |magem Tamanho da imagem| large 768:768 ~ |Posicdo left -

@ Data

Tile d= carrossel

Tile de colegio

@

Tile de tEts fien

Clase CSS  -Default- -

|Salvar| | Cancelar

Expertar este kyout

Fig.01
Fig.02

Clique no logotipo do cabegalho para ir a Pagina principal e observe que a
definicdo da imagem esta nitida, como mostra a foto abaixo:
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13.3 - Retirar noticias do tile Carrossel

No Tile de Carrossel, colocaremos as noticias mais importantes, que fica-
rdo em destaque. Sempre que surgirem novas noticias ou noticias mais im-
portantes, deveremos realizar a troca neste tile, ou seja, retirar as noticias
mais antigas e colocar as novas. Para retirar as noticias no 7ile de Carrossel
(fig.01), clique em Compor (1) e em seguida clique em Editar (lado supe-
rior esquerdo do tile) (2).

Contetido  Visdo Edicdo Compor Layout Compartilhamento

Adicionar contetdo

Fig.01

Prosseguindo, clique no “x” ® a direita da noticia, para retira-la, e depois
em (Salvar), conforme figura abaixo:

Editar Tile de carrossel

Um tile que exibe um carrossel de imagens

Tile Title

Show more... link

Search

Show more... link text

¥ Reprodugdo automatica

Elementos

Em Campo Mouréo, técnicos do Interlegis dao treinamento para uso do Portal ® <:
Modelo
Alunos de cinco estados participam da Oficina
Tem inicio, em Brasilia, Oficina de SAPL 3.1 ® —
Camaras que usam o Sistema conhecem as funcionalidades da nova versdo
|:> [Salvar|[Cancelar|




13.4 - Adicionar colecao noticias no Tile Colecao

Para adicionar uma Cole¢ao de noticias no 7Tile de Cole¢do, clique em Com-
por, em seguida, clique em Adicionar contenido. Localize o objeto Noticias,
(que ja vem criado por padrdo), e o arraste para dentro do tile, como figura
abaixo:

-

Itens recentes Arvore de conteudo

Em Campa Mourds, tecnicos do Interlagis dac treinamanto para usa da Portal

Editar C&mars Municipal de Registro — Sobre 8 Camara — Woticias
Arraste e soite uma calegdo aqu

wrdo, técnicos do Interlegls ddo trelnamanto para uso do

Portal Modelo

Observe que ao arrastar o objeto Noticias para o tile Colegdo (fig.01), apare-
cerdo todas as noticias contidas no Portal (fig.02). Entretanto, todas as noti-
cias que forem inseridas daqui para frente, aparecerdo automaticamente na
Pagina inicial. S6 para lembrar, esta atualiza¢do automatica nao acontecera
com o Tile de Carrossel, que precisara de intervengao para a atualizacao das
novas noticias, conforme mencionado anteriormente.

Camara Municipal de Registro — Sobre a C3mara — Moticias
_ @ woticias
B =m Campo Mowdo, técnicos do Interlegis dao reinamento para uso do
Portal Modelo
Fig.01

Todas as noticias do portal.
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Ir & colecdo relacionada

g 22/05/2018

Iniciada com o apoio do Interlegis, Camara

Tiradentes finaliza revisa®

" lkens recentes:  Arvore de contelido
Parceria comegou com oficing em 2015 *

23{05/2018 |. Fillrar itens

Interlegis realiza Encontrt ... viunicipsl de 2egistro — sobre s can
(P1)

i3 Moticias
HEMETIENE SERUICE Drsinamenoen | g 0 MOURED, TCnicos 4o Interleg
B 23/05/2018 Portal Modelo
2 8 Tem inicio. em Brasilia, Oficina de SAPL 3
Camara de Novo Hambur
=3 Camara de Nove Hamburgo sedia Oficin,

- de Marcos Juridicos
~ 3 28 Em Joinville. seridores de varias cidades
Alunos aprendem a identificar necessidal e —

Reglmento Interno das camaras

28 interlegis realiza Encontro & Oficinas em
22/05/2018

= Notidias dos vereadores

Em Joinville, servidores d
participaram de Oficina Interlegis de cerimonial |

Treimamento termina nesta quarta-feira

Fig.02

14 - Alterando galeria de fotos no final da pri-
meira pagina

O Portal Modelo apresenta por padrao, fotos ilustrativas com titulo “Nossos
Parlamentares”, logo abaixo das noticias da primeira pagina. Trata-se de
um dos objetos do Layout da pagina, chamado de Texto Rico.

Nossos Parlamentares

a B B 8 H

Carlos Drummand Clarice Lispector Erico Verissimo Euclides da Cunha Gilberto Freyre

‘I
- A o

Guimardes Rosa Jorge Amado Machado de Assis Monteiro Lobato Rui Barbosa

rLd

[

Como neste exercicio foi apagado todo o layout original da pagina, o
Texto Rico terd de ser refeito.

Clique em Layout (aba verde), clique no botdo linha e arraste-o para a
posicao abaixo do tile de Colecdo e logo em seguida arraste o objeto Texto
Rico para dentro desta linha (retdngulo). Clique em [Save]. O novo layout
ficard como na figura a seguir:



Conteido ~ Visio  Edicio  Compor  Layout Compartihamento

mom @23k = @0EE = 00

Gao =
Banner Bésico Carrossel Colegio Corpodetexto Embed Arquivo Lists | TextoRico' FormGen Embedder Poll Tile

’Tile de carrossel o‘
-

’Tile de colegio

-

P -

-
‘//
\\J

ile de texto rico,

PY -

|

Exportar este layout

Vamos trabalhar agora dentro do tile de Texto Rico. Portanto, clique em
Compor na aba verde, e em seguida clique em Editar, acima e a esquerda
do Tile de texto rico, conforme ilustragao:

Mais noticias...

@ Editar

No seletor de estilos a esquerda, selecione Parlamentares Capa, conforme
figura abaixo:

Editar Tile de texto rico

Um tile que exibe um campo de texto rico.
Texto =

Parlamentares Capa |- B 1

Titulo B

Literal

Formato do Texto | text/html M

[ Parlamentares Capa
Citagdo Parlamentares Capa i
Subtitulo

Video (left) -

Com o cursor posicionado ao centro do corpo do texto, iremos colocar as
imagens dos parlamentares na galeria. Recomenda-se a colocagdo do nome
parlamentar na propria foto. Isso poderd ser feito utilizando o acessorio
Paint do Windows ou outro editor grafico.



Para inserir uma imagem no corpo do texto do 7ile de Texto Rico, devere-
mos seguir 0s proximos passos:

1°) Clique no icone % (Inserir/Editar imagem) na barra de ferramentas:

= I= o 2
JJ j wrm 5| u

|Parlamentares Capa |-| B 7

2°) Clique em Banco de Imagens:

Links Utels Banco de Imagens Boleting Enguetes
o : .
3°) Clique em Upload:
Buscar no site =y Upload
Vocé estd aqui: 4 Pagina Inicial — . Banco de Imagens

4°) Em seguida, clique em [Escolher arquivo]:

b r [ [F]  Adicionar novalmagem

Enviar Arquivo
—y| Escolher arquivo | Nenh_ ado

Localize o arquivo na pasta de trabalho “...Material oficina Portal/Pro-

cesso Legislativo/Parlamentares”, selecione uma imagem e clique em

[Abrir]:
“ Materis Oliona PORTAL 2018 + 2. Processo Legislitive » 1 - partaméntares « & PesguisaT- paramentaes P
va postn
«f R # 3 %
- =
mesa drstors carkas drumond  clarice Inspectar erica wenssmo  euchdes da oha  gilbenio frepe QUMArass rasa
) -
TEL | = - e ﬁ
L . / =
aa b s
siel
Jorge amado machada de maria clara maria quitena moeieira lobata i barbosa
" assiz
“ama: | carkas drumond ~| |TadaE of arquivas

|:> gbric ¥ | Cancelar
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5°) Clique em Upload:

Adicionar nova Imagem

Enviar Arquivo

Escolher arquivo | carlo...jpg

Titulo

Descrigao

I::> Upload

6°) Selecione o tamanho Thumb (128 x 128) e clique em OK.

Titulo
copy_of_carlosdrumondj...

Descrigao

Emlinha ¥

Original (225x330) v
Original (225x330)
Listing (16x18)
Icon (32x32)

Tile (64x54)
Thumb (128x128)
IMini (200x200)
Preview (400x400)

Ao final, a imagem do parlamentar aparecera no centro e acima do corpo do
texto conforme a ilustragdo a seguir:
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Editar Tile de texto rico

Um tile que exibe um campo de texto rico

Texto =
Formate do Texto | text/html i
Estilo... BIESESEEE THEE

J.cj' “'"":Jﬁ

|Saivar| [Cancelar|

Caso queira que o parlamentar Carlos Drummond fique no topo da lista,
por ser ele o presidente, aperte a tecla Enter para o cursor passar para a
linha de baixo e continue a inser¢ao das outras imagens, obedecendo ao
passo a passo acima. Entre uma foto e outra,insira dois espagos em branco.

Ao final clique em [Salvar]. A galeria ficarad conforme o quadro abaixo:

Observe na ilustracdo abaixo que a medida que se diminuir a tela, as
imagens vao se redistribuindo automaticamente, ndo permitindo que haja
cortes laterais das fotos. Isso se chama responsividade!



15 - Boletim Informativo - Acompanhe a Camara

A casa legislativa podera confeccionar um boletim semanal/mensal, infor-
mando ao cidaddo o que aconteceu de novo na casa, como por exemplo:
ordem do dia, matérias aprovadas, avisos, comunicados, etc, e podera en-
caminha-los automaticamente via e-mail para aqueles que se cadastrarem
no portal, ou que tenham sido cadastrados pelo administrador/operador do
portal.

Por padrao, o portal modelo ja vem com portlet de cadastramento do assi-
nante instalado na lateral direita do portal, chamado de Acompanhe a Ca-
mara, conforme figura abaixo. Para iniciar a configuragdo, clique na barra
azul — Acompanhe a Camara, conforme figura abaixo e prossiga para /5.1
- Configuragao.

mmm Acompanhe a Camara

Sra. Lsr.
Nome completo
Seu email
| cadastrar

Se por acaso esse portlet tenha sido apagado, clique em Pagina Inicial, em
seguida em Conteudo e depois clique na pasta Boletins. Dentro da pasta,
clique em Acompanhe a Camara, conforme figura a seguir, e prossiga para
15.1 - Configuragdo. Sera necessario recolocar o portlet na lateral direita,
conforme consta no item 15.7.
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Boletins

por Interlegis — dltima medificagdo 04/05/2018 19h45 — Histérico
Boletins informativos da Casa Legislativa. Cadastre seu e-mail para ficar sabendo das nossas
novidades.

Ir um nivel acima
+ Adicionar arquivos ou imagens... ® Iniciar upload @ Cancelar upload W Apagar selecionadas [l
Selecionar: Todos

Titulo Tamanho Medificado Estado

:> [i8aletim informativo Acompanhe aCamara 1 KB 10/07/2018 1526 Publicado

Caso o boletim informativo Acompanhe a Camara tenha sido apagado da
pasta Boletins, nessa pasta clique em Adicionar item, e em seguida selecio-
ne Boletim Informativo, conforme ilustracao.

Contetido Visdo Edicdoe Compartilhamento

Adicionar item... v  Estado: Publicado

. § Arquivo
BOIetInS => Boletim informativo

R . o E Imagem
por Interlegis — Ulima modificacdo 04/05/2018 19h45 — Histérico

Boletins informativos da Casa Legislativa. Cadastre seu e-mailll* RALLIEEEGIGERdas nossas

novidades. Restricdes...

Digite no Titulo Acompanhe a Camara, e prossiga a configuragcdo confor-
me abaixo.

15.1 - Configuracao

Viommsm Edicdo Critério  Subpastas

Compartilhamento

AcOes v  Exibicdo v  Adicionar item... v  Estado: Publicado

Arquivo  Eshbogos  Assinantes

Acompanhe a Camara

por Interlegis — dltima modificagdo 04/05/2018 19h45 — Histérico
Receba por e-mail periodicamente o que acontece de novo na nossa Casa Legislativa.

Edicoes

Nao ha edigdes.



Altere a Descricio para “Faga o seu cadastramento e passe a receber se-
manalmente em seu e-mail, noticias da nossa camara municipal”. Deixe em
branco o Corpo do texto.

Titulo =
Acompanhe a Camara

Descricdo

utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Faca o seu cadastramento e passe a receber semanalmente em seu e-mail, noticias da nossa
camara municipal

Corpo do texto
This is used in the frontpage of EasyNewsletter on top of Issue archive list.
Formato do Texto | HTML v
dlesto. [ rsEs=s=i=z &
$-00d -3 0

No campo E-mail do remetente, digite o e-mail da camara municipal e no
campo Nome do remente, o nome da camara. No campo Testar e-mail, co-
loque um outro e-mail diferente do anterior. Este servird para testar o envio
do boletim, que podera ser feito antes do envio geral.

Email do remetente =
Padrdo de endereco de remetente dos boletins.
camara@portalopolis.leg.br

Nome do remetente
Padrao de nome de remetente dos boletins.

:> Camara Municipal de Portalopolis

Testar email =
Email de testes padrdo.
admin@portalopolis.leg.br

Nos campos a seguir, faca as alteracdes como se seguem, traduzindo os tex-
tos em inglés para portugués:

Saudacdo do assinante
Define here possible salutations for subscriber. One salutation per line in the form of: "mr| Dear Mr.". The left hand
value "mr" or "ms" is mapped to salutation of each subscriber and then the right hand value, which you can customize
is used as salutation.

=> Sr.|Erezads Sr.
Sra.|Erezada Sra.

idefault | Senhor (a)

Padréao para assinantes sem nome.
Isto sera usado caso o assinante ndo possua um nome completo.
|Senhor ou Senhora




158

No campo Texto do link de ‘descadastrar’, digite “Clique aqui, caso ndo
queira mais receber os boletins”. Este link permite a exclusio do
cadastro, caso o remente ndo se interesse mais em receber noticias no seu
e-mail.

Texto do link de 'descadastrar’
Isto ira substituir o marcador [[UNSUBSCRIBEI]
I:> Cligue aqui, caso ndo queira mais rec

Os dados dos campos Cabecalho ¢ Rodapé [[SUBSCRIBER SALUTATION]]
e [[UNSUBSCRIBE]] ndo deverdo ser apagados ou alterados. Eles mostrardo
no cabegalho do e-mail, o nome, a data do envio e o nome do boletim, ¢ no
rodapé o link de descadastramento, conforme figura a seguir. Ao final da
configuracao, clique em [salvar].

Cabecalho
The default header text. This is used as a default for new issues. You can use the placeholders
[[SUBSCRIBER_SALUTATION]] and [[UNSUBSCRIBE]] here.

i [ Estilo... 1B #

= ) we (3 D)

:‘:}l[SUBSCR\BER SALUTATION]]

Formato do Texto | HTML v

&=

Rodapé
O texto padrdo para o rodapé. Este texto sera utilizado por padrdo para as novas edi¢cdes. Vocé pode utilizar marcacées
como [[SUBSCRIBER_SALUTATIONT]] e [[UNSUBSCRIBE]] neste espaco.

Formato do Texto | HTML M
i [Estilo... He z = = =
5 & w5 l_’
=5 [[UNSUBSCRIBE]]

15.2 - Configuracao do logotipo

Por padrio, o portal coloca o logotipo do Plone na parte superior do e-mail,
conforme ilustragao.

MNao Responda -no-raply@interieqiz.leg.br=

para eu

® Plone




Para alterar, sera necessario primeiramente fazer o upload do logotipo a ser
utilizado no e-mail para a pasta Boletins na Pagina inicial. Para isso,
volte para a Pagina inicial e clique em Conteudo. Em seguida, clique na
pasta Boletins, conforme ilustracio:

Selecionar: Todos

Titule Tamanho Modificado Estado
U 52 Pagina Inicial = 0 KB 04/05/2018 15h45 Publicado
U 3 Rodapé do Portal 1.8 KB 04/05/2018 19h44 Publicado
U [ Sobre a Camara 1KB 04/05/2018 19h45 Publicado
U [ Processo Legislativo 1KB 04/05/2018 19h45 Publicado
[ 2D Leis 1KB 04/05/2018 19h45 Publicado
U D Transparéncia 1KB 04/05/2018 19h45 Publicado
B 3 Links Uteis 1KB 04/05/2018 19h45  Publicado
U [ Banco de Imagens 1KB 04/05/2018 19h45 Publicado
:> (2 Boletins 1KB 04/05/2018 19h45 Publicado
U (2 Enquetes 1KB 04/05/2018 19h45 Publicado

Na pasta Boletins, clique em adicionar item e selecione Arquivo, conforme
ilustracdo a seguir. Se por acaso, ndo aparecer o objeto Arquivo na relagdo,
clique em Restri¢des (no final da lista) e acrescente esse objeto.

Utilize um dos logotipos na pasta de trabalho localizados em material de
oficinas 2018\Material Oficina PORTAL 2018\5 - Cabecalho e rodape\ca-
becalho.

contelde  WVis3o  Edigdc  Compartiihamento

m Itens excluidos. & Arguivo
tim informative

par Inberlegs — titimas modificacis M52 E 19h45 — Histdrico

Boletins Informatives da Casa Legislativa, Cadastre seu e-mall para ficar sabendo das nossas no¥

Ir um nivel acima

= Adicionar arquivos ou imagens._ @ Iniciar upload

Selecionar: Todos
Titula Tamanho Modificadn Estado

B O Beletminformative acompanhe a Cimara 1 KB 06/07/2018 14023 Publicado

Copiar| Recortar Renomear Exclulr Allerar Estado
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Digite no campo Titulo: novalogo.png e em seguida clique em [Escolher
arquivo| para anexar o novo logotipo, conforme abaixo. Ao final clique em
[Salvar].

Adicionar Arquivo

Permite carregar um arquive para o site.
Padrdom Categorizacdo Datas Criadores Configuracbes
Titulo
) novalogo.png

Descricdo
utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Arquivo =

=> Escolher arquivo | logol.png

=) [saivar[canceiar

Ap6s fazer o upload de um dos arquivos logo, clique no boletim Acompa-
nhe a Camara na mesma pasta Boletins, conforme figura:

Boletins

por Interegis — drima madificagia 147052018 19h45 — Histdrico

Boleting informativos da Casa Legislativa. Cadastre seu e-mail para ficar sabendo das nossas novidades.

Ir um nivel acima

-@Nﬂiﬂonara;qumas ol Imagens.... . @ Iniciar upload

B Apagar selecionadas

Selecionar: Todos

Titulo Tamanho Modificado Estado
% O eBoletim informativo ‘:;nhe aCamara 1 KB 06/07/2018 14h23 Publicada
z | @ loge 143 KB 09/07/2018 20028

\Copiar Recortar| |[Renomear Excluir Alerar Eslado|

Ap6s clicar em Acompanhe a Camara, selecione Edi¢io na aba verde e
em seguida, clique em Confi gurag¢des, conforme ilustracao:

Editar Boletim informativo

ey b ghetim Tch e s

P contguracies

Tituls =

\Acompanhe a Camara




Sera mostrado o Template do e-mail de saida abaixo:

Template do email de saida =

This is a Zope Page Template used for rendering of the out going mail. You don't need to modify it, but if you know TAL (Zope's Template Attribute Language) you
have the full power to customize your outgoing mails.

html xmlne="http://www.w3.0rg/1099/xhtnl">
head>
title><talititle gontent="gontext/Title" /></title>
style type="text/css">
ody {
color: #333 !important;
i
1, h2, h3, hl a, h2 a, h3 a {
color: $979798! important;

S

Localize a linha (33) onde se encontra o c6digo <img src="logo.png” />

Template do email de saida =

This is a Zope Page Template used for rendering of the out going mail. You don't need to medify it, but if you know TAL (Zope's Template Attribute Language) you
have the full power to customize your outgoing mails.
[style>
/head>
body>
SEIe RSO Nt =0 GRS O
<tr>
<td>

~

2 ot napgmeilon yo
tal:define="portal url context/@@plone portal state/portal url">
<img src="logo.png" />
<

/div>
</td>

Faca a alteracdo da linha de comando <img src="logo.png” /> para <img
src="portal_url/boletins/novalogo.png” />. A seguir, clique em [Salvar],

no final da pagina.

<td>
<div class="mailonly"
tal:define="portal_url context/@E€plone portal state/portal url">
<img src="portal_url/beletins/novalogo.png" />
</div>

15.3 - Criacao do Boletim textual

Para inserir um boletim, clique em Acompanhe a Camara, e em seguida
clique em Adicionar item (na aba verde). Selecione o item Edi¢ao, confor-

me ilustragao:

Visdo Edigdgo Critério  Subpastas Compartilhamento

Acdes v Exibicdo v : Adicionar item... ¥ Estado: Publicado w

Arguivo Esbogos  Assinantes Assinante

% Colecdo (modelo antigo)

Acompanhe a Camara Modelo
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No Titulo, digite Boletim n° 01. Copie a descricao e o texto do boletim que
se encontram na pasta material de oficinas 2018\Material Oficina PORTAL
2018\6 — Boletim. Edite o texto, negritando os titulos e colocando os links de
Pauta de Sessao e portal da camara. Ao final, clique em [Salvar].

15.4 - Boletim em formato PDF ou formato
grafico

Para inserir boletins no formato PDF na ferramenta de edi¢do, o procedi-
mento difere apenas quanto ao preenchimento do campo Texto do Adicio-
nar Edicdo. Apds a criacao do informativo utilizando ferramentas de design
grafico, o operador devera preencher o campo Titulo, a Descricao e inserir
o0 arquivo do boletim no corpo do texto, fazendo a insercdo da imagem (ver
procedimento de inser¢do de imagem no corpo de texto — arvorezinha, to-
mando o cuidado de guardar os arquivos PDF em uma subpasta da pasta
boletins).

Titulo =
— Boletim n° 1

Descrigao
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

I:> Noticias da Camara Municipal de Portaldpolis e ordem do dia da 252 Reunido Ordinaria, da 12
Sessao Legislativa, da 187 Legislatura, realizada em 10 de junho de 2018

Texto
The main content of the mailing. You can use the topic criteria to collect content or put manual content in. This will
included in outgoing mails.

Formato do Texto | HTML v
Estilo... [ rEssEscis= =
< CE=TN ) |
@ Camara Municipal de Portalépolis
Boletim Informativo n2 01

NOTICIAS

Camara publica Edital do Pregdo Presencial 08/2018 - Material de Limpeza e

Conservacgdo.

O Pregoeiro da Camara Municipal de Portaldpolis, usando a competéncia delega
portaria n? 2.222 de 9 de julho de 2016, torna publico que realizar3, licitagdo na




15.5 - Envio do Boletim

Retornando para Acompanhe a Camara, observe que existem 3 links: Ar-
quivo, Esbocos e Assinantes. Ao criar um boletim, enquanto 0 mesmo nao
for enviado, ficara retido em Esbogos ¢ apds o envio, o mesmo serd transfe-

rido para o Arquivo.

Visdo Edicdo Critério Subpastas  Compartilhamento

AcOes v Exibicdo v  Adicionar item... v

:>Arquivo Eshogos  Assinantes

Estado: Publicado

Acompanhe a Camara

Para enviar o boletim, clique em Esbog¢os. Selecione o boletim a ser remeti-

do e clique em Send (enviar em portugués), conforme figuras a seguir:

Visdo Edicdo  Critério  Subpastas Compartilhamento

Argquivo  Eshogos  Assinantes

Esbocos

Retornar a newsletter
10/07/2018 Boletim n° 01

Visdo Edmmss Send Compartilhamento

Acbes v  Adicionar item... v

Boletim n° 01

Noticias da Camara Municipal de Portalopolis e ordem do dia da 25% Reunido Ordinaria, da 12 Sessdo

Legislativa, da 187 Legislatura, realizada em 10 de junho de 2018

Ap6s clicar em Send, aparecerd a tela de Enviar edi¢ido. Caso queira testar
o envio do email, clique em [Testar newsletter|. Se preferir enviar dire-
tamente, marque o quadrinho Habilitar o botdo de envio, ¢ em seguida,

clique em [Enviar newsletter], conforme ilustragdo a seguir:

Estado: Draft »
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Enviar edigao

Retornar a newsletter

Nome do remetente

Nome do remetente do email do boletim. Deixe este campo vazio para utilizar o nome de remetente padrao.
Camara Municipal de Portalopolis

Email do remetente

Padrdo de endereco de remetente para este boletim. Deixe este campo vazio para usar o email padrdo do remetente dos
boletins.

camara@portalopolis.leg_br

Assunto
Assunto do email do boletim. Deixe este campo vazio para utilizar o titulo do boletim padro.
Boletim n® 01

Testar email
Email de testes. Deixe este campo vazio para utilizar o endereco de email de testes padrdo.

admin@portalopolis.leg.br => Testar newsletter

¥ Habilitar o botdo de envio

=> Enviar newsletter

Importante: Faca uma boa revisdo de texto do boletim e verifique se é a
edi¢do correta antes de remeter o informativo. Uma vez enviado, ndo tem

mais volta!!

Apos o envio, o boletim saird de Esbocos e passara para o Arquivo (Edi-

coes).

15.5.1 - Recebimento do Boletim

O destinatario ao abrir o e-mail, vera o boletim conforme figura a seguir.
Caso 0 mesmo queira ver o boletim dentro do proprio portal, € s6 clicar no

link que aparece no topo do informativo.

Boletim n® 01 Calxn de entrada x a 6
Nao Responda -ro-reply@interlzgis leghr- T
para ey~

=

View Newsletter in Webhrowser
10,/07/2018

Noticias da Cimara Municipal de Portaldpalis e ordem do dia da 25* ReuniSe Ordinaria, da 1% Sessao L ,da 18% Leqi 3 i em 10 de
Junho de 2018

INFORMATIVO DA CAMARA MUNICIPAL DE PORTALOPOLIS
Edigdio n” 01

NOTICIAS
Camara publica Edital do Pregao Presencial 08/2018 - Material de Limpeza e Conservagao.

0 Pregeeiro da Cimara Municipal de Portalopolis, usando a competéncla delegada na portaria n® 2.222 g 0 de julhe de 2016, torma publice que realizass,
ligitagdo na modalidade PREGAD FRESENGIAL do tine MENOR PRECO POR ITEM, objetivandn & Aquisigio de Material de Limpeza & Conservacia




Ap6s o clique no link, serd mostrado o boletim, conforme figura a seguir:

Camara Municipal

Municipio - Estado

wicH et au: Pagina Inidial ¢ Bolstine ¢ Acompanhe a Chmara ¢ Botetim 1 01
1 o F "B b
TN Eoctim n° 01 (2N Acesos
Areezn \ . | Informagio
Maticias da Caman Municipal de Portalopolis = ordem oo dia da 25* Reunido Ordnia, da 1* Sesso _“__./
HSTET Legislativa, da 13 Legslatura, realzada em 10 de punha de 2018
100701 -
JIETARS INFORMATIVO DA CAMARA MUNICIFAL DE FORTALGFOLE. ﬁ n m m
el w01

Regmenta ni=mao

NOTRIAS
Maticias Chmaa publica Fdital do Preglo Presencial Ga/3018 - Materdal do Lmpeza e Conservagho,

ek O Fragasirn da C3mars Munica da PortalSpois. Usands 3 compstancia dalsgata na poraris nd 1127 4 0 da juinc 8
Opping 1016 o que realizar Ra(30 7 de PRECAC PRESENCIAL do tipe MEMCR PRECD PORITEM

2 wa
CEfRCNGRE) 3 AQUISIGR0 de Miterial de Limpess & Consersain, D A
Agenda de Eventon i B ql

CAiara ABCE K O rLAS pbta s Encalas da munkipe,

FLU 35 POrtas o Pocer Lagisiativg para viskas 005 esiucanies parienses anaws o _m'm
5 QUE deseiarem yiskar @ Camara MurCipal podem entrar em Contato com & nassa ks —

GHEN 6 FILT

Galena de Wdegs

15.6 - Edicao [ reenvio do boletim

O boletim na pasta Arquivo ndo podera ser editado nem reenviado. Caso
necessite alterar e reenviar algum boletim, clique em Acompanhe a Cima-
ra e selecione o boletim desejado. Em seguida, clique em Estado na aba
verde e selecione Make draft, conforme ilustragao:

Visdo  Compartilhamento

Actes v  Adicionar item... ¥  Estado: Sent ¥

BOIQtim nO 01 m— Make draft

Avancado...

Noticias da Camara Municipal de Portalopolis e ordem do dia da 25° Reunido Ordinaria, da 1% Sessao
Legislativa, da 187 Legislatura, realizada em 10 de junho de 2018

Ap6s o clique, o boletim retornara para a pasta Esbocos e nessa situacao,
podera ser editado e reenviado, conforme figura:

Visio w0 Send (=== rijlhamento

Estado do item alterado.

Boletim n° 01

Noticias da Camara Municipal de Portalopolis e ordem do dia da 25 Reunido Ordinaria, da 1° Sessdo
Legislativa, da 187 Legislatura, realizada em 10 de junho de 2018

Acbes v  Adicionaritem... v  Estado: Draft v
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15.7 - Recriacao do portlet Acompanhe a Camara

Se por acaso o portlet foi apagado, para reinseri-lo, clique em Pagina Ini-
cial, em seguida clique em Gerenciar Portlets, no final da coluna a direita.

Na pagina Gerenciar portlets, clique em clique aqui na caixa ao centro in-
formacao, conforme figura:

Vocé estd editando os portlets da visdo padrdo de uma pasta. Caso queira gerenciar os portlets
del.,:sn, clique aqui.

Clique em Adicionar portlet (parte superior da coluna a direita) e selecione
Newsletter subscriber portlet, conforme ilustracao:

|:> Adicionar portlet... v
Adicionar portlet... ui
Calendario
Portlet classico
Colecdo
Eventos

Login "
Navegacdo
Noticias
== Newsletter subscriber portlet |8
Plone True Gallery Portlet
RSS

No titulo do portlet, substitua o texto Newsletter por “Acompanhe a Cama-
ra”. No Caminho para boletim, digite no espaco em branco: Acompanhe
a camara (nome dado ao boletim na pasta) e clique em [Buscar|. Em se-
guida, clique em [Aplicar].

Caminho para o boletim =
0O caminho absoluto da raiz do portal até o boletim

Selecionado
MNada

|Acompanhe a cdmara — |Buscar
=

Ao final, clique em [Salvar], conforme ilustracdo a seguir:



Caminho para o boletim =

O caminho absoluto da raiz do portal até o boletim
Selecionadeo

Acompanhe a Cdmara

¥ Solicitar a saudacdo e nome completo ao assinante =
Exibir campo para inserir empresa/organizacdo do assinante =

¥ Display an unsubscribe link in portlet footer =

I:> Salvar||Cancelar

Para finalizar, clique em [Salvar configura¢des] no final da coluna de
portlets a direita, conforme figura:

& Ocultar =

Bloquear/desbloquear portlets
Portlets dos niveis superiores:

Ndo bloquear v

Portlets de grupo:

Utilizar as configuracées do nivel superior v
Portlets de tipo de conteldo:

Utilizar as configuracdes do nivel superior

I:> Salvar configuracdes

16 - Formularios

A utilizagdo de formularios no portal modelo ¢ importante para o recolhi-
mento de dados dos cidaddos quando, por exemplo, a casa oferecer um trei-
namento, uma palestra ou convite para qualquer outra atividade onde se
exija a inscri¢ao do participante.

Vamos usar como exemplo a inscrigdo em um curso a ser oferecido pela
casa, para os cidaddos que queiram aprender sobre processo legislativo.



16.1 - Criacao do formulario

Na pagina inicial, clique na pasta Agenda de Eventos, em seguida clique
em Contetido. Adicione uma pasta de nome Inscri¢oes, clicando em Adi-
cionar item e depois em Pasta. Publique a referida pasta.

Em seguida, ainda na pasta Inscricdes, clique em Adicionar item, depois
clique em Restri¢des, conforme ilustracao.

Conteddo  Vislo

Edigdo  Compartihamento

Agfies v Exib ™ agicionaritern.. v Estado: Publicado v

s

Estado do item alterado,
Inscrigoes

poradmin — publicacis 18/07/2018 20hZE, Uitima madificagio 18/07/2018 20h28 — Histdrice

Selecione “Especificar manualmente os tipos” ¢ marque objeto Pasta de
Formulario, conforme figura a seguir. Clique em [Save], para salvar.

Restringir os tipos de contetido que podem ser adicionados

Restrigoes de tipe »
Seleclone as regras de resiricde para este local,

Especificar manualmente os tipos ¥

Tipos permitidos =
Controla quals os tipos que podem ser adicionados neste local.
Pagina
“ Evento
Arquiva
* Pasta
Imagem
Link
Not(cia
< Coleglio
Capa
Enquete
Duvidoria
Baletim informative
=> “ Ppasta de Formuldrio
Window

Em seguida, clique em Adicionar item e selecione Pasta de Formuléario.
Digite no titulo: “Inscri¢do para o curso de Processo Legislativo”, confor-
me ilustracdo:



Adicionar Pasta de Formulario

A folder which can contain form fields.
Padrédos Categorizacdo  Datas  Criadores  Configuragtes  Overrides

Titulo =
Inscrigdo para o treinamento de Processo Legislativo

Descrigdo
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Rétule do botdo de enviar
help_submitlabel_text
Enviar

Exibe o botdo de limpar
help_showcancel_text

Nao altere as pré-configuragdes do formulario e clique em [Salvar], e em
seguida, publique o boletim.

Por padrao, ja vem configurada a entrada do E-mail, Assunto e Comentarios.
Para inserir outros campos como: nome, enderego e telefone, etc, clique em
QuickEdit, no menu verde acima. Ao clicar, aparecerd a tela, conforme
figura a seguir:

Inscrigao para o treinamento de Processo Legislativo

Ordem  Campo Editar/Remaver
seu enderego de e-mail a9
.
Assunto T
.
Comentirios .
-
Ordem Acio Editar/Remover
¥ Remetents .
Pagina de agradecimento Editar/Remaver

Observe que o formulario veio divido em 3 partes, a saber: Campo, Acao e
Agradecimento. Vamos primeiramente configura o Campo.

169



16.1.1 - Campo

Remova os campos Assunto e Comentdrios, clicando no x (em vermelho) no
lado direito da tela. Altere o campo “Seu endereco de e-mail” para “E-mail”
e altere o tamanho do campo para 50 caracteres, clicando no lapis a direita
do campo.

Observe que aparecera uma Caixa de ferramentas a direita, conforme ilus-
tracao:

Caixa de ferramentas -
Campos
# Checkbox Field

Date/Time Field

n

Campo Numeérico Inteiro

L

un

Campo de Selegaoc Multipla

un

Campo Selegio

[}

Campo String

[}

Campo Texto

Campo Arquivo

L

Mais campos
Grupo de Campos
Acgdes

Esses itens sdo os tipos de campos a serem utilizados na montagem do for-
mulario. Vamos inserir os campos Nome, Endereco, Bairro, Cidade, Profis-
sdo e “Como soube do curso?”. Para inserir o Nome, selecione na Caixa
de Ferramentas o Campo String, e arraste-o para o formulario, acima do
campo e-mail conforme ilustragao:

Inscrigdo para o treinamento de Processo Legislativo

—— T — [ ot corramesss - |
Campos |
Email : £ K

Ghackbox Fisld

£
2 campo Numssics isteira
2 Campo de Selegho Multipls

Ordem Ao Editar/Remover
2 Campo Seegic

# Remistere A
=> £ campo $inag

Piging de agradeciments Rarfn e # Campo Terta

eenhum E campo Arquive

Ao arrastar o Campo String para o formulario, sera aberta uma janela para
inser¢do de dados. Preencha os Campos Rotulo digitando “Nome”.



No campo Ajuda para o campo insira “Digite seu nome completo”. Se-
lecione o campo Obrigatério, altere o campo Comprimento maximo para
“150” e Tamanho para “50”, conforme figura a seguir. Ao final, clique em

[Salvar].

i Campo String

Campa Rétule =

Nome

Ajuda para o campa
|Digite © nome compieto

' Dbrigatério
MAG visivel

Placeholder

Padrioc

Comprimento Maximeo
150

Tamanho
I5d

validador
renhum

Salvar|[Cancelar

Arraste os demais Campos String e preencha conforme os dados abaixo:

Tipo campo Campo Ajuda para o campo Obrigatdrio Comprimento Tamanho
rétulo

String Endereco Digite o enderego Sim 150 50
completo

String Bairro Digite o bairro onde Sim 50 30
mora

String Cidade Digite a cidade e UF Sim 50 30
onde mora

Para o campo Profissdo, arraste o Campo Selecio para o formulario. Pre-
encha os dados conforme ilustragdo. No campo Opgoes, digite somente um

tipo por linha.

S Campa Selegio

Campe Retulo =

Profissdo

Ajuda para o campo
Selecione a profissao que exerce

# obrigatdrio

Padrda

OpgGes
e

quando curto, Yista de selecio’ quande longo)
Lista de Selecio
Botées de opgio

|Saivar |Canceiar|

Apresentacha do widger = Fiewivel ['botdes de opgio
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Para a criacdo do campo, “Como soube do curso?”, selecione e arraste
o Campo Selecao Multipla para o formulario. No Campo Rotulo digite
“Como soube do curso?”. No campo Ajuda digite “Selecione a(s) fonte(s)
por onde tomou conhecimento do curso”. No campo Opg¢des, digite um
em cada linha: Jornal, Propaganda comercial, Site do legislativo, Outros
sites e Amigos. Apds isso, clique em Lista de Checkbox, e depois em [Sal-
var], conforme figura a seguir:

Editar Campo de Sele¢io Multipla

Campo de selecdo multipla (S=lsc multiplo ou checkboses)
Padriom Overrides

Campo Rétulo =

Como soube desse curso?
Ajuda para o campe

'Selecione a(s) fonte(s) por onde tomou conhecimento do
curso.

Obrigatério
Padrio

help_felinesdefault_text

Linhas
help_rows_text
]

Opgées

help_fevocabulary_text

Bmigos
Apresentacdo do Widget
help_fgmsformat_text Lista de Selecdo
* Lista de Checkbox

\Salvar| | Cancelar|

16.1.2 - Acao

Agora iremos configurar a A¢fio. Nessa area, serdo inseridas as a¢des de en-
vio de e-mails para os inscritos e armazenamento dos dados das inscri¢coes
feitas no portal. Observe que por padrio, ja vem configurado o Remetente.
Para inserir os itens de A¢do, clique em Acdes na Caixa de ferramentas,
conforme figura a seguir:

Caixa de ferramentas -

Campos
Mais campos
Grupo de Campos

I:> Acoes

i Adaptador personalizavel de st

£ Adaptador para e-mail

i Adaptador de armazenamento




16.1.2.1 - Adaptador para e-mail

Arraste para a area da A¢ao, o Adaptador para e-mail, conforme ilustracao:

Ordem =11 Editar/Remover

¥ Remetenta LXK

(S——

Pagina do agradecimanto Editar/Removar

Para configura-lo, preencha os campos como se seguem:

» Titulo: “Envia e-mails das inscricoes”

» Extrato de destinatario: “E-mail”

* Destinatario em CCO: digite o e-mail da casa legislativa, caso ndo tenha
um e-mail especifico para eventos, (o que ¢ recomendavel). Como exemplo,
digite eventos@portalopolis.leg.br.

» Assunto: substitua o texto atual por “Inscri¢do efetuada com sucesso!”.

Os demais campos de configuragdo deverao permanecer como estdo. Ao
final, clique em [Salvar].

16.1.2.2-Adaptador de armazenamento de dados

Na caixa de ferramenta em Ac¢des, clique e arraste para a area de A¢do o
Adaptador de armazenamento de dados, e preencha conforme descrito
a seguir:

* Titulo: Armazena os dados das inscrigcoes

» Campos salvos: transportar os campos da coluna da esquerda
para a coluna da direita, clicando no nome e depois clicando nas setas para
a direita, conforme ilustragdo a seguir:

Campos salvos

Nome Nome
E-mail E-mail
Enderaco :> >>| Endereco
Bairro <<| Bairro
idade Cidade

* Dados Extras: marcar apenas o Posting Date/Time
* Formato de Download: nio alterar
» Marcar o item Incluir o nome das colunas

Ao final da configuragdo, clique em [Salvar]
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16.1.3 - Pagina de agradecimento

Para finalizar, configuraremos a tltima parte que ¢ a Pdgina de agradeci-
mento.

Observe que o item “obrigado” ja esta selecionado. Edite esse campo, cli-
cando no lapis a direita, substituindo o texto para: “Inscri¢do efetuada com
sucesso!”, e no campo Descricdo digite: “Obrigado por sua inscri¢do!”,
conforme ilustracdo a seguir:

Editar Pagina de agradecimento

Uma pagina de agradecimento que pode exibir os dados preenchidos pelo usuario.
Padrédom= Fields

Titulo =

Inscricao efetuada com sucesso!

Descrigdo
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Obrigado por sua inscrigao.

Mantenha as outras alteragdes como estdo. Apods alteragdo, clique em [Sal-
var]| e em seguida, mude o Estado de [Privado] para [Publicado].

16.2 - Criacdo do evento

Criado o formulario de inscri¢ao, é necessario dar o devido acesso ao cida-
dao para que ele preencha seus dados de inscrigdo. Para isso, serd necessario
criar primeiramente o Evento na Pasta de Eventos, inserir um link para o
formulario e disponibiliza-lo na pagina do portal

Em Agenda de Eventos, clique em Adicionar Item e selecione Eventos.
Preencha os dados conforme consta na pasta Material oficina PORTAL
/7. Formulario/ Evento do formulario. Ao final, clique em [Salvar] e
publicar.



16.2.1 - Incluir o link do formulario no evento

Para incluir o link, clique no evento “Processo legislativo descomplicado”,

e clique em Edi¢cdo. No Texto sobre o evento, marque o texto “INSCRE-

VA-SE AQUTI”, e clique na corrente (link), conforme figura abaixo:

Texto sobre o evento

el [ Estilo... [le 7z iz} i
= 4 o () (3

Formato do Texto HTML A

I

I

i
v
m

= Qual o papel das comissbes tematicas? o

« Como se dé a votac8o dessas proposicbes no Plenario?

Carga Hordria: 8h
Total de vagas: 20
Pré-requisito: nivel médio completo

Os interessados deverdo fazer as suas inscrigbes clicande no link abaixo, até o dia 20/07/2018 ou até o preenchimento das vagas!
O participante recebera cerificado de participacio ne final do curso

:> INSCREVA-SE AGUIH

Ao clique no link, apareceré a pasta de Agenda de eventos com respectivos
objetos. Clique na pasta Formularios, ¢ em seguida marque o formulério
“Inscri¢do para o treinamento de Processo Legislativo”, e clique em [ok],
conforme ilustragao:

& Interno | (@ Externo g Email g Ancora

Buscar no site 4 [ Upload
& estd agquic 4 icial — = Sobre a Cémars — = A¢ = Eventos — rmuldrios -
Vocé estd aquiz £ Pégina Inicial Sobre a Cémara pends de Evento Formulzric Titulo
® I Inscricio para o treinamento de Processo Legislativo Inscricio para o treinament.
Descrigdo
Titulo do link

Abrir nesta janela/quadro ¥

Estilo CSS

=> Ok

Ao retornar para o evento, observe que o texto INSCREVA-SE AQUI, ficou
na cor azul, o que significa que se tornou um link. Para finalizar, clique em
[Salvar]. Caso queiram divulgar esse evento em uma Noticia, o procedi-
mento para a colocacdo do link para o formulério de inscricdo e feito da
mesma forma como no Evento.
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Ao clicar no link do evento, sera aberto o formulario para o preenchimento,
conforme figura:

Processo legislativo descomplicado
1l Curti 0

por admin — publicada 17/07/2018 14h15, Gitima madificagdo 17/07/2018 14h28 —
Venha aprender processo legislativo de maneira facil e pass
legislativa

mpreender os tramites internos da sua casa

Este treinamento é voltado para cidaddos que queiram aprender sobre o processo legislativo Quando

desta casa de leis. 16/07/2018

de (9h0Q até 17000
{Brazil/East / UTC-300)

Programa do curso:

= O que &g processo legislativo?
Onde

Plenario da C3mara Municipal

O que =30 proposicies?

Quem pode criar proposicdes?
Pessoa de contato
Jose da Silva

Qual o papel das comissdes tematicas?

Comeo se da a votac3o dessas proposices no Plenario?

Telefone de contato

Carga Horéaria: 8h {43) 3423.6754

Total de vagas: 20 Participantes
Toda a comunidade de Portalépense

Pré-requisito: nivel médio completo
nar evento ao calendario

ical

Os interessados deverdo fazer as suas inscrigdes clicando no link abaixo, até o dia 20/07/2018 ou
até o preenchimento das vagas! O participante receberd certificade de participacdo ne final do
curso.

INSCREVA-SE AQUI! <:

Preencha o formulario conforme figura abaixo, e verifique as varias formas
de preenchimento dos campos. Ao final, clique em [Enviar]:

Inscricao para o treinamento de Processo Legislativo

por admin — publicado 17/07/2018 02h06, tltima modificagdo 17/07/2018 02h06 — Histérico
Nome =

Digite o nome completo

|Marta Silva de Oliveira

E-mail =
|marta@email.com

Endereco =
Digite o seu endereco completo

|Quadra 5 conjunto D Lote 21

Bairro
Digite o bairro onde mora.
|Grande Colorado

Cidade =
Digite a cidade onde mora.

|Portalpolis

Profissdo =

Selecione a profiss8o que exerce

Funcionario Pablico ¥

Como soube desse curso?

Selecione a(s) fonte(s) por onde tomou conhecimento do curso.
-/ Jornal

¥ propaganda comercial

¥l Site do legislative

| Qutros sites

¥ Amigos
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Ao clicar em [Enviar], aparecerd uma tela informando que a inscri¢ao foi
efetuada com sucesso, conforme figura abaixo:

Inscricao efetuada com sucesso!

por admin — ditima modificacdo 17/07/2018 13h39
Obrigado por sua inscrigéol

Nome

Marta Silva de Oliveira
E-mail

marta@email.com
Endereco

Quadra 5 conjunto D Lote 21
Bairro

Grande Colorado

Cidade

Portalopaolis

Profissdo

Funcionario Pablico

Como soube desse curso?
prepaganda comercial, Site do legislativo, Amigos

Nesse momento, tanto o inscrito quanto a casa legislativa (configurado em
Destinatario em CCQO), receberdo um e-mail de confirmagdo de inscrigao,
com os dados digitados.

Insira mais 5 registros (ficticios) de inscrigdes como exemplo.

16.3 - Acesso aos dados de inscricao

Os dados de inscri¢ao sdo armazenados no Portal modelo e para ter acesso
aos mesmos, entre nas pastas Agenda de eventos/Inscricdes e clique em
Contetido. Dentro da pasta, clique no formulério “Inscri¢do para o treina-
mento de Processo Legislativo”. Em seguida, aparecerdo os seguintes da-
dos, conforme figura a seguir. Para acessar os dados clique em “Armazena
os dados das inscri¢coes”.
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Selecionar: Todos

Titulo Tamanho Modificado Estado
i @ Remetente 0O KB 16/07/2018 16h34
i ab/ Nome O KB 16/07/2018 18h54
= ab| E-mail O KB 17/07/2018 14h36
i ab Endereco 0 KB 17/07/2018 13h02
ks ab| Bairro O KB 17/07/2018 01h09
£ ab| Cidade O KB 17/07/2018 01h10
i# #= Profissao O KB 16/07/2018 19h01
# &= Como soube desse curso? O KB 17/07/2018 14h40
i & Inscrigdo efetuada com sucessal 0 KB 17/07/2018 13h39
@& Envia e-mails das inscrigdes 0 KB 17/07/2018 13h16
i => % Armazena os dados das inscrigBes 0 KB 17/07/2018 15h07

|Copiar||[Recortar| [Renomear| [Excluir| |Alterar Estado

Ap6s clicar no formulario, aparecerdo os dados em formato de tabela, con-
forme ilustracao a seguir:

Armazena os dados das inscrigcoes

por admin — Gltima modificagdo 17/07/2018 16h24 — Histérico

# Nome E-mail Enderego Bairro Cidade Profissdo Como soube Posting Action
desse Date/Time
curso?
1 Marta Silva marta@email.com Quadra 5 Grande Portalépolis Funcionario ['propaganda 2018/07/17 4
de Oliveira conjunto D Colorado Publico comercial’, 18:27:9.763152
Lote 21 ‘Site do utc
legislativo’,
‘Amigos]
2 Maria Alves maria@email.com Conjunto E Ladeira Portalépolis Estudante [Qutres 2018/07/17 4
Peixoto casa 36 Acima sites’, 18:36:34.393693
‘Amigos] uTC
3 Anténio antonio@email.com Conjunto D Ladeira Portalépolis Advogado [Jornal, 'Site 2018/07/17 rd
Carlos Casa 67 Acima do 18:37:45.613775
Stravinsk legislative'] uTc
4 Ester Alves ester@email.com Rua 12 Maracana Portalépolis Estudante [Jernal’, 'Site 2018/07/17 7
Castanheira Conjunto 5 do 18:39:25.569183
Casa 48 legislative’, uTC
‘Amiges]
D Silvio Costa silvio@email.com Conjunto B Grande Portalépolis Funcionario [propaganda 2018/07/17 s
Souto Lote 21 Colorado Pablico comercial’, 18:40:57.622331
'site do uTC
lagislative',
"Outros
sites’]

Esta tabela podera ser copiada e colada numa planilha de célculo, por exem-
plo. Outra maneira de trabalhar esses dados e fazendo o download do mesmo.

Para fazer o download da tabela, na barra verde acima e a direita, clique em
Exibicao, e selecione Download View, como no exemplo a seguir:



| —  Exibigao v
Armazena os dados das inscricoes

por agmin — ditima modificagde T7AO0720R 16h24 — Histdrico

L4 Mome E-rmail Enderecn Balrre Cidade Profissio Coma sauhe Pasting
desse Date/Time

Ao clicar em Download View, aparecera uma tela conforme exemplo a se-
guir. Para fazer o download, clique em “Clique aqui para obter as respostas
salvas”.

Armazena os dados das inscricoes

por admin — dltima modificagdo 17/07/2015 16h24
j' Clique aqui para obter as respostas salvas

5 input(s) saved - File type text/comma-separated-values

|Exclua os dades armazenados|

Ao fazer o download, o arquivo sera salvo no formato .CSV. Para fazer a
conversao do arquivo de csv para xls, proceda da seguinte maneira:

Abra a planilha Excel. Clique em Dados e depois clique em De Texto, con-
forme a seguinte ilustracao:

SelWITeN  PAGINA INICIAL INSERIR LAYOUT DA PAGINA FORM\:> DADOS REVISAQ

f% [% I:E Iij} D @ L=l Conexdes 8| Y Limpar

. . Propriedades » . Reaplic
Do Da De De Outras Conexdes Atualizar _ ) 7l Classificar  Filtro
Access |:> Texto Fontes -  Existentes  Tudo ~ Editar Links T Avanga
Obter Dados Externos Conexdes Classificar e Filtrar
A1 M fr
Selecione o arquivo .csv, que foi baixado e clique em Importar.
. w....,,..uf..... ol N
|:> Nome do arquivo: |formsavedataadapter.2018-07-17 | Todos o5 arquivos v

Ferramentai:> Importar Cancelar

179



No assistente de importagao, selecione Delimitado em Tipos de dados origi-
nais, € na Origem do arquivo selecione Unicode (UTF-8). Marque a opgao:
Meus dados possuem cabeg¢alhos. Em seguida, clique em Avancar, confor-
me ilustracdo a seguir:

Assistente de importagdo de texto - etapa 1 de 3 7 >

O assistente de texto especificou os dados como Delimitado.
Se estiver correto, escolha 'Avangar’ ou escolha o tipo que melhor descreva seus dados.
Tipo de dados originais
Escolha o tipo de campo que melhor descreva seus dados:
®

O Largurafixa - Campos sdo alinhados em colunas com espagos entre cada campo.

eiimitado] - Caracteres como virgulas ou tabulagdes separam cada campo.

Iniciar importacio na linha: | 1 2| origem do a:> 65001 : Unicode (UTF-8) -

Meus dados possuem cabegalhos.

Visualizagdo do arquive ChUsers\adal\Downloads\formsavedataadapter.2018-07-17 (1).9435078513.

ome, replyto, endereco, bairro, cidade, profissaoc, como-soube—desse-curso, dt. ~
arta Silva de Oliveira,marta@email.com,Quadra 5 conjunto D Lote 21,Grande Colorado,Portaldpolis, Funci
aria Alves Peixoto,mariafemail.com,Conjuntc E casa 56,Ladeira Acima, Portalépolis,Estudante, ™ ['Cutros

Anténio Carles Stravinsk,antonio@email.com,Conjunte D Casa 67,Ladeira Acima,Portaldpolis,Advogado, ™ ["J
ster Alves Castanheira,ester@email.com,Rua 12 Conjuntoc S Casa 48,Maracand,Portalépolis,Estudante, ™ [*J
6 Eilvio Costa Souto.silvioRemail.com.Coniunto B Lote 21.Grande Colorado.Portalévolis.Funciondrio Public
< >

E— = |:> Prmmns o

Na proxima tela do assistente, em Delimitadores, desmarque Tabulacio e
marque o item Virgula, e clique em Avancar, como exemplo da figura que
segue:

X 13

| Esta tela permite que vocé defina os delimitadores contidos em seus dados. Vocé pode ver como seu texto € afetado na visualizagao abaixo.

Delimitadores

[ Tabulacio
[ Ponto e virgula [ Considerar delimitadores consecutivos como um s6
Virgula

:> L vig Qualificador de texto: | " w
[] Espago
[ Qutros:

Visyalizagdo dos dados

OmE plyto ndereco airro idade rofi ~
zrta S5ilwva de Oliweira artafemail.com adra 5 conjunto D Lote 21 frande Colorado [Portaldpolis o]
aria Rlves Peixoto aria@email.com onjunto E casa 56 adeira Acima ortaldpolis Estu
ténio Carles Stravinsk jpntoniocfemail.com Conjunto D Casa &7 adeira Acima ortalépolis pdvo
ster Rlwves Castanheira sterflemail.com wa 12 Conjunto 5 Casa 48 aracand ortalépolis Estu
ilvio Costa Souto ilviofemail.com onjunto B Lote 21 rande Colorado Portalbémolis ci v
< >

Cancelar < yolt:>

Na préxima tela, clique em [Concluir]. Em seguida, posicione o cursor onde
devera colar a planilha, e clique em [0k], conforme exemplo a seguir:



portar dados ? >

3
4 Selecione o modo como deseja exibir estes dados na pasta de trabalho.
5 =3 Tabela |
6 [ Relatério de Tabela Dindmica
7 [ [} Grafice Dindmico
8 | Ei Apenas Criar Conexdo
9 | Ondevocé deseja colocar os dados?
10 | (® Na planilha existente:
11 | =SA%1 B
12 .
(O) Na nova planilha
13 _
14 [] Adicionar estes dados ao Modelo de Dados
15 -
16 || Propriedades... Cancelar
17 . . . . .

Em seguida, sera colada a planilha Excel, conforme figura abaixo. Realizada
essa ultima etapa, salve a planilha e bom trabalho!

A1 - e
A B C D E F G

1 |nome replyto endereco bairmo cidade profissao como-soube-desse-curso

p Publico [‘propaganda comercial’, 'Site do legislativo', ‘Amigos']
Portalépolis Estudante ["Outros sites', "Ami
a  Portalépolis Advogado [ornal', 'Site do le
Portaldpolis Estudante [ornal', 'Site do le ', 'Amigos']

Iépolis Funcionrio Publico [‘propaganda comercial, ‘Site do legislativo', 'Outros sites']

om  Conjunto E casa 56
io@email.com Conjunto D Casa 67

lves Castanheira ester@em. Rua 12 Conjunto S Casa 48

6 Silvio Costa Souto silvio@email.com  Conjunto B Lote 21

17 - Administracao de usuarios

Os técnicos do Interlegis quando colocam um portal modelo no ar, apds o
recebimento do oficio de solicitagdo da casa legislativa, enviam um e-mail
para o responsavel do site, informando o login e a senha de acesso. O ad-
ministrador do Portal Modelo, ap6s fazer o acesso, devera criar seu proprio
login e senha, assim como todos aqueles que trabalhardao na alimentagdo do
site.

Para criar/editar novos usudrios para o portal entre em Configuragoes do
Site ¢ depois clique em Usudrios e Grupos, conforme ilustracdes abaixo:

José daSilva ¥

& Mapa do Site © AcessiIRCIUEIEEEEE]
Preferéncias

uscar no Site
SusearRg s | Configuracdo do Site |

Sair




Configuragao do Site

Area de configuracdo do Plone e dos produtos adicionais.

Vocé ndo configurou o servidor de E-Mail ou o endereqo do site. Viarias caracteristicas, incluindo os formularios de contato, notificacdes de e-mail e reinicializ
Vi até o Paine! de Controle de E-Mall para corrigir isso.

Configuracdes do Plone

4, Buscar [3 Filtragem HTML . Regras de Contelido

4 Complementos &) Idioma A Seguranca

@ Cenfigurages de Eventos ¥4 interface de Geréncia do Zope B sindicalizagio

3 Discussion [@ Manipulagdo de Imagem @ site

=4 E-Mall / Manutengio & Temas

% Editar # Marcagdo @ Tipos

£ Editor Visual TinyMCE 3 Navegagdo @ Tipos de contedido Dexterity

Ao clicarmos em Usudrios e Grupos, notaremos que existe apenas um usu-
ario, o José da Silva. Recomenda-se nao exclui-lo antes da criagao e teste de
entrada de um novo usudrio.

17.1- Criacao de Usuarios
Para criagdo de usuarios, clique em Adicionar Novo Usuario e preencha

os dados conforme abaixo:

s T
Visao Geral dos Usuarios
Cligue no nome do usudrio para visualizar e alterar os detalhes de um usudrio especifico. Vocé também pode adicionar e removi

Note que os papéis definidos aqui se aplicam diretamente a um usuério. O simbolo (&) indica um papel herdado pela participaga

Busca de Usubrios:

Nome do usuério Papéis
Colaborador Editor Membro Leitor Revisor Admini: dor do
Site
2 José da Silva s = ] I ] ] ®
(portal20)

Nome Completo: Maria Alves Silva
Usuario: maria

E-mail: maria@email.com
Senha: 123

No campo Adicionar aos seguintes grupos, selecione Administrators.
Obs.: Se for necessario acrescentar mais usudrios para o Portal, selecione a

opcao Site Administrator. Ao fi nal, clique em Registrar.
Veja ilustracdo de preenchimento de dados na imagem a seguir:



Adicionar Novo usuario

Mome completo
Informe seu nome completo, por exemglo, jolo da Sikva.

Maria Ales da Siha

Uswario =

infarme o nome de usuario que vocd deseja. geralmente algo coma jsilva’. Nao e eSpaCos ou CAraCTeres eLpecias,
Momes de usudrios e senhas s3o sensiveis a letras maidsculas & mindsoulas, certifique-se que a tecla Caps Lock ndio
51043 ativa. ES5e & O nome qua Vool Usard pars SCeSEar,

AR

E-Mail =

Infarme seu enderego de E-Mail, 1350 & necessino caso vood esqueqa sua senha, Nés respeitamos sua privacdade e
nlla romos formecer sou endertgo 3 terceiros ou divulgs.lo em nenhuem ugar.

maris@email com

Senha =

MRS SUS MoVE SEnha, Minimo de 5 caracteres,

Confirme & senha =
infarme novaments & senha. Certifigues-se gue a2 senhad informadas =5o idénticas.

Adicionar aos seguintes grupos:
# Administrators

Raviewers

Site Administrators

Ap6s o preenchimento, a Visdo Geral dos Usudriosfi cara como se segue.
Clique em Aplicar Alteragoes.

Visao Geral dos Usuarios
Chigu ng nome do usudno para visualizar ¢ alterar os detalhes de um usudrio especfico. ook também pode adicionar & remover usednios.
Note que o5 papdis definides aqul se aplicam diretamente 3 um usudrio. O simbalo (3 indica um papel herdado pela participag3o em um grupa,
{Aicionar Novo Usuang

- [o2-cx Lo |

Nome do usuiria Papés Limpar Exchuir
Senha wsuiirie
Colsboradar  Dditor  Membeo  Leitor  Revisor do
Se

2 josé da Siva (portal2) @

2 Maria Alves da Sihea T T 7 T T T ®

{maria}
\Aplic.ar alteragdes|

Depois de aplicadas as alteragdes, sair do modo Administrador (José da
Silva) e entrar como (Maria), para verificar se a inclusdo foi bem-sucedida.
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17.2 - Compartilhamento de pasta para um
usuario especifico

Para facilitar a distribui¢do de trabalhos relativos a atualizagdo dos dados
do portal, sem comprometer a seguranga do sistema como um todo, ¢ pos-
sivel dar acesso a uma determinada pasta, para um usuario especifico. Por
exemplo, vamos supor que a servidora “Claudia Folha” foi designada para
publicar as noticias da Casa no Portal Modelo. Para isso ela terd que ter
permissao para acessar apenas a pasta Noticias. Vamos a configuracdo em
dois passos:

1°) Criar o usuario com papel de Membro

Primeiramente, vamos criar o usuario (claudia). Clicar em Configuracao
do Site ¢ em seguida, Usuarios e Grupos. Clicar no botdo [Adicionar
Novo Usuadrio]. Preencha o cadastro com os seguintes dados: Nome:
Claudia Folha | Usuario: claudia | E-mail: claudia@sapelopolis.
df.leg.br | Senha: 123

Adicionar Novo usuario

Nome completo
Informe seu nome completo, por exemplo, Jodo da Silva.
Claudia Folha

Usuério =

Informe o nome do usuario gque vocé deseja, geralmente algo como ‘jsilva’. Ndo use espacos ou caracteres
especiais. Nomes de usudrios e senhas sdo sensiveis a letras maitsculas e mintsculas, certifique-se que a
tecla Caps Lock ndo esteja ativa. Esse € 0 nome que vocé usara para acessar.

claudia

E-Mail =

Informe seu endereco de E-Mail. Isso € necessario caso vocé esqueca sua senha. Nos respeitamos sua
privacidade e ndo iremos fornecer seu endereco a terceiros ou divulga-lo em nenhum lugar.
claudia@sabinopolis.df le

Senha =
Informe sua nova senha. Minimo de 5 caracteres.

Confirme a senha =
Informe novamente a senha. Certifique-se que as senhas informadas sdo idénticas.

Adicionar aos seguintes grupos:
Administrators
Reviewers
Site Administrators

Registrar (::




Ao criar este usudrio, vera que o mesmo ficou apenas com o papel de Mem-
bro, conforme figura abaixo:

Nome do Papéis
usuario )
Colaborador Editor Membro

2 Claudia ' ' ¥ <
Folha (claudia)

2°) Compartilhar a pasta Noticias

Clicar em Pagina Inicial, em seguida clicar na pasta Neticias, (na coluna
de pastas a esquerda). Em seguida, clicar em Compartilhamento, na aba
verde, conforme figura abaixo:

Contetdo  Visdo Edicdo Compartilhamento s

AgBes v  Exibicdo v  Adicionar item... ¥  Estado: Publicado ¥

Noticias

por Interlegis — dltima modificaco 02/04/2018 18h18 — Historico
Banco de noticias desta Casa Legislativa.

Clicar no quadro de Informacio em “clique aqui”, para ajustar o compar-
tilhamento de toda a pasta, conforme ilustracao abaixo:

Conteido Visdo Edicdo  Compartilhamento

L= Vocd estd ajustando os privilégios de compartilhamento para a visualizagdo padrio desta
pasta. Para ajusta-los para toda a pasta, clique aqui.<::

O proximo passo € buscar o login (claudia) para quem seré feito o com-
partilhamento. Digitar 0 nome no campo de busca, marcar os papeis que
a mesma exercera na pasta, e desmarcar a caixa “Herdar permissoes dos
niveis superiores”. Ao fi nal, clicar em [Salvar], conforme figura a seguir:
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Vocé pode controlar quem pode ver ou editar o seu item usando a lista abaixo.
—y/|claudia

Nome Pode adicionar Pode editar Pode revisar Pode ver
22 Usuarios autenticados

2 Cludia Folha (claudia) = ¥ v v v

= [ Herdar permissées dos niveis superiores
Por padrao, as permissdes do nivel superior deste item sdo herdadas. Caso seja desativado, apenas as
permissdes explicitamente definidas no compartilhamento serdo validas. De forma geral, o simbolo @
indica um valor herdado. Similarmente, o simbolo () indica um papel global, que é gerenciado pelos
administradores do site.

—y|Salvar||Cancelar

Fazer o login no portal com o usudrio: claudia / senha: 123, e verificar o
compartilhamento. O portal permitird que a mesma adicione, edite e revise
exclusivamente os dados da pasta de Noticias.

18 - Mapa do Site, Acessibilidade, Contato,
Contraste e Busca no site
Na Pagina inicial, do lado direito do cabecalho do Portal Modelo, temos os

seguintes links: Mapa do Site, Acessibilidade, Contato, Contraste e Busca
no Site, conforme ilustracao a baixo:

&a Mapa do Site @ Acessibilidade @8 Contato (@ Contraste

Mapa do Site
No Mapa do site, o cidaddo tem a visdo geral do contetido disponivel, sim-
plificando a forma de visualizar as pastas e subpastas em formato de links.

Acessibilidade

Neste link o cidadao tera outras formas de acesso as informacgodes do site. O
Portal Modelo foi projetado em conformidade com as Diretrizes de Aces-
sibilidade para Conteudo Web, o que permite entre outras coisas, alterar o
tamanho das fontes, utilizar teclas de acesso, etc.



Contato

Para entrar em contato com o administrador do portal, basta clicar em Con-
tato, que sera aberto um formuldrio com os campos: Nome, E-mail, Assunto
e Mensagem. Esta mensagem serd remetida para o e-mail cadastrado no link
Configuracdao do Site/E-mail.

Contraste

O Portal Modelo também permite que seja alterado o contraste de fundo de
tela num unico clique. Isso poderd auxiliar cidaddos com alguma deficiéncia
visual como o daltonismo, a enxergar melhor as telas do site.

Vlibras

A Suite VLibras ¢ responsavel por traduzir contetidos digitais (texto, audio
e video) para a Lingua Brasileira de Sinais - LIBRAS, tornando computado-
res, dispositivos moveis e plataformas Web acessiveis para pessoas surdas.

Obs: Resultado de uma parceria entre o Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestdo (MP), por meio da Secretaria de Tecnologia da Informagao (STI) e a Universidade
Federal da Paraiba (UFPB).

Busca no Site

O campo Busca no Site permite que os usudrios possam localizar qualquer
informagdo dentro do Portal Modelo, seja ela uma noticia, um texto, um
documento, etc. O mesmo também permite a filtragem da informagao por
tipo de item ou periodo da noticia, conforme figura abaixo:

—y camara Buscar

Resultado da busca por camara

9 itens atendem ao seu critério.  Filtrar os resultados ¥

|:> Tipo de item

#| Selecionar Todos/Nenhum
¥| Celegio
¢ Pagina
| Boletim informative
| Evento
¢ Arquivo
Pasta
¥ Imagem
! Link

¥ Camara dos Deputados
por Interlegis — Gltima maedific
Site da Cdmara dos Depui
Localizado em Links Uteis

[® Camara Dos Deputados
por Interlegis — Gltima modific
Esta imagem é referenciac
Localizado em Banco de ir

Saia do modo Administrador José da Silva e entre agora como usuério ma-
ria, para verificar se a inclusdo foi bem-sucedida.
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19 - Colecao

A colegdo ¢ um objeto agregador utilizada para criar listas de contetidos
baseadas em critérios pré-determinados. E uma espécie de relatorio de con-
teudo. Normalmente ¢ utilizada para criar listas de noticias, eventos ou de
objetos cadastrados com alguma categoria especifica. Por exemplo, as Ulti-
mas Noticias na pagina inicial, ¢ gerada por uma colegdo de noticias, criada
na Pasta Noticias e inserida num tile no layout da pagina inicial, conforme
ilustracdes seguir:

Colecgao
Noticias

por Interlegis — Gltima modificagdo 02/04/2018 19h18 — Histérico
Banco de noticias desta Casa Legislativa.

Ir um nivel acima

=+ Adicionar arquivos ou imagens... @ Iniciar upload
W Apagar selecionadas |

Selecionar: Todos

Titulo Tamanho Modificado Estado
1= & Noticias m 0 KB 02/04/2018 19h18 Publicado
Layout
Conteudo Visao Edicao Compor Layout Compartilhamento
Linha Coluna - = == = == =
N T | (D (& 82 = 0 &
Banner Basico Carrossel Colecdo Corpo detexto Embed Arquive Lista Texto Rico
FormGen Embedder Poll Tile
Tile de carrossel o
Tile de Banner o
-
=> Tile de colecéo o
-

Poderemos ver também a aplicacao da Cole¢do nas pastas Galerias de Vide-
os e Audios, onde sdo colocados como visdo padrdo dessas pastas, conforme
figura a seguir:



Galeria de Videos

Acervo de videos da Casa Legislativa sobre eventos ccorridos, sessoes legislativas,
promocionais, informativos, entre outros, em formato MP4 e/ou streaming de servigos
multimidia pela Internet.

Ir um nivel acima

Selacionar: Todos
Titulo Tamanho Modificado Estado

i => 3 Galeria de Videos = o KB 02/04/2018 Publicada

19.1 - Criacdo de Colecao Noticias
Como exemplo, vamos recriar a Cole¢do Noticias. Entre na pasta Noticias

e clique em Conteiido. Vamos excluir o objeto Noticias, marcando o qua-
dro correspondente a esquerda do objeto e clicando em Excluir.

Selecionar: Todos

Titulo Tamanho Modificado Estado
|:>'ﬂ & Noticias = 0KB 04/05/2018 Publicado
19h44
o [ TCE-RS entrega Prémio Boas Praticas de Transparéncia 1.9 KB 25/06/2018 Publicado
na Internet 18h24
o = Encontro Regional do Interlegis leva senador Elmano 1.6 KB 25/06/2018 Publicado
Férrer a Bom Jesus 18h21

|Rec0rlar||Rer=>r||Excluir\ |Atterar Estado!
i4

Para inserir uma Colecdo, clique em Adicionar item e selecione o objeto
Colecao, conforme figura a seguir:

Contetdo Visdo Edicdo Compartilhamento

Estado: Publicado w

Itens excluidos. — Colecdo _

B Noticia

Noticias S

Restricdes...

por Interlegis — dltima modificaggo 04/05/2018 19h44 — Histdrica
Banco de noticias desta Casa Legislativa.
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No Titulo digite: Noticias, no Termo de busca, selecione Tipo (de objeto),
conforme figura a seguir:

Titulo =
—) Noticias

Sumdrio
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Termos de busca
Defina os termos de busca para os itens que vocé deseja listar. A lista de resultados sera atualizada dinamicamente.

Selecionar... M
Selecionar...
Metadados v I ordem inversa
Autor
Exibir inativos
Local
Nome curto (id)
Revisédo do estado
= T
Texto
Descricdo
Tag

Ap6s selecionar Tipo, abrirda uma lista de objetos para selegdo. Marque o
quadro correspondente a Noticias, conforme figura:

Termos de busca
Defina os termos de busca para os itens que vocé deseja listar. A lista de resultados sera atualizada dinamicamente.
Tipo v |E v Remaover linha 0 itens atendem ao seu critério.
= v
[ Campo Senha |
Campo do tipo etigueta
Ordenar | Titulo ordenavel v |# ordem inversd ' Campo de Texto Rico
Adaptador de
Visualizar armazenamento de dados
Visualizar no maximo 10 itens. Campo Selegao
0 itens atendem ao seu critério. Campo string

Campo Texto
Nenhum resultado foi encontrado. Pagina de agradecimento

Selecionar... v

Imagem

Legislatura

Link

:> Noticia

Ouvidoria

Parlamentar

Embedder

Sessdo

Colecdo (modelo antigo)
Window -

Corpo do texto

Observe que apos selecionar o objeto Noticias, automaticamente serao fil-
tradas todas a noticias do portal, conforme ilustragdo a seguir:



Visualizar larmazenamento de dados
Visualizar no maxime 10 itens. | Campo Selecdo
itens atendem ao seu critério. - Campo String -
| Campo Texto
TCE-RS entrega Prémio Boas Praticas de Transparénci | Pagina de agradecimento  [d0 25/06/2018
por lborges — dltima modificacdo 09/12/2014 18:13 Cam|) imagem m os produtos
Interlegis, como Portal Modelo e SAPL /portal/institucion | Legislatura poas-praticas-de-
transparencia-na-internet | Link
Rio do Sul (5C) sedia oficinas tecnologicas Inter=>—£| Noticia
por Debora Silva Barroso Pais — publicado 22/06/2018 1{_) ouvidoria 18 14ha1
Participantes serdo treinados para uso da nova versdo dd_| parlamentar g/rio-do-sul-sc-sedia-
oficinas-tecnologicas-interlegis | Embedder
Oficinas Interlegis no Tocantins reinem 13 Cdmaras 4 | Sessdo ificacdo 25/06/2018 -
| Colecdo (modelo antigo)

No item Ordenar, selecione: Data de efetivacido (data em que a noticia foi
publicada). Marque o item Ordem inversa (para mostrar primeiramente as
noticias mais novas, na ordem decrescente de data), conforme ilustragdo a
seguir:

:>0rdenar Titulo ordendvel => ¥/ Ordem inversa
Titulo ordenavel
Visualiza pata de términe do evento
Vi - Data de efetivacao
6 itens at| Data de criacdo -
Data de expiracdo
TCE-RS| pata de modificacdo s de Transparéncia na Internet — Ultima modificacdo 25/06/2018
por Ibof Nome curto (id) 2/2014 18:13 Camaras Municipais premiadas utilizam os produtos
Interleg Data de inicio do evento fportal/institucional/noticias/tce-rs-entrega-premio-boas-praticas-de-
transpd Autor
Rio do | Revisdo do estado gicas Interlegis — Ultima modificacdo 25/06/2018
por De| Tag cado 22/06/2018 14h41, altima modificagdo 22/06/2018 14h41
Participantes serdo treinados para uso da nova versae do SAPL /portal/institucional/clipping/rio-do-sul-sc-sedia-
oficinas-tecnologicas-interlegis
Oficinas Interlegis no Tecantins redinem 13 Cdmaras em Porte Nacional — dltima modificacdo 25/06/2018 -

Ao final, apds clicar em [Salvar], serdo mostradas todas as noticias do por-
tal da data de publica¢do mais recente para a mais antiga.

Visdo  Edicao

Estado do item alterado.

Noticias

Compartilhamento

Acbes v  Exibicio v  Estado: Publicado

por admin — publicade 09/08/2018 21h34, dltdma modificagdo 09/08/2018 21h34 — Histori

TCE-RS entrega Prémio Boas Praticas de Transpéréncia na

Internet

— por admin — dltima modificagdo 25/06/2018 18h24
por |borges — Gltima modificacdo 08/12/2014 18:13 Camaras Municipais premiadas utilizam os
produtos Interlegis, como Portal Modelo e SAPL

Leia mais...

Rio do Sul (SC) sedia oficinas tecnoldgicas Interlegis m

— por admin — ultima medificacdo 25/06/2018 18h39

por Debora Silva Barroso Pais — publicado 22/06/2018 14h41, dltima modificacio 22/06/2018
. x = ————
# A At Rocbicicsetes ~~—2- freinados para uso da nova versao do SAPL
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Para que sejam mostradas as noticias dessa Cole¢do automaticamente ao
clicar no link (pasta) Noticias, ¢ necessario que esse objeto seja a visdo pa-
drao dessa pasta. Para tanto, clique na pasta Noticias. Clique em Exibicao
e depois em Selecionar um item como visdo padrio, conforme figura a
seguir:

conteddo  visde  Edigdo  Compartiihamento

Aqﬁl_ Exibi Adicionar item... v  Estado: Publicado »

NOtiGIaS Visdo Sumaria

Todo conteuda
bular
par Interlegis — Glima modifeacia D4

Banco de noticias desta Cag

Oficinas Interlegis ng
Porto Nacional

por admin — Gidma modificacdo 25/06
Primeira etapa se encerrou nesta i3 a Fullcalendar

Ewent Listing

Leia mais... Selecionar um item como visio padrdo...

Selecione o objeto (colecdo) Noticias, e clique em [Salvar].

Selecione a pagina padrao

Por favor, selecione gual item sera exibido como pagina inicial da pasta.

) #) & Noticias

[Z1 oficinas Interlegis no Tocantins retinem 13 Camaras em Porto
Nacional

Primeira etapa se encerrou nesta quarta-feira; novo treinamento vai até
dia8

19.2 - Criacdo de colecao com noticias
categorizadas

Utilizaremos como proximo exemplo, noticias categorizadas por parlamen-
tar e criar uma colec¢do para esse conteudo.



19.2.1 - Categorizacao de conteudo

Vocé pode utilizar Tags para categorizar o conteido do seu site, definindo
termos que poderdo ser associados a um ou mais itens. Por exemplo, vamos
categorizar o contetido de Noticias, informando para qual parlamentar ou
quais parlamentares serdo direcionadas as noticias. Poderiam ser
categorizadas também fotos, videos, dentre outros.

Para categorizar o conteudo, clique na noticia pretendida e em seguida, cli-
que em Edi¢ao. Aparecerd um outro menu de edi¢do do referido contetido.
Clique em Categorizacio, conforme figura a seguir:

Editar Noticia

Um aviso que ser exibido nas listas de noticias.
Padrﬂ:> Categorizacdo  Datas  Criadores  Configuragdes
Titulo =

Rio do Sul (SC) sedia oficinas tecnolégicas Interlegis

Sumario
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

por Debora Silva Barroso Pais — publicado 22/06/2018 14h41, ultima modificagido 22/06/2018
14h41
Participantes serdo treinados para uso da nova verséo do SAPL

Em seguida, no espaco Criar e aplicar novas tags, digite os nomes: Carlos
e Clarice, um em cada linha e clique em [Salvar], conforme ilustragdo a
seguir:

Editar Noticia

Um avise que serd exibido nas listas de noticias,

Padrdom  Categorizacdo Datas Criadores  Configuragfes

Tags

Tags sdo geralmente usadas para organizacdo personalizadas de conteddo.
Criar e aplicar novas tags. Digite uma tag por linha.
Carles
Clarice

Itens relacionados
Adicionar.

Local
Alocalizacdo geografica associada com o item, caso aplicavel

Idioma

Portuguese (Brazil) v

Comentario da versdo
Informe um comentario descrevendo as alteragdes que vocé fez.

= salvar [cancelar
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Ap0s salvar, observe que na ultima linha da noticia, aparecem as tags inse-
ridas, conforme ilustracdo a seguir:

O Interlegis

Q Interlegis & um Programa do Senado Federal, executado por meio do Instituto Legislativo Brasileiro (ILB), que, em
parceria com orgaos legislativos de todo o Brasil, promove cursos de capacitagdo, treinamentos e palestras, aléem de
fornecer ferramentas tecnoldgicas voltadas para o trabalho legislativo, transparéncia e responsabilidade social das casas
parceiras.

Fonte: http://www.interlegis.leg.br/institucional/noticias/rio-do-sul-sedia-oficinas-tecnologicas-interlegis

=>'eg'stradc- em: Clarice Carlos

19.2.2 - Criando uma Colecao de conteudo

categorizado

Para criar uma colegdo de noticias categorizadas por parlamentar, entre na
pasta Noticias, clique em Adicionar item e em seguida, clique em Colecao.
No titulo, digite o nome do parlamentar, no caso, digite Carlos. No campo,
Termos de busca selecione o item Tag, conforme ilustragdo a seguir:

Adicionar Colecao
Cal Metadados
Autor
Exibir Inathvos Categorizaciio  Datas  Criadores
Local
Nome curto (id)
Revisao do estado
Tipo
Texto
Descricio
d_-? resultado de buscas
Texto dispanivel para busca
Titulg
Ttas

Data de criagdio
Data de efetivagio
Data de expiracio
Data de inicio do evento
Data de modificagio
Data de término do evento § os itens gue voce deseja istar. 4 lista de resultados sera atualizada dinamicamente

selecionar... v

Ap0s selecionar Tag, aparecerd os nomes das categorias criadas. Selecione
Carlos. No item Ordenar selecione Data de efetivagdo e marque o item
Ordem inversa, conforme figura abaixo:

Termos de busca
Defina os termos de busca para os itens que vocé deseja listar. A lista de resultados sera atualizada dinamicamente.

Tag v E v | Remover linha 1 itens atendem a0 seu critério.

Carlos v

Selecionar... v :> ¥ Carlos

Clarice
I:>0rdenar Data de efetivagdo =>"" Ordem inversa




Observe que ao selecionar a categoria (Carlos), ja aparece a noticia no cam-
po de visualizagdo, conforme ilustragdo:

Visualizar
Visualizar no maximo 10 itens.

1itens atendem ao seu critério.
Rio do Sul (SC) sedia oficinas tecnolégicas Interlegis — Gltima modificacdo 10/08/2018 — registrado em: Clarice,
Carlos
por Debora Silva Barroso Pais — publicado 22/06/2018 14h41, dltima modificacdo 22/06/2018 14h41 Participantes
serao treinados para uso da nova versdo do SAPL /portal/institucional/clipping/rio-do-sul-sc-sedia-oficinas-
tecnologicas-interlegis

Para fazer a colecdo da categoria Clarice, faca o mesmo procedimento apli-
cado a colecao Carlos.

Essas colecdes poderdo ser utilizadas em pastas a serem criadas para cada
parlamentar, concentrando todas as informacdes relativas aos mesmos.

20 - Consideracdes Finais

20.1- Grupos de Colaboracao - COLAB (Listas de
Discussao)

Sugerimos a todos se cadastrarem nas listas de discussdo, que sdo os grupos
de colaboracdo do Programa Interlegis, onde poderdo tirar duvidas, dar
sugestdes, etc. Ha varios grupos de discussao. Por exemplo, Grupo Interle-
gis de Tecnologia — GITEC, para assuntos relacionados a Portal Modelo,
SAPL, correio eletronico, etc. Grupo Interlegis de Assessoria Legislativa
— GIAL, para assuntos relacionados ao Processo Legislativo, Regimento
Interno, Lei Organica Municipal, etc. Grupo Interlegis de Comunicagdo —
GICOM, para assuntos relacionados a divulgagdo da atividade legislativa
pelas varias formas de comunicac¢do. Apos o cadastramento, vocé estara co-
nectado a uma rede de colaboragdo cujas principais caracteristicas sdo: au-
togestdo, comunhdo de interesses e objetivos, voluntariado e autonomia de
seus integrantes. Os principais enderecos de correio eletronico sdo: gitec@
interlegis.leg.br, gial@interlegis.leg.br, gicom@interlegis.leg.br. Para se
cadastrar, basta acessar o endereco: https://listas.interlegis.leg.br/mailman/
listinfo, selecionando os grupos conforme ilustragdo a seguir:

195



Listas de discussao em listas.interlegis.gov.br

Bem-Vindo!

Abalxe estd uma listagem de todas as listas de discusséo piblicas em listas interlegls. gov.br. Clique em um nome de lista para obter mals detalhes sobre ela, oup
Inscrigdo. Para visitar a pagina de detalhes de uma lista ndo publicads, abra ume URL similar a esta, mas com uma ¥ e o nome da lista adicionados.

Administraderes de listas, vocés podem visitar a pagina de informagio geral de administragio das listas para encontrar a pagina de gerenciamentn de sua lista.
Se estiver tendo problemas ao usar as listas, por faver contete mailmanglistas. nter] egrs. gov.br.

Lista Descrigao
CISL Comité de Implementacao de Software Livre
Colah-dey Grupe de Desenvolvadores do Colab
DGLegis Grups Interlegis de Gerals do L
Divulgacan Boletim Eletronico do Interlegis
GIAD
GIAL
GICOM
GIRLOM

Grupe Interlegis de Adminlstragio Legislativa
Grupo Interlegis de Assessoria Legislativa
Grupe Interlagis de Comunicacan
Grupoe Interlegis de Regimento Interno & Lel Organica Munlelpal
GITEC Grupoe Interlagis de Tecnologha
Grupo de Apole as Governoe Aberto
Comunidade de Modernizacao do Poder Legislative
Grupo Técnice do Dominio leg.br
Grupe Técnico do LexML
Comunidade Plone no Governo
Grupo de Desenvolvedores do Pertal Modalo
Grupo de Desenvolvedores do SAAL
Grupe de Desenvolvedores do SAAP
Grupo de Tutores e Coordenadores de EAD
Grupo de Desenvolvedores do SAPL
Grupe de Desenvolvadores do SFDO
Comunldade de Tecnologla da Informacio dos Pakses de Lingua Portuguess

i

Clique sobre o nome da lista (GITEC) para se cadastrar na lista do Grupo
Interlegis de Tecnologia. Informe o seu correio eletronico, nome e senha.
Clique no botao (inscrever) para se inscrever na lista do grupo.

Cadastro
GITEC - Grupo Intarleghs de Tecnalogla
T
Sabre GITEC Portugets (Bl ]
OGITEC @ o promover magiaes o slstomas Inseriogis v pals
= qualy i n tecmakoga da i ety t pesabes problem s Leisativas.
0 grupe st o membeos d bk o Brusi. = bambem da sxberior: Seus partcipanes s,
* Coliboradores de T1 das Casas Legislativas
* Usuhrios dos shfamas
* Professtonats e cidadhos interessados
* Colaboradires do Intirkagla
Vit particgar & GITEC woch Eambim!
Pama var o colagha d pOSL1gans anbariores & Nsta, visite o3 rquives e GITEC Archives.
Usando GITEC
Fara pastar umia menssgem n bodos o membrs da ks, smvte um e-mail pars gncislin s nteringn g b
Yook poters e merver oo lista. o modifcar s nscriéo szt s seies abemmn,
Inscrevends-se na GITEC
InSeTon st Tista OITEC preanchands o sequints foemmliri
i amall & e ,_ s nulbrive tescravam vuch cearira & sus vomisde Esta & uma lsta pefvada; quo signtfica quea lists do membros ado est disposivd para

perie——

Sau endereqo de e-mall:

Saul nome (opeialy:

Vit osbors et ¢ bt Ivin cmece s i [r———— oAt A8 s LAACTE. B

e A e o A e i e e pa

Casdunh e oy b @ e g e s ey io. Voo Rl g regus et

- ez

DHgibe uma setitia: o

Fueedlgine: o penha pare confirmar

[T ———— sl -

Fﬁﬂemrmhdnh:m ewvindon umn vez par din em wm tmico emal ® NBo - 8im

Repita os procedimentos para as demais listas de seu interesse. As duvidas
e outras questdes poderdo ser debatidas a partir daqui.



20.2 - Comunidade COLAB

O COLAB ¢ o ambiente colaborativo do Programa Interlegis, onde se en-
contram os grupos de discussdo (GITEC, GIAL, GICOM, etc.). No menu
superior, clicando em Contribua ¢ selecionando o diretério Wiki, teremos
o repositorio de documentagdes, demonstragdo dos varios produtos e servi-
cos, codigos fonte, manuais, cadernos de exercicio, video-aulas, projetos,
etc. Todos desenvolvidos colaborativamente. Para acessa-lo, entre em ht-
tps://colab.interlegis.leg.br/.

O | @ Seguio | hitpsyeolabintedegislegl a &

W COLAE vme =

Comunidades Interlegis
Este & o ambiente colaborative do Interlegis, que serve como base para
as pe gque participam das comunidades de prafica se _

m e organizarem o seu conhecimento, além de fazerem a —

gestdo de projetos, produtos e servigos desenvolvidos

colaborativamente com o Interbegis. Cadastre-se no Colab

Saiba mais.

Ultimas Colaboragbes Grafico de Colaboragdes

I LraDaHuines
W Listadeconiatos
P Livro Neped

T impreasdo em POF 00 resumo 03 §85580

5 T Encamnnamenio e e-maiks D pedancs no mensgis

[ Lembrste o Lanitengde Programasa

I T ) I

20.3 - Plataforma SABERES

E a plataforma de ensino do Instituto Legislativo Brasileiro — ILB/Interle-
gis. Nela sdo oferecidas vérias categorias de cursos, todos gratuitos e com
expedi¢ao de certificados (avalizados pelo MEC) apos a conclusao dos cur-
Sos, tais como:

Cursos on-line com tutoria;
Cursos on-line sem tutoria;
Videoaulas.

Para fazer os cursos de seu interesse ou assistir as video-aulas, entre no
enderego https://saberes.senado.leg.br/ e faca o cadastro, como figura a se-
guir:
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Institucional

©Saberes

Cursos abertos m custo para a

comunidade lagislativa & os cidadans

it
AgE5aa

—— CATECCRIA DE CURSOS

Pz -graduagio Gficings Ftes

20.4 - Programa Interlegis

O Programa Interlegis tem por objetivo integrar e modernizar o Poder Le-
gislativo Brasileiro. Para alcangar tal meta, desenvolve produtos, servicos
e consultorias voltadas para as Casas Legislativas, tais como Portal Mode-
lo, Sistema de Apoio ao Processo Legislativo, correio-eletronico, dominio
“leg.br”, Oficinas de Revisdo de Marcos Juridicos, Cerimonial Legislati-
vo, Or¢camento Publico, Licitacdo e Contratos, Camara Verde entre outros.
Fale ressaltar que todos os produtos e oficinas sdo gratuitos para as casas
legislativas.

Para acessar ao Portal do Programa Interlegis, entre no endereco https://
www.interlegis.leg.br/

20.4.1 - Produtos Interlegis

* SAPL 3.1: O Processo Legislativo (PL) ¢ o principal conjunto de ativi-
dades de uma Casa Legislativa. Para facilitar a rotina da Casa, o Progra-
ma Interlegis desenvolveu e mantém o Sistema de Apoio ao Processo Le-
gislativo (SAPL), uma ferramenta que informatiza o Processo Legislativo,
sem custos financeiros para a Camara. Com o langamento da versao 3.1, o
novo SAPL vem com Painel Eletronico e Compilacdo de textos. Entre suas
principais fungdes estdo: elaboracdo de proposicdes; protocolo e tramitagao
das matérias legislativas; organizacdo das sessdes plendrias; manutengdo
da base de leis e consultas as informagdes sobre mesa diretora, comissoes,
parlamentares, ordem do dia, votagdes, etc. O SAPL simplifica a atividade
do parlamentar e dos servidores, além de colaborar com a transparéncia da



casa, pois permite que os cidaddos conhegam a produ¢do legislativa dos
parlamentares, acompanhem o processo legislativo e fagam pesquisa a le-
gislacdo municipal ou estadual.

* e-Democracia: plataforma desenvolvida pela Camara dos Deputados e
disponibilizada pelo Programa Interlegis para cdmaras municipais e assem-
bleias legislativas. Esta nova ferramenta aproxima, ainda mais os parlamen-
tares municipais e estaduais dos cidadaos e fortalece a representatividade
do mandato. E uma oportunidade de interagir diretamente com a sociedade
e ampliar a visibilidade do seu trabalho, ja que o e-Democracia divulga as
proposicdes legislativas e permite que o cidadio participe do debate e da
elaboracdo das leis. Veja em http://www.edemocracia.leg.br/

* e-Mail Legislativo: produto criado sob medida para proporcionar segu-
ranga e credibilidade no uso do correio eletronico por servidores e parla-
mentares de casas legislativas estaduais e municipais. O Programa Interlegis
podera disponibilizar 100 caixas de e-mails de 1GB cada para as casas.

Nossos sinceros agradecimentos!
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Este Caderno de Exercicios do Portal Modelo 3.0 foi desenvolvido pelo Ser-
vidor do ILB/Interlegis/Senado Federal Adalberto Alves de Oliveira e
revisado pelo servidor José Bonifacio de Goéis Junior, para as oficinas de
Portal Modelo 3.0 do Senado Federal — ILB/ Interlegis.

Sua distribuigao ¢ feita sob a Licenga Creative Commons 4.0 Brasil — Atri-

(0 DO

Fonte - Uso Nao-Comercial - Compartilhar Igual.




leg

O Legislativo

mudou de endereco.

Agora o Poder .Legislativo brasileiro Gem novo
endereco na internet. Use a extensao .leg para acessar
o site da Camara de Vereadores de sua cidade. Usar o
leg significa que vocé esbta acessando uma pagina

oficial do Poder .Legislativo.
> nome do seu Municipio

Acesse: WWW.municipio,uf.leg.br

> sigla do seu Estado

O mais legal dessa historia é que vocé pode
acompanhar o trabalho do seu vereador, que faz a
Jegislacao de sua cidade e fiscaliza o uso dos recursos
publicos do seu municipio. O TCU, a Camara dos
Deputados e o Senado Federal ja utilizam o .leg.

Confira.

leg é o Legislativo na inGernet.
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