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ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Céamara Municipal de Mangaratiba

ATO N°14/2025.

“Torna inserviveis 0s Bens
Patrimoniais que menciona. ”

O Presidente da Camara Municipal de Mangaratiba, usando das
atribuicées que lhe confere a legislagdo em vigor,

RESOLVE:

Art. 1° - Tornar inserviveis os materiais permanentes inscritos no
Patriménio deste Poder Legislativo, abaixo relacionados:

Ne DO SITUACAO DO
) DESCRICAO DO BEM QUANTIDADE
INVENTARIO BEM
1.23.9325 MICRONDAS ELETROLUX MEF30 20L 110V 01 INSERVIVEL
—_—— PERCIANA PVC 89MM, TRILHO EM » EERIVER
ALUMINIO
4 »
—_— ARQUIVO PARA PASTA SUSPENSA COM - .
GAVETAS
1.23.9334 MESA SECRETARIA COM 02 GAVETAS 01 INSERVIVEL
1.23.9335 MESA SECRETARIA COM 02 GAVETAS 01 INSERVIVEL
1.23.9336 MESA SECRETARIA COM 02 GAVETAS 01 INSERVIVEL
1.23.9337 MESA SECRETARIA COM 02 GAVETAS 01 INSERVIVEL

1.23.9467 MESA SECRETARIA 01 INSERVIVEL
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1.23.9468 MESA SECRETARIA 01 INSERVIVEL

1.23.8983 ARMARIO DIRETOR FECHADO 01 INSERVIVEL
ARMARIO FECHADO COM 02 PORTAS 080 X )

1.23.9218 o 01 INSERVIVEL

ARMARIO FECHADO COM 02 PORTAS
1.23.9219 01 INSERVIVEL
MED. 080 X 030

CADEIRA PRESIDENTE G ORI ]
1.23.9207 ENTEGIRATORIA, 01 INSERVIVEL
REVESTIDA EM TECIDO

CADEIRA ESPALDAR MEDIA GIRATORIA

1.23.9055 01 INSERVIVEL
COM BRAGCO
1.23.9236 REFRIGERADOR COM 01 PORTA CAP 120 o1 INSERVIVEL
LITROS
SECURITI z
123.9435 NOBREAK 56 FORCELINE OFFICE o1 INSERVIVEL
700VA
E OFFICE SECURITI -
1.23.9436 :(?;/TAK ARHIRCEL 01 INSERVIVEL

NOBREAK 56 FORCELINE OFFICE SECURITI

1.23.9437 . 01 INSERVIVEL
1.23.9497 BEBEDOURO GALAO BRANCO 127v 01 INSERVIVEL
1.23.9265 MICRO DESKTOP 18,5 4GB MEMORIA 01 INSERVIVEL
1.23.9266 MICRO DESKTOP 18,5 4GB MEMORIA 01 INSERVIVEL
1.23.9441 MONITOR ACER LED 18,5 01 INSERVIVEL
1.23.9013 DESK TOP 01 INSERVIVEL

o T
1.23.8956 MB CPU AM3 MEMORIA DDR3 2GB FONTE o1 INSERVIVEL

500 __\)
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MB CPU AM3 MEMORIA DDR3 2GB FONTE

1.23.8957 i 01 INSERVIVEL
1.23.9397 ULTRABOOK MARCA LG TELA FINA 01 INSERVIVEL
1.23.8991 NOTEBOOK ASUS MODELO A43E 01 INSERVIVEL
1.23.9008 NOTEBOOK ACER ASPIRE5750-6 01 INSERVIVEL
1.23.9009 NOTEBOOK ACER ASPIRE5750-6 01 INSERVIVEL

NOTEBOOK CORE |7 8GB WH PREMIUM z
1.238997 01 INSERVIVEL
IRON787 PR BIVOLT

1.23.9021 NOTEBOOK HP PROBACK 64 60B 01 INSERVIVEL
1.23.8775 NOTEBOOK TOSHIBA A105 52071 01 INSERVIVEL
1.23.8930 NOTEBOOK SONY MOD. PCG 57.L 01 INSERVIVEL
UTRABOOK SAMSUNG TELA DE 13" INTEL ) ]
1.23.9267 . 01 INSERVIVEL
E 13" INTEL )
1.23.9268 ;J;RABOOK R 01 INSERVIVEL
.23.9451 NOTEBOOK WiN 01 INSERVIVEL
1.23.9154 NOTEBOOK LENOVO 01 INSERVIVEL
.23.9565 NOTEBOOK LENOVO 01 INSERVIVEL
.23.9581 NOTEBOOK LENOVO 01 INSERVIVEL
'1.23.9566 NOTEBOOK LENOVO 01 INSERVIVEL
————

s )
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Art. 2° - Determino a remessa dos mesmos a Secretaria Municipal
de Obras e Infraestrutura de Mangaratiba, procedendo a devida baixa no rol do
Patriménio deste Poder Legislativo.

Art. 3° - Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Mangaratiba, em 24 de margo de 2025.

Nilton C

(Nilton S@ntiago)
Presidente
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RESOLUGAO N°03 DE 25 DE MARGO DE 2025.

“ESTABELECE PROCEDIMENTOS PARA A
REALIZAGAO DE PESQUISA DE PREGOS PARA
AQUISICAO DE BENS E CONTRATAGAO DE
SERVICOS EM GERAL NAS CONTRATAGOES
PUBLICAS DE QUE TRATA A LEI N° 14.133, DE 1°
DE ABRIL DE 2021, NO AMBITO DO PODER
LEGISLATIVO MUNICIPAL. ”

O Presidente da CAMARA MUNICIPAL DE MANGARATIBA, Estado do
Rio de Janeiro, fagco saber que a CAMARA MUNICIPAL DE MANGARATIBA,
Estado do Rio de Janeiro, aprovou, e eu, Presidente, promulgo a seguinte

RESOLUGCAO:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Segéao |
Do Objeto

Art. 1°- Esta Resolugéo estabelece os procedimentos administrativos
para a realizagéo de pesquisa de pregos para aquisigdo de bens e contratacéo
de servigos em geral nas contratagbes publicas de que trata a Lei Federal n°®
14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito do Poder Legislativo Municipal.

Paragrafo Unico. O disposto nesta Resolugdo ndo se aplica as
contratagdes de obras e servigos de engenharia.

Secéao i
Das Definigées

Art. 2°- Para fins do disposto nesta Resolugédo, considera-se:

I-Preco estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado
em série de pregos coletados, devendo desconsiderar, na sua formacéo, os
valores inexequiveis, os inconsistentes e os excessivamente elevados; e

li-Sobre prego: prego orgado para licitagdo ou contratado em valor
expressivamente superior aos pregos referenciais de mercado, seja de apenas 1
(um) item, se a licitagdo ou a contratagéo for por precos unité\@je Servico, sej




Diario Oficial da Camara de Mangaratiba DCM

26 de marco de 2025 Ano VII - N° 480
RESOLUCAO 03/2025 PAG. 2/6

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Camara Municipal de Mangaratiba

do valor global do objeto, se a licitagdo ou a contratagdo for por tarefa,
empreitada por preco global ou empreitada integral, semi-integrada ou integrada;

CAPITULO I
DA ELABORAGAO DA PESQUISA DE PREGCO

Sec¢ao |
Da Formalizagao

Art. 3°- A pesquisa de pregos sera materializada em documento que
contera, no minimo:

I-Descrigéo do objeto a ser contratado;

ll-ldentificagcdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se
for o caso, da equipe de planejamento;

lll-Caracterizacéo das fontes consultadas;

IV-Série de pregos coletados;

V-Método estatistico aplicado para a definigéo do valor estimado;

Vi-Justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a
desconsideragdo de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente
elevados, se aplicavel;

Vil-Memodria de calculo do valor estimado e documentos que lhe dao
suporte; e

Vlll-Justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa
direta de que dispde o inciso IV do art. 5° desta Resolugdo.

Secaolll
Dos Critérios

Art. 4°- Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser
observadas as condi¢des comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de
entrega, instalagcdo e montagem do bem ou execug¢do do servigo, quantidade
contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e
modelos, quando for o caso, observada a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execugéo do objeto.

Paragrafo Unico. No caso de previsdo de matriz de alocagdo de
riscos entre o contratante e o contratado, o céiculo do valor estimado da
contratacdo podera considerar a taxa de risco compativel com o objeto da
licitagdo e os riscos atribuidos ao contratado, de acordo com metodologia
predefinida pela Camara Municipal.

Art. 5°- No processo licitatério para a aquisicéo de bens e contratagao
de servigcos em geral, conforme regulamento, o valor estimado sera definido com
base no melhor preco aferido por meio da utilizagdo dos seguintes parametros,
adotados de forma combinada ou n&o:

I-Composicdo de custos unitarios menores ou iguais @ mediana do
item correspondente n i oficiais de governo,.cemo Painel de Preg:os

l~)

o
¢ e Y
C
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ou banco de pregos em saude disponiveis no PNCP, observado o indice de
atualizag@o de precos correspondente;

ll-Contratagcbes similares feitas pela Administracdo Publica, em
execugao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de
precos, inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de
atualizacdo de precos correspondente;

llI-Utilizagé&o de dados de pesquisa publicada em midia especializada,
de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal e
de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, contendo a data e a
hora de acesso;

IV-Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitagdo formal de cotagdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja
apresentada justificativa escolha desses fornecedores e que nao tenham sido
obtidos os orgcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacao do edital;

V-Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de
regulamento.

§1° Deverdo ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos |
e I, devendo, em caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§2° Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos
termos do inciso IV deste artigo, devera ser observado:

I-Prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a
complexidade do objeto a ser licitado;

i1-Obtenc¢éo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) Descrigdo do objeto, valor unitario e total;

b) Nimero do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF ou do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ do proponente;

c) Enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;

d) Data de emisséo; e

e) Nome completo e identificagcdo do responsavel.

lll-infformagdo aos fornecedores das caracteristicas da contratagéo
contidas no art. 4° desta Resolugdo, com vistas a melhor caracterizagéo das
condigdes comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e

IV-Registro, nos autos do processo de contratagdo correspondente,
da relacao de fornecedores que foram consuitados e ndo enviaram
propostas como resposta a solicitagdo de que trata o inciso IV do caput.

§3° Excepcionalmente, sera admitido o prego estimado com base em
orcamento fora do prazo estipulado no inciso |l deste artigo, desde que
devidamente justificado nos autos pelo agente respo avel e observado o indice
de atualizagéo de pregos correspondente.
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Secao lli
Da Metodologia para Obtenc¢ao do Prego Estimado

Art. 6°- Serdo utilizados, como métodos para obtengdo do prego
estimado, a média, a mediana ou 0 menor dos valores obtidos na pesquisa de
precos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos,
oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o art. 5° desta Resolugéo,

desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente
elevados.

§1° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que

devidamente justificados nos autos pelo gestor responséavel e aprovados pela
autoridade competente.

§2° Com base na metodologia de que trata o “caput’, o prego
estimado da contratagéo podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo
determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o
risco de sobre preco.

§3° Para desconsideragao dos valores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e
descritos no processo administrativo.

§4° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em
especial, quando houver grande variagéo entre os valores apresentados.

§5° Excepcionalmente, sera admitida a determinagédo do preco
estimado com base em menos de trés pregos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovada pela autoridade
competente.

§6° Quando o prego estimado for obtido com base unica no inciso | do
art. 5° desta Resolugéo, o valor ndo podera ser superior @ média do item nos
sistemas consultados.

CAPITULO Il
DAS REGRAS ESPECIFICAS

Secao |
Da Contratagao Direta

Art. 7°- Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa
de licitagéo, aplica-se o disposto no art. 5° desta Resolugéo.

§1° Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida no art. 5°, a justificativa de pregos sera dada com base em valores
de contratagdes de objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por
meis” da aprésentacdo de notas fiscais emiti@ara outros contratantes,
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publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da
contratacéo pela Administragéo, ou por outro meio idéneo.

§2° Excepcionalmente, caso a futura contratada n&o tenha
comercializado o objeto anteriormente, a justificativa do prego de que trata o
paragrafo anterior podera ser realizada com objetos semelhantes de mesma
natureza, devendo apresentar especificagbes técnicas que demonstrem
similaridade com o objeto pretendido.

§3° Fica vedada a contratacdo direta por inexigibilidade caso a
justificativa de pregos demonstre a possibilidade de competigéo.

§4° Na hipétese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il
do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de
precos de que trata o caput podera ser realizada concomitantemente a selegdo
da proposta economicamente mais vantajosa.

§5° O procedimento do §4° deste artigo sera realizado por meio de
solicitagéo formal de cotagGes a fornecedores.

Secao ll
Do Contratacao de itens de Tecnologia da
Informagao e Comunicac¢do - TIC

Art. 8°- Os precos de itens constantes no Catalogos de Solugdes de
TIC com Condi¢des Padronizadas, publicados pela Secretaria de Governo Digital
da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do
Ministério da Economia, deverdo ser utilizados como preco estimado, salvo se a
pesquisa de prec¢os realizada resultar em valor inferior.

Paragrafo Unico: As estimativas de pregos constantes em modelos
de contratagdo de solugdes de TIC, publicados pela Secretaria de Governo
Digital, poderéo ser utilizadas como prego estimado.

Secao lll
Da Contratacao de Servigos com Dedicacdo de Mao de obra Exclusiva

Art. 9°- Na pesquisa de prego para obtengdo do prego estimado
relativo as contratagdes de prestagéo de servicos com regime de méo de obra
exclusiva, aplica-se o disposto na Instrugdo Normativa n® 5, de 25 de maio de

2017, ou outra que venha a substitui-la, observando, no que coube isposto
nesta Resolucéo. Q
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CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Segdo Unica
Das Orientagdes Gerais

Art. 10- Desde que justificado, o orgamento estimado da contratacéo
podera ter carater sigiloso, sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos
quantitativos e das demais informacdes necessarias para a elaboragdo das
propostas, salvo na hipotese de licitag@o cujo critério de julgamento for por maior
desconto, art. 24° caput, Lei Federal n° 14.133/21, sigilo esse que néo
prevalecera para os 6rgéaos de controle interno e externo;

§1° Na hipotese de licitagdo em que for adotado o critério de
julgamento por maior desconto, o prego estimado ou o maximo aceitavel
constara do edital da licitagéo.

§2° Permanecem regidos pela Instrugdo Normativa n® 73, de 5 de
agosto de 2020, todos os procedimentos administrativos autuados ou registrados
sob a égide da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n® 10.520, de 17 de
junho de 2001, e da Lei n® 12.462, de 4 de agosto de 2011, incluindo
contratagdes e eventuais renovagdes ou prorrogagdes de vigéncias respectivas.

Art. 11- Essa Resolugdo entra em vigor na data da sua publicagéo.

Mangaratiba, 25 de margo de 2025.

Vice-Presidente

Josué dos-8anto
; sueike)
2° Secretario

Cecilia\Ribeiro Cabral
(CecHi
12 Secretaria
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RESOLUGCAO N°04 DE 25 DE MARGO DE 2025.

“ESTABELECE AS DIRETRIZES PARA ATUAGAO DO
AGENTE DE CONTRATAGAO E DA EQUIPE DE
APOIO, O FUNCIONAMENTO DA COMISSAO DE
CONTRATACAO E A ATUACAO DOS GESTORES E
FISCAIS DE CONTRATOS, DE QUE TRATA A LEI N°
14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, NO AMBITO DO
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL”.

O Presidente da CAMABA MUNICIPAL DE MANGARATIBA, Estado do
Rio de Janeiro, fago saber que a CAMARA MUNICIPAL DE MANGARATIBA, Estado
do Rio de Janeiro, aprovou, e a MESA DIRETORA, promulga a seguinte

RESOLUGCAO:

CAPITULO |
DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Do Objeto

Art. 1°- Esta Resolugdo regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, determinando as regras para a atuagdo do
agente de contratacdo e da equipe de apoio, o funcionamento da comisséo de
contratacdo e a atuacéo dos gestores e fiscais de contratos, de que trata a Lei
Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito do Poder Legislativo Municipal.

DA DESIGNACAO

Do Agente de Contratagao

Art. 2°- O agente de contratacdo e o respectivo substituto seréo
designados pelo Presidente, em carater permanente ou especial, conforme o
disposto no art. 8° da Lei Federal n°® 14.133/2021.

licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 agente de

@r'no
1
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minimo, trés membros, designados nos termos do disposto no art. 5° e art. 9° dessa
Resolugéo, consoante com o estabelecido no § 2° do art. 8° da Lei Federal n°
14.133/2021.

§2° O Presidente podera designar, em ato motivado, mais de um agente
de contratagéo e devera dispor sobre a forma de coordenagéo e de distribuigdo dos
trabalhos entre eles.

Da Equipe de Apoio

Art. 3°- A equipe de apoio e 0s seus respectivos substitutos serdo
designados pelo Presidente, para auxiliar o agente de contratagéo ou a comisséo de

contratag@o na licitagdo, observados os requisitos estabelecidos no art. 10, Decreto
Federal 11.246 de 2022.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros
contratados, observadas as vedagdes do art. 9°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Da Comisséao de Contratagdo

Art. 4°- Os membros da comissdo de contratacdo e os respectivos
substitutos serdo designados pelo Presidente, observados os requisitos
estabelecidos no art. 9° dessa Resolugéo.

§1° A comisséo de que trata o caput sera formada por agentes publicos
indicados pela administracdo, em carater permanente ou especial, com a funcéo de
receber, de examinar e de julgar documentos relativos as licitagdes e aos
procedimentos auxiliares.

§2° A comisséo de que trata o caput sera formada por, no minimo, trés
membros, e sera presidida por um deles.

Art. 5° Na licitacdo na modalidade didlogo competitivo, a comissdo de
contratag@o sera composta preferencialmente, no minimo, trés membros que sejam
servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes
da administracéo pubhca admitida a contratacdo de proﬁsswnals ara o]

assessoramento
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Art. 6°- Nas contratagbes que envolvam bens ou servigos especiais cujo
objeto nado seja rotineiramente contratado pela administragéo, podera ser contratado,
por prazo determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para
assessorar 0s agentes publicos responsaveis pela condugéo da licitagéo.

§1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma
prevista no caput assumird responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela
precisdo das informagbes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo prépria e exclusiva dos membros
da comisséo de contratagéo.

§2° A contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os
membros da comissdo de contratagdo, nos limites das informagbes recebidas do
terceiro contratado.

Dos Gestores e Fiscais de Contratos

Art. 7°- Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos
serdo representantes da administragdo designados pelo Presidente, para exercer as
fungbes estabelecidas no art. 20 ao art. 23, dessa Resolugdo, observados os
requisitos estabelecidos no art. 9 °, dessa Resolugao.

§1° Para o exercicio da fung¢éo, o gestor e os fiscais de contratos deveréo
ser formalmente cientificados da indicacéo e das respectivas atribuicdes antes da
formalizag&o do ato de designacéo.

§2° Na designacdo de que trata o caput, do presente artigo, seréo
considerados:

| - A compatibilidade com as atribui¢des do cargo;

Il - A complexidade da fiscalizag&o;

Il - O quantitativo de contratos por agente publico; e
IV - A capacidade para o desempenho das atividades.

§3° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de

agentes publicos para fins de fiscalizacdo e de gestdo contratual devera ser
demonstrada no estudo técnico preliminar e devera ser sanada, conforme o caso,

previamerte a cglebragéo do contrato, conforme o disp no inciso X do § 1° do
i Féderal n°® 14.133/2021. QJ

)
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§4° Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato podera ser
exercida por setor do érgéo designado pela autoridade de que trata o caput.

§5° Na hipétese prevista no §4° o titular do setor respondera pelas
decisdes e pelas agdes tomadas no seu ambito de atuagéo.

§6° Nos casos de atraso ou de falta de designagéo, de desligamento e de
afastamento extemporéneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos
respectivos substitutos, até que seja providenciada a designagéo, as atribuicdes de
gestor ou de fiscal caberdo ao responsavel pela designagao, ressalvada previsdo em
contrario em norma interna do érgéo.

Art. 8°- Os fiscais de contratos poderédo ser assistidos e subsidiados por
terceiros contratados pela administracdo, observado o disposto no art. 26, dessa
Resolucéo.

Dos Requisitos para a Designac¢ao

Art. 9°- O agente publico designado para o cumprimento do disposto
nesta Resolugdo devera preencher os seguintes requisitos:

|- Ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos
quadros permanentes da administragéo publica;

ll-Ter atribuicbes relacionadas a licitagbes e contratos ou possuir
formagao compativel ou qualificagéo atestada por certificagdo profissional emitida
por escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico; e

lI-Nao ser cénjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais
da administracdo nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdémica,
financeira, trabalhista e civil.

§1° Para fins do disposto no inciso Il do “caput”, consideram-se
contratados habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de
contratagdo com o oOrgdo evidencie significativa probabilidade de novas
contratagdes.

§2° A vedacgdo de que trata o inciso Il do “caput” incide sobre o agente
publlco que-atue em processo de contratagdo cujo objeto seja do mesmo ramo de
> tado habitual com o qual haja o
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§3° Os agentes de contratag@o, os seus substitutos e o presidente da
comissédo de contratacdo serdo designados dentre servidores efetivos ou
empregados publicos dos quadros permanentes da administragéo publica.

Art. 10- O encargo de agente de contratagdo, de integrante de equipe de
apoio, de integrante de comisséo de contratagéo, de gestor ou de fiscal de contratos
néo podera ser recusado pelo agente pablico.

§1° Na hipotese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam
impedir o cumprimento diligente das atribuigdes, o agente publico devera comunicar
o fato ao seu superior hierarquico.

§2° Na hipotese prevista no §1°, a autoridade competente podera
providenciar a qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas
atribuicdes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro
servidor com a qualificagéo requerida, observado o disposto no § 3° do art. 8°, do
Decreto n°® 11.246, de 2022.

Do Principio da Segregac¢ao das Fungées

Art. 11- O principio da segregacédo das fun¢des veda a designacao do
mesmo agente publico para atuagdo simultdnea em fungdes mais suscetiveis a
riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagédo de erros e de ocorréncia de
fraudes na contratacéo.

Paragrafo Unico. A aplicagdo do principio da segregacdo de fungdes de
que trata o caput:

|1-Sera avaliada na situag&o fatica processual; e

ll-Podera ser ajustada, no caso concreto, em razéo:

a) Da consolidagao das linhas de defesa; e

b) De caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a
complexidade do objeto da contratagéo.

Das Vedacées

Art. 12- O agente publico designado para atuar na area de licitagbes e
contratos e o terceiro que auxilie a condugao da contratacdo, na qualidade de
inte eque de apono de profissiondl pecuahzado ou de funcionario ou
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representante de empresa que preste assessoria técnica, deverdo observar as
vedagdes previstas no art. 9° da Lei Federal n® 14.133/2021.

_ CAPITULO i
DA ATUAGCAO E DO FUNCIONAMENTO

Da Atuacao do Agente de Contratagao

Art. 13- Cabera ao agente de contratagdo, em especial:

I-Tomar decisGes em prol da boa condugdo da licitagédo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de
contratagdes para fins de saneamento da fase preparatéria, caso necessario;

lI-Providenciar a minuta do Edital da licitagdo a ser analisado pelo corpo
juridico do érgao;

lll-Providenciar as documentagdes requisitadas pelo Tribunal de Contas
do Estado do Rio de Janeiro e demais érgéos de fiscalizagdo e controle internos e
externos, bem como sanar as dlvidas que possam surgir;

IV-Acompanhar os tramites da licitacdo e promover diligéncias, se for o
caso, para que o calendario de contratacdes de que trata a Resolugéo referente ao
Plano Anual de Contratagdes seja cumprido, observando, ainda, o grau de prioridade
da contratacéo; e

V-Conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagdo e promover as
seguintes agoes:

a) Receber, examinar e decidir as impugnagbes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracéo desses documentos, caso necessario;

Vi-Verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os
requisitos estabelecidos no edital,

Vii-Verificar e julgar as condi¢cdes de habilitagao;
Vili-Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

IX-Encaminhar a comissdo de contratagdo, quando for o caso, os
documentos de habilitagcdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de
erros ou de falhas que ndo alterem a substancia desses e a sua validade juridica,
conforme o disposto no §1° do art. 64 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, bem como
os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n°®
14.133, de 2021;

X-Negociar, quando for o caso, icdes mais vantajosas com o primeiro
cQle — N\
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Xl-Indicar o vencedor do certame;
XlI-Conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

Xill-Encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de
julgamento e de habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade
superior para adjudicacéo e para homologagéo.

§1° O agente de contratagédo sera auxiliado, na fase externa, por equipe
de apoio, de que trata o art. 4° dessa Resolugéo, e respondera individualmente pelos
atos que praticar, exceto quando induzido a erro pela atuacéo da equipe.

§2° A atuagdo do agente de contratagdo na fase preparatéria devera
priorizar ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da
instrucéo processual.

§3° Na hipotese prevista no §2°, o agente de contratagbes estara
desobrigado da elaboragdo de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos e
de termos de referéncia.

§4° Para fins do acompanhamento de que trata o inciso IV do caput, o
setor de contratagdes enviara ao agente de contratagdo o relatério de riscos, com
atribuicdo ao agente de impulsionar os processos constantes do plano de
contratagdes anual com elevado risco de ndo efetivagdo da contratagéo até o
término do exercicio.

§5° Observado o disposto no art. 9° desta Resolugdo, o agente de
contratag@o poderéd delegar as competéncias de que tratam os incisos | e IV do
caput, desde que seja devidamente justificado.

§6° O ndo atendimento das diligéncias do agente de contratagéo por
outros setores do 6rgao ou da entidade ensejara motivacdo formal, a ser juntada aos
autos do processo.

§7° As diligéncias de que trata o §6° observardo as normas internas do
orgéo, inclusive quanto ao fluxo procedimental.

Art. 14- O agente de contratagdo contard com o auxilio dos 6rgéos de
assessoramento juridico e de controle interno da propria Camara para o
SeTT : 80 das suas fungoes
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§1° O auxilio de que trata o “caput’ se daréa por meio de orientagdes
gerais ou em resposta a solicitagdes de apoio, hipétese em que serdo observadas as
normas internas da Camara quanto ao fluxo procedimental.

§2° Sem prejuizo do disposto no §1°, a solicitagéo de auxilio ao érgéo de
assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera, de
forma clara e individualizada, a davida juridica a ser dirimida.

§3° Na prestacéo de auxilio, a unidade de controle interno observara a
supervisdo técnica e as orientagdes normativas do Sistema de Controle Interno e se
manifestara acerca dos aspectos de governanga, gerenciamento de riscos e
controles internos administrativos da gestdo de contratagdes.

§4° Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratacédo
consideraréa  eventuais manifestagbes apresentadas pelos o6rgdos de
assessoramento juridico e de controle interno.

Da Atuacédo da Equipe de Apoio

Art. 15- Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagéo ou a
comiss@o de contratagdo no exercicio de suas atribuicdes.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio contara com o auxilio dos 6rgdos de
assessoramento juridico e de controle interno do préprio érgéo, nos termos do
disposto no art. 14, dessa Resolugéo.

Do Funcionamento da Comissao de Contratacdo

Art. 16- Cabera a comissao de contratagéo:

I-Substituir o agente de contratagdo, observado o disposto no art. 13,
dessa Resolucéo, quando a licitagdo envolver a contratacdo de bens ou servigos
especiais, desde que atendidos os requisitos estabelecidos no §1° do art. 2° e no art.
9°, ambos pertencentes a essa Resolugéo;

ll-Conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado o
disposto no art. 13, dessa Resolugao;

lli-Sanar erros ou falhas que néo alterem a substéncia dos documentos
de habilitagdo e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado

egistrado &\acessivel a todos, e atribuir-lhes-eficacia para fins de habilitacdo e de
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IV-Receber, examinar e julgar documentos relativos aos
procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei Federal n°® 14.133/2021,
observados o0s requisitos estabelecidos em regulamento.

Paragrafo Unico. Quando substituirem o agente de contratagdo, na
forma prevista no inciso | do “caput’, do presente artigo, os membros da comissdo
de contratagdo responderdo solidariamente pelos atos praticados pela comisséo,
exceto o membro que expressar posi¢cdo individual divergente, a qual devera ser
fundamentada e registrada em ata lavrada na reuni&o em que houver sido tomada a
decisdo.

Art. 17- A comissao de contratagdo contara com o auxilio dos érgaos de
assessoramento juridico e de controle interno da prépria Camara, nos termos do
disposto no art. 14, dessa Resolugéo.

Das Atividades de Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos

Art. 18- Para fins do disposto nesta Resolugéo, considera-se:

I-Gestédo de Contrato - a coordenagédo das atividades relacionadas a
fiscalizagéo técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugéo
processual e ao encaminhamento da documentagéo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogagéo, a alteragéo, ao
reequilibrio, ao pagamento, & eventual aplicacdo de sangbes e a extingdo dos
contratos, entre outros;

I-Fiscalizagdo Técnica - 0 acompanhamento do contrato com o objetivo
de avaliar a execuc¢ado do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da prestagdo ou da execugéo do objeto
estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de
pagamento, conforme o resultado pretendido pela administracdo, com o eventual
auxilio da fiscalizagéo administrativa;

lll-Fiscalizagdo Administrativa - o acompanhamento dos aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigagbes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no que se refere a
revisdes, a reajustes, a repactuacdes e a providéncias tempestivas nas hipoteses de
inadimplemento; e

IV-Fiscalizagdo Setorial - o acompanhamento da execugdo do contrato
nos aspectos técnicos ou administrativos quando a prestagdo do objeto ocorrer
concomitantemente em departamentos distintos ou em nucleos distintos do érgéo.

§1° As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos deverdo ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematiea e exercidas por agentes
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§2° A distingdo das atividades de que trata o §1° ndo podera comprometer
o desempenho das aces relacionadas a gestéo do contrato.

§3° Para fins da fiscalizagéo setorial de que trata o inciso IV do “caput’, o
orgdo podera designar representantes para atuarem como fiscais setoriais nos locais
de execuc¢éo do contrato.

Art. 19- Deverdo ser observados os procedimentos estabelecidos na
Resolugéo para a execugdo das atividades de gestdo e de fiscalizagéo dos
contratos, de que trata o art. 18, dessa Resolugéo.

Do Gestor de Contrato

Art. 20- Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I-Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica,
administrativa e setorial, de que tratam os incisos II, Ill e IV do art. 18, dessa
Resolugao;

ll-Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das
ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as medidas adotadas, e informar
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

lli-Acompanhar a manutengdo das condicbes de habilitacdo do
contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais;

IV-Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato,
cujo histérico de gerenciamento deverd conter todos os registros formais da
execucdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogagOes contratuais, e elaborar relatério com vistas a
verificagéo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao;

V-Coordenar os atos preparatérios a instrugcdo processual € ao envio da
documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de que trata o inciso | do art. 18, dessa Resolugéo;

Vi-Elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3°
do art. 174 da Lei Federal n° 14.133/2021, com as informacdes obtidas durante a
execugao do contrato;

Vil-Coordenar a atualizagdo continua do relatoério de riscos durante a
gestéo do contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial
VIHI-Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais
técnico, agministrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagzées assumidas

pelo coptfatado, com meng:ao ao seu dese nho na execugéo contratual, baseado
£ /,. = s
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em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes
conforme disposto em regulamento;

IX-Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art.
24, dessa Resolugdo, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais; e

X-Tomar providéncias para a formalizagéo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo
de que trata o art. 158, da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
competente para tal, conforme o caso.

Do Fiscal Técnico

Art. 21- Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e
seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I-Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com
informacdes pertinentes as suas competéncias;

ll-Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucéo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a
regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados;

-Emitir notificagdes para a corregéao de rotinas ou de qualquer inexatidao
ou irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corregéo;

IV-Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decis&o ou adogéo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V-Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias
que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas estabelecidas;

Vi-Fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as
condigbes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas
para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisorio,
encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;

Vii-Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovacdo tempestiva ou a
prorrogacao contratual;

Vlli-Participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de
gestdo do contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial,
conforme o disposto no inciso VII, do art. 20, dessa Resolugéo;

IX-Auxiliar o gestor do contrato com as informagbes necessarias, na
elaboracéo do documento comprobatério da avaliagéo realizada na fiscalizagéo do
cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no
inciso VIl do art. 20, dessa Resolugéo; e
-Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art.
esolucdo, mediante termo lhado que comprove o cumprimento das

{
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exigéncias de carater técnico.

Do Fiscal Administrativo

Art. 22- Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus
afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I-Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a
realizagdo das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato
e a formalizagdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do
empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

ll-Verificar a manutengéo das condigdes de habilitagdo da contratada, com
a solicitagcéo dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

lll-Examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias e, na hipotese de descumprimento, tomar as medidas
cabiveis;

IV-Atuar tempestivamente na solu¢do de eventuais problemas
relacionados ao descumprimento das obrigacdes contratuais e reportar ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

V-Participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestéo
do contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto
no inciso VIl, do art. 20, dessa Resolugéo;

VI-Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na
elaboragdo do documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagéo do
cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no
inciso VIli, do art. 20, dessa Resolugao; e

VIl-Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art.
24, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo.

Do Fiscal Setorial

Art. 23- Cabera ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e
seus impedimentos legais, ao seu substituto exercer as atribui¢cdes de que tratam o
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Do Recebimento Provisério e Definitivo

Art. 24- O recebimento provisério ficara a cargo dos fiscais técnico,
administrativo ou setorial e o recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da
comissao designada pela autoridade competente.

Paragrafo Unico. Os prazos e os métodos para a realizagdo dos
recebimentos provisério e definitivo serdo definidos em regulamento ou no contrato,
nos termos no disposto no § 3°, do art. 140, da Lei Federal n° 14.133 de 2021.

Do Terceiros Contratados

Art. 25- Na hipdtese da contratagdo de terceiros para assistir e para
subsidiar os fiscais de contrato nos termos do disposto nesta Resolugéo, sera
observado o seguinte:

I-A empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil
objetiva pela veracidade e pela precisdo das informag¢des prestadas, firmara termo
de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo prépria e
exclusiva de fiscal de contrato; e

ll-A contratagdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da
responsabilidade, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Do Apoio dos Orgéaos de Consultoria Juridica e de Controle Interno

Art. 26- O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial
serédo auxiliados pelos o6rgdos de Consultoria Juridica e de Controle Interno
vinculados ao 6rgdo ou a entidade promotora da contratagdo, os quais deveréo
dirimir duvidas e subsidia-los com informagdes para prevenir riscos na execugao do
contrato, conforme o disposto no art dessa Resolugao.
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Das Decisées sobre a Execugédo dos Contratos

Art. 27- As decisOes sobre as solicitacdes e as reclamacgdes relacionadas
a execucg@o dos contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execugdo do contrato serdo efetuados no prazo de um més, contado da data do
protocolo do requerimento, exceto se houver disposigéo legal ou clausula contratual
que estabeleca prazo especifico.

§1° O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, desde que motivado.

§2° As decisbes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do
contrato, pelo gestor do contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas
competéncias.

CAPITULO Il DISPOSIGOES FINAIS

Das Orientagcbes Gerais

Art. 28- Os casos omissos serdo dirimidos pela Administragdo, que
podera expedir normas complementares para a execugéo desta norma, bem como
disponibilizar em meio eletrénico informagdes adicionais.

Art. 29- Esta resolug@o entra em vigor na data de sua publicagéo.

Mangaratiba;-

Nilton

ilto
Presideﬁ‘nte

Cecilia iro Cabral - —Josué
(Cecilia’Cabral) / Josué)Té)
12 Secretaria , 2° Secfetario
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PORTARIA N° 132/2025.

“NOMEIA SERVIDOR(A) PARA FUNCAO GRATIFICADA"

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MANGARATIBA, no uso
de suas atribuicdes legais, conforme artigo 39, inciso XXIX, da Resolugdo n°
58/99.

RESOLVE:

Art.1°. Nomear o(a) Sr(a). DANIEL AMORIM SANTOS para Fungdo
Gratificada de Assessor do Departamento de Registro e Arquivo,
simbolo (CAI-III), com data retroativa a 01 de fevereiro de 2025.

Art.2°. Registre-se. Publique-se e Cumpra-se.
Mangaratiba, 25 de margo de 2025.
NILTON CARLOS SANTIAGO BARROS
PRESIDENTE.

HINO OFICIAL DE MANGARATIBA

De uma histéria com um passado tao florido
Mangaratiba vive a gldria que chegou

Os teus filhos, tdo ilustres, tdo queridos,
Abrem as portas do progresso com fervor
Como um clardo do universo em desencanto
Lindas paisagens, que da alma matam a sede,
Marco vital, no coracao da Rio-Santos,

Es princesinha colossal da Costa Verde!

Quanta beleza te deu a vida,
A natureza, Mangaratiba!

As praias rolam no horizonte, hospitaleiras,
Respiram o ar das verdes matas contra o anil,
Na placidez salutar das cachoeiras

Repousa a fibra do teu povo varonil.

O campanario, em tua praga principal

Retrata o solo abencoado de quem faz

Deste cenario, de tanta graca imperial,

Para o mundo uma licdo de paz...

(As praias rolam no horizonte ...)

Letra e Musica: Alberto Rodrigues da Silva
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